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1 Propdsito del documento

El propdsito del presente documento es dar una guia de funcionamiento del sistema
web Oditi.

AtenEa es una plataforma de Gestién de Podcast que serd el apoyo para docentes y
estudiantes de la universidad Autonoma de Bucaramanga, en su formacién virtual y
presencial.

En AtenEa se pueden manejar diferentes roles, en los que inicialmente estan
parametrizados: Coordinadores, Docentes y Estudiantes. El presente documento serd
una ayuda para el rol Coordinador.
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2 Flujo de creacion de Contenidos

Es importante que el usuario tenga conocimiento de la informacién que requiere el sistema,
y tenga presente la secuencia légica de creacion de contenidos en Oditi. En la siguiente
ilustracidn se presenta el flujo de Creacién de Contenidos:

Moeule Parametrizacion

llustracion 1 - Flujo de creacion de Contenidos Mddulo Parametrizacion

Informacion

/«Tipo Auditoria ) Econdmica /eCiudad )
*Tipo control eActividades Econdmicas -Delpartamento
¢Clase control ~Geciar *Paises
eOperatividad Control -Se(t:) ° "
eNivel Auditor ubsector
Informacion S ) Ubicacién
Basica Geografica

Fuente: Elaboracion Propia

Moculo Prezvelitoria

llustracion 2 - Flujo de Creacion de Contenidos Mddulo Preauditoria

Memorando

Clientes i 2
Planeacion

Fuente: Elaboracion Propia
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Module Riesgos

llustracion 3 - Flujo de Creacién de Contenidos Mddulo Riesgos

Causas de
Riesgos

Riesgos

Fuente: Elaboracion Propia

Module Contrel

llustracion 4 - Flujo de Creacién de Contenidos Mddulo de Control

Controles

Fuente: Elaboracion Propia

Moculo Ejecucion

Ilustracion 5 - Flujo de Creacién de Contenidos Mddulo Ejecucion

Cuestionario Cuestionario Matriz

Riesgos Causas Riesgos

Fuente: Elaboracién Propia

La informacion del médulo Parametrizacion debe ser registrada en el sistema para poder
continuar con cada uno de los médulos siguientes.

El proceso de auditoria inicia con la fase de Preauditoria. El usuario debe crear la
informacién de Etapas, clientes, Auditores y Auditoria, para poder crear un memorando de
planeacion para la auditoria. El usuario debe registrar en el mdédulo de riesgos las causas
de riesgos y los riesgos identificados durante el proceso de auditoria. A su vez, relacionar
las causas que corresponden a cada riesgo. Desde el médulo de control, el auditor debe
crear y asignar un control para cada causa de riesgo.
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3 Médulo Parametrizacién

Para seleccionar una opcion del médulo Parametrizacidn, desde el menu se puede observar
la opcion: _

A continuacidn se describen las opciones del mddulo parametrizacién:

3.1 Opciones Modulo Parametrizacion

3.1.1 Informacion Basica:

La opcidn informacion basica, permite gestionar: Tipo de Auditoria, Tipo Control, Clase

control, Operatividad Control, clase Control. El gestionar se refiere a la creacion,
modificacion, eliminacién y consulta de la informacion.

3.1.1.1 Gestion Tipo de Auditoria

En el panel de gestion de Tipo de auditoria, se tienen la opcidn Agregar = para los nuevos
registros, y las opciones Modificar « y Eliminar X para cada registro.

Ilustracion 6 - Gestion Tipo de Auditoria

Tipo Auditoria

Descripcion:

Descripcion
2 Auditoria de Sistemas

SR
SR 1

Auditoria Financiera

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.1.1.1 Agregar Tipo de Auditoria
Para Agregar un nuevo Tipo de Auditoria se debe dar una Descripcion y el sistema le asigna
un codigo o secuencia automatica.

llustracion 7 - Agregar Tipo Auditoria

N e

Tipo Auditoria

Caodigo: 0
Descripcidn: |

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia
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3.1.1.1.2 Modificar Tipo de Auditoria
Desde el panel de Gestién Tipo de Auditoria al dar clic en la opcion Modificar, se puede
realizar ajustes en la Descripcidn del Tipo de Auditoria:

llustracion 8 - Modificar Tipo de Auditoria

[~ ]

Tipo Auditoria
Codigo: 2

Descripcidn:

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.1.1.3 Eliminar Tipo de Auditoria

Para eliminar un Tipo de Auditoria, se accede desde el listado de Tipo de Auditoria, se da
clic en la opcidn Eliminar, luego de esto el sistema solicita al usuario la confirmacién de la
eliminacion del Tipo de Auditoria. NOTA: El sistema valida que el registro a eliminar no
haya sido utilizado en alguna de las otras opciones. Una vez el registro se haya eliminado
no se podra volver a recuperar.

llustracion 9 - Eliminar Tipo de Auditoria

-
T1(Eo Auditoria
. nfirme la eliminacion de los datos.

Cddigo: 2
Descripcidn: Auditoria de Sistemas
Confirmar Cancelar
Fuente: Elaboracion Propia

3.1.2 Informacién Econdmica:

La opcion informacién Econdmica, permite gestionar: Actividades Comerciales, Sector
Econdmico y subsector. El gestionar se refiere a la creacién, modificacion, eliminacion y
consulta de la informacién.

3.1.2.1 Gestion Sector Econdmico

En el panel de gestidn de Sector Econdmico, se tienen la opcidn Agregar % para los nuevos
registros, y las opciones Modificar -y Eliminar X para cada registro.

llustracion 10 - Gestion Sector Econdmico

Sector Economico

Descripcidn:

R . 4 1 Sector Financiero

Fuente: Elaboracion Propia
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3.1.2.1.1 Agregar Sector Econémico
Para Agregar un nuevo Sector Econémico se debe dar una Descripcién y el sistema le asigna

un codigo o secuencia automatica.

llustracion 11 - Agregar Sector Econémico

-
Sector Economico
Codigo: 0

Descripcion:

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.2.1.2 Modificar Sector Economico
Desde el panel de Gestion Sector Econémico al dar clic en la opcién Modificar, se puede

realizar ajustes en la Descripcidn de Sector Econdmico:

llustracion 12 - Modificar Sector Econdémico

[~

Sector Economico
Cadigo: 1

Descripcion:

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.2.1.3 Eliminar Sector Econdmico

Para eliminar un Sector Econdmico, se accede desde el listado de Sectores Econémicos, se
da clic en la opcion Eliminar, luego de esto el sistema solicita al usuario la confirmacion de
la eliminacion del Sector. NOTA: El sistema valida que el registro a eliminar no haya sido
utilizado en alguna de las otras opciones. Una vez el registro se haya eliminado no se

podra volver a recuperar.

llustracion 13 - Eliminar Sector Econémico

-
Sector Economico

* Confirmme la eliminacion de los datos.
Cadigo: 1
Descripcidn: Sector Financiero

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracidn Propia
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3.1.3 Ubicacién Geografica:

La opcidn Ubicacion Geografica, permite gestionar: Paises, Departamentos y ciudades. El
gestionar se refiere a la creacidn, modificacidn, eliminacidn y consulta de la informacién.

3.1.3.1 Gestion Paises

En el panel de gestién de Paises, se tienen la opcidén Agregar % para los nuevos registros,
y las opciones Modificar i y Eliminar x para cada registro.

llustracion 14 - Gestion Paises

Paises

Pais: Continente:

Codigo: DIAN: Nombre: Continente:
B 169 Colombia AMERICA DEL SUR

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.3.1.1 Agregar Pais

Para Agregar un nuevo Pais se debe dar una Descripcién y el sistema le asigna un cédigo o
secuencia automatica.

llustracion 15 - Agregar Pais

(s
Paises
Secuencia: |
Codigo: Codigo DIAN:
Mombre:;
Continente: -
ANTARTIDA
ASIA
OCEANIA
EUROPA

AMERICA DEL MORTE
AMERICA DEL SUR e

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia
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3.1.3.1.2 Modificar Pais

Desde el panel de Gestion Pais al dar clic en la opciéon Modificar, se puede realizar ajustes
en la Descripcion del Pais:

llustracion 16 - Modificar Sector Econdémico

[
Paises

Secuencia: [

Codigo: 169 | Codigo DIAM: (169
Nombre: Colombia

Continente: | AFriCA -

ANTARTIDA

ASlA

OCEAMIA

ELUROPA

AMERICA DEL NORTE

AMERICA DEL SUR =

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia

3.1.3.1.3 Eliminar Pais

Para eliminar un Pais, se accede desde el listado de Paises, se da clic en la opcidn Eliminar,
luego de esto el sistema solicita al usuario la confirmacion de la eliminacidn del Pais. NOTA:
El sistema valida que el registro a eliminar no haya sido utilizado en alguna de las otras
opciones. Una vez el registro se haya eliminado no se podra volver a recuperar.

llustracion 17 - Eliminar Pais

. -
Paises

+ Confirme la eliminacion de los datos.
Secuencia:

Cadigo: 169 Cadigo DIAN: 169
Mombre: Colombia

Continente: AMERICA DEL SUR

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia
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4 Médulo Preauditoria

Para seleccionar una opciéon del médulo Preauditoria, desde el menu se puede observar la

opcion;  Pretoria (]

A continuacidn se describen las opciones del mddulo Preauditoria:

4.1 Opciones Maddulo Preauditoria

El Médulo Preauditoria, permite gestionar: Etapas (Etapas, Actividades, Etapas Actividades),
Clientes, Auditores, Auditoria, Memorando Planeacidn.

4.1.1 Memorando Planeacion:

La opcion Memorando Planeacidn, permite gestionar: Etapas (Etapas, Actividades, Etapas
Actividades), Clientes, Auditores, Auditoria, Memorando Planeacién. El gestionar se refiere
a la creaciéon, modificacién, eliminacién y consulta de la informacion.

4.1.1.1 Gestion Memorando Planeacion

En el panel de gestion de Memorando Planeacion, se tienen la opcion Agregar % para los
L]
nuevos registros, y las opciones Modificar =y Eliminar X para cada registro.

4.1.1.1.1 Agregar Memorando Planeacion
Para Agregar un nuevo Memorando de Planeacion en el primer nivel se debe registrar

informacién de: Cddigo auditoria, Tiempo contratado Servicio (Horas), cliente, Tipo de
Auditoria.

En el segundo nivel se asigna las etapas que se van a desarrollar, las actividades
pertenecientes a cada una, el tiempo de duracidon de cada una, el auditor responsable y el
tiempo disponible para cada actividad.

llustracion 18 - Agregar Memorando Planeacion

Planeacion Auditoria

codigo: 1

Cadigo Auditoria: 14p Auditoria de procesos financieros
Tiempo Contratado Servicio (Horas): 3000

Cliente: 9005678%0 Mauricio Osorio

Codigo: 14} Auditoria financiera

Actividades Auditoria

Nim Etapa Descripcidn: Horas Actividad Descripcién Horas:  Identificacion Nombre Auditor: Disponibilidad Tiempo:
0 & d[iz:t:;lmienm del 750 1§ aﬁ:i{::;:t(an(e de la 75 1075214938 [(;::a Andrea Saab 120 10
q % d(iz:t:;imienm del e 26, f?fﬁff;ff; objetivos de = o7 [(;:Lia Andrea Saab o T
s Diserio de la estrategia Celia Andrea Saab
2 1 4} Planeacion 450 5 © concral do auditoria % 1075214938 = 120 20
1] o ¢ 0 o4 0 [iltd 0 0
0 a ¢ 0 a9 0 [ilts 0 0
1] a ¢ 0 a9 0 o ¢ 0 0
1] a ¢ 0 a9 0 o ¢ 0 0
o a ¢ 1] a9 0 o ¢ 0 1}

[Nueva fila]

Fuente: Elaboracion Propia
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4.1.1.1.2 Modificar Memorando Planeacion

Desde el panel de Gestién Memorando Planeacién al dar clic en la opcion Modificar, se
puede realizar ajustes en la Descripcion del Tipo de Auditoria:

llustracion 19 - Modificar Tipo de Auditoria

Planeacion Auditoria

codigo: 1

Cddigo Auditoria: 14p Auditoria de procesos financieros
Tiempo Contratado Servicio (Horas): 3000

Cliente: 900567890 Mauricio Osorio

Cadigo: 14p Auditoria financiera

Actividades Auditoria

Nim Etapa Descripcidn: Horas Actividad Descripcion Horas: Ildentificacién Nombre Auditor: Disponibilidad Tiempo:
Q & c:iiz:cz;imienm del 750 & aﬁ:::;:lcance de la el 1075214938 5 [Eﬁlga Andrea Saab 120 10
1 & c:iiz:cz;imienm del 750 14 LaEsat::ilt:ac‘cl_«iaar objetives de el 1075214938 5 [Eﬁlga Andrea Saab 120 15
2 1| 4 Planeacin 450 P ¢ U=mia B E gD ) 1075214908 ¢ Colin Andrea Sasb 120 20
general de auditoria Cano
Q o9 0 o9 0 o T 0 0
i o 9 0 o 9 0 iEts 0 0
i o 9 0 o 9 0 iEts 0 0
i o 9 0 o 9 0 iiEts 0 0
0 [ 0 0 i 0 0 i 0 0

[Nueva fila]

Fuente: Elaboracion Propia
4.1.1.1.3 Eliminar Memorando Planeacion

Para eliminar un Memorando de Planeacion, se accede desde el listado de Memorando
Planeacidn, se da clic en la opcién Eliminar, luego de esto el sistema solicita al usuario la
confirmacién de la eliminaciéon del Memorando Planeacidon. NOTA: El sistema valida que el
registro a eliminar no haya sido utilizado en alguna de las otras opciones. Una vez el
registro se haya eliminado no se podra volver a recuperar.
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5 Médulo Riesgos

Para seleccionar una opcidon del mddulo Riesgos, desde el menu se puede observar la

opcion: _

A continuacidn se describen las opciones del mddulo Riesgos:
5.1 Opciones Modulo Riesgos

El Mddulo Riesgos, permite gestionar: Riesgos, Causas y Asignar las causas a los riesgos.
5.1.1 Riesgos:

La opcion Riesgos, permite gestionar la informacidon de los riesgos identificados en los
procesos, durante el proceso de auditoria. El gestionar se refiere a la creacién, modificacion,
eliminacion y consulta de la informacion.

5.1.1.1 Gestion Riesgos

En el panel de gestion de Riesgos, se tienen la opcion Agregar % para los nuevos registros,
y las opciones Modificar « y Eliminar X para cada registro.

llustracion 20 - Gestion Riesgos

Work With Riesgoss
Descripcion:

Codigo: Descripcion: Detallada: Codigo: Descripcio
2 X ROOT Desventaja Competitiva Desventaja competitiva 1 Auditoria Financiera

Fuente: Elaboracion Propia

5.1.1.1.1 Agregar Riesgos
Para Agregar un nuevo Riesgo se debe dar una Descripcion y el sistema le asigna un codigo

0 secuencia automatica.

llustracion 21 - Agregar Riesgos

[~

Riesgos

Cédigo: |
Descripcion:

Detallada:

Tipo Auditoria: 0

Descripcidn:
Confirmar Cancelar
Fuente: Elaboracion Propia
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5.1.1.1.2 Modificar Riesgos
Desde el panel de Gestidn de Riesgos al dar clic en la opcidon Modificar, se puede realizar

ajustes en la informacién del Riesgo:

llustracion 22 - Modlificar Riesgos

. -

Riesgos

Cadigo: ROO1

Descripcidn: Desventaja Competitiva
Detallada: Desventaja competitiva

Tipo Auditoria: 14
Descripcion:  Auditoria Financiera

Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia

5.1.1.1.3 Eliminar Riesgos
Para eliminar un Riesgo, se accede desde el listado de riesgos, se da clic en la opcién

Eliminar, luego de esto el sistema solicita al usuario la confirmacidn de la eliminacién del
Tipo de Auditoria. NOTA: El sistema valida que el registro a eliminar no haya sido utilizado
en alguna de las otras opciones. Una vez el registro se haya eliminado no se podra volver

a recuperar.

llustracion 23 - Eliminar Riesgos

-
Riesgos

* Eliminacion no valida. hay informacion en Cuestionanio Causas
+* Eliminacion no valida. hay informacion en Causas Por Riesgo
* Eliminacion no valida. hay informacion en Rie

Codigo: ROO1
Descripcion: Desventaja Competitiva
Detallada: Desventaja competitiva

-

Tipo Auditoria:
Descripcidn: Auditoria Financiera
Confirmar Cancelar

Fuente: Elaboracion Propia
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6 Médulo Ejecucion

Para seleccionar una opcion del médulo Ejecucidn, desde el menud se puede observar la

opcién_.

A continuacién se describen las opciones del mdédulo de Ejecucidn:

6.1 Opciones Modulo Ejecucion

El Mddulo Ejecucion, permite gestionar: Cuestionario de Riesgos y cuestionario de Causasy
Asignar ver los resultados en la Matriz de Riesgos.

6.1.1 Cuestionario Riesgos:

La opcion Cuestionario Riesgos, permite evaluar el impacto y probabilidad de cada riesgo
identificado en los procesos, durante el proceso de auditoria. El gestionar se refiere a la
creacion, modificacidn, eliminacidn y consulta de la informacion.

6.1.1.1 Gestidn Cuestionario de Riesgos

En el panel de gestidn de Cuestionario de Riesgos, se tienen la opcion Agregar ¥ para los
nuevos registros, y las opciones Modificar =y Eliminar X para cada registro.

6.1.1.1.1 Agregar Cuestionario de Riesgos
Para Agregar un nuevo Cuestionario se debe seleccionar una causa de riesgo, asignar una
ponderacion, probabilidad e impacto y el sistema calcula el criterio.

Se debe seleccionar @ el riesgo desde la opcion de Busqueda que aparece en
cada registro.

llustracion 24 — Seleccionar Riesgos

Lista de Seleccion Factores Riesgos

rFilters
Caodigo:

Descripcidn:
Descripcidn Detallada:
Tipo Auditoria:

Lista de Seleccién

Codigo: Descripcién: Detallada:
« R001 Desventaja Competitiva Desventaja competitiva

Footer Info

Fuente: Elaboracidn Propia
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Se asigna Ponderacidn, Probabilidad e impacto, y el sistema calcula el criterio.

llustracion 25 - Asignar valores de riesgos

Codigo: Descripcion: Ponderacion:

ROD1 {} Desventaja Competitiva

=

=

=

0

=

L= N == == R == R =]

1

1

y Bajajv|

. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI

1

1.
1.
1.

1
1

. No Significativo [ = |

Mo Significativo EI
No Significativo EI
Mo Significativo EI

. No Significativo [ = |
. No Significativo [ = |

=k

a2 a0 o o o

Fuente: Elaboracion Propia

6.1.1.1.2 Modificar Cuestionario de Riesgos

Desde el panel de Gestidn de cuestionario Riesgos al dar clic en la opcion Modificar, se
puede realizar ajustes en la informacidn del cuestionario:

llustracion 26 - Modlificar Tipo de Auditoria

-
Cuestionario Riesgos

Impacto

Ponderacion: Probabilidad

ROO1 {} Desventaja Competitiva 50
.fr 0
:F 0
:I‘ 0
:I‘ 0
:F 0

1
1

Media [~
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI
. Muy Baja EI

1
1

. Moderado =
. No Significativo =
. No Significativo = |
. No Significativo =
. No Significativo =
. No Significativo = |

[ T e [ e R e T o R Xu ]

Fuente: Elaboracion Propia
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6.1.1.1.3 Eliminar Riesgos

Para eliminar un Riesgo, se accede desde el listado de riesgos, se da clic en la opcién
Eliminar, luego de esto el sistema solicita al usuario la confirmacidn de la eliminacién del
Tipo de Auditoria. NOTA: El sistema valida que el registro a eliminar no haya sido utilizado
en alguna de las otras opciones. Una vez el registro se haya eliminado no se podra volver
a recuperar.

Ilustracion 27 - Eliminar Tipo de Auditoria

H -
Cuestionario Riesgos

+ Confirme la eliminacion de los datos.

ion: Ponderacion: Probabilidad Impacto  Criterio
it Desventaja Competitiva 50 3. Media 3. Moderado

Nueva fila

Fuente: Elaboracion Propia

6.1.2 Matriz de Riesgos:

La opcion Matriz de Riesgos, permite al usuario obtener el resultado de los cuestionarios de
riesgos asociados a la auditoria de una empresa.

llustracion 28 - Matriz de Riesgos

Uditi &‘:—’ Software de Auditoria Fimanciera

Inicio Parametrizacion PreAuditoria Riesgos Control Ejecucion
Matriz de Riesgos
Auditoria 147
Cuestionario o4
Riesiu ROO1 Desventaja Competitiva
P Impacto
r =
g0: pcion:
o 1 2 3 4 5 CRO0Z  Falta de entrenamiento de funcionarios 6
b 5 CR0O01  Remuneracion inequitativa de los funcionarios 12
a
b 4 CROOT
i 3 CRO0Z
! 2
1
d 1 : L . .
a
d

ODITI - Andrea Saab Cano - Bucaramanga - Colombia

Fuente: Elaboracion Propia
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