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ARTICULO 2o Prelacidn «a HNormns: Los Contralos guo
celebre la Universidad do Caldas, se sujetardn a las normas
fenerales aslablecidas en la Ley 30 da 1992, Acuerdo 062
da 1994 (Eslatute Ganoral); o dispunsto an la legislacién
comereial para los contratos mearcantilos, para los contratos
civiles lo dispuesto en el Cddigo Clvil ; los relacionados con
Contratos «n  Comisidn o Estudios, Perfodo Sabdlico,
Mestacidn de Servicion, so aplicard ta dispuesto un al
[atatia Docente y demds normas qua lo reglamenten; para
las Qrdaenes e Trabajo y Ordonas do Compra, se aplicard In
dispuesta en el Cddigo Civil y, para los contralos «s
Emprdstite log dispuasto por al artleulo 41 pardgralo 2 de la
Ley A0 de 1093,

ARTICULO 3o Capneldad pnra Contratar: La Universicdadl de
Caldas time capacklad para ealohrar contratos gon las
persunas nalurales y juridicas Ingalmoente eapaces a la luz de
las normas vigentes, asf misimo puedn contratar con Ins

nas lmmporales.

consorcios y las un
ARTICULO As Competencia para celebrnr contintos: Ef
Reclor de la Universidad «n Caldas as Ia autoridad
compelenin para ordenar |a convocatoria a olerlas miblicas o
privatlas o conlralaciones diroctas y celebrar contratos que

por la anlfa sean de su compalencia o solicilar las

autorizacionns  al  Consejo  Suporior  para  anuellos  de’

crmpelencia de exle’ organismo,

ARTICULO |, Bo Delegnclén para contratar: La Nectorfa poded
dalegar teniendo en cuenta la naturaleza dol asunto y su
cuantfa, Ia colabracién de contratos por otras dependencias
e 1a Universidad,

ARTICULO Go Saneamiento del Procediniento: Si durante el
procesa de cantratacidn ol Tuncionarlo compelonte encuentra
tjue se ha protermitido alpuno da los requisitos exigidos, o so
ha camplida en Torma deliclents, ordenard su cumplimiento o
cotreceion, siempio y cuando no so leate de Talta total de
capacidad, ausencia de consenlimientn, objete y causa
ilicitos o cualiprer olta gqua constituyan eausalns dn nulidad
clunda 1o enmlandda  sa nanudardla

i
absoluta, L1
cottespondiente lramitacidn,

i

Igualmente los contratos celebrados so aclarardn cuatrlo 89
trato de erroros arltméticos, do transetipcitn 0 do copia
dabidamente comprebados.

En casa do dacrelarsa 1a nulidad por objeto o causa illcltos
habrs lugar a roconocindlento y pago do las proslaciones
sjnculadas slempre y cuando estas hubiasen salisfacho el
interés do In Univarsidad, sin parjuicie del inicfe de la

Invastigneldn disciplinatla corraspondionts (artfeulo 16 «¢n
aste Estatulo),

ARTICULO .70 Renuisitos Precontractunles: Salvo los easos
on qua por nocesidados ostrictas del serviclo la Univarsiitad
tequiora conlralar, deherdn  seguirsn  los  siguientes
pracedimientos precontractualns asf:

LB

Contarine al Plan da Compraa dobidamente aprobaide, In
dopondencla respectiva claborard un pedido Intorna dn
acunidn a sus necesidados do binnaos.

El Jale de la Seccidn do Hinnes y Swuininistios,
procedntd dn acuerde a las cuantfas que mds adelanta
sa nslablncen, a sollcitar las respeclivas cotizaclones y
a realizar ol estudio portinenta, el cual determinard por
su cuantfa sl son da su competencia direcla para
Otdenos doCampra o san compotencia do la Junta da
Compras para evaluacidn ¥ racomendacldn
funilamontada en los conlratos.

Pravia a la elabaracién de la Orden de Compra, daherd
varificarse sl oxlste disponibilidad presupuosial, da saor
asl pracednri a la expedicidn o la 1espectiva Ornden de
Compra; anlog da presentarse a estudio do la Junta do
Compras, las odquislclones  quo  span  de  su
competencia, dobard, el Jefa dn Bienos y Suministios,
datarminar an comtn  acuerda con la Seccldn o
Conlabilidad vy Presupuesto  las  disponibilidades
prosupuestaloes, requisito indispensable para el estudio y
aprobacién  por  parte  ésla;  igualmente  dobnrd
acompaiinise do los respoctivos conenplas téanfoon
mavias a la aprebaclén, :
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ACUERDO No 015

_Pot la cual so explde el Estatuto de Cantratacién patn In
St Universidad de Caldns

EL CONSEJO SUPERIOR DE LA UNIVERSIDAD DE CALDAS,
en uso de sus atribuclones lagales y estatutarias y

CONSIDERANDO:

1. Que do acuerde a lo astablecide an el artfeulo, 21 det
Acuerdo 062 da 1994 en su literal e se astipula como
funcién del este Consejo al oxpedir o matlificar
Reglamentos.

Oua conlotma a lo establacida en ol numeral primero da
aste Avuerdo, In Unlvorsliad da Caldns deberd oxpedi
ol Estatuta General para la Contratacldn Administiativa
en lotlas sus lormas,

N

3. Oun da acuntdo a lo establacido en ol Artfcula, 92 dn la
Ley 30 de 1992 las Universidades Estatalos aslin
[acultadas para conteatar do acuerdo a las normas del
Darecho Privado,

4. Oue se debo astablecer ol Fstaluto para la Conlralacidn
Administeativa en [a Univarsidad do Calidns.

ACUERDA:
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENENALES

ARTICULO 1o Del Objeto: FI presento Acuordo lienn por
objelo dispaner lag reglas qua pata la Unlvarsidad da Calidas
tegitAn en malaria da Centratacién Administrativa on todas

sus [ormas,
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posibles  inpacios mnhientalos e se causen con
mative do la ejacucién do la olya.

mtotmar los dados aun nparozean an las obeas rocibidas
parcialmente sefialanda sus CAUSas y puesoniando las
soluciones  que  sa puadan  adaptar ¥ ardenar Ja
suspension de los lrabajos que so oslién ajncutamdo on
forma similar hasta tanto ol contratista cumpla con Jas
espocilicaciones convenidas, inforinando
inmadiatamento a fa Secretarla Genmal v an caso e
que los daiios no sean repatados opartunamentn,
lalin solicitar - hacer  ofactivas  Ins pilizas  «¢n
vumpliminnia, o do astabilidad o 1a olra, segin sea dal
casn,

PANAGRAFO: |a Intarventorla no tionn fa sillatdes  para
exonerar al contratista do sus obligacionns conliactoales, ni
Paraoudanar irabajos sin 1 aularizadion  pravia do Ia
Universidad, ni concader plazos o avnentos en al valor dal
conlrale, i auterizar modificaclones que conlinven un
cambio sustancial del proyecto,

ARTICULO, 90 Del Programa General De Compras Y Plan Da
Gastos: La  Divisién de Sarvicios  Generales elaborard
anualmente el Programa General de Compwas o cual sn
somelerd a consideracidn del Rorctor do I3 Univarsidad (o
Caldas, incluitd antrg olras, Ias motas y abjntivos e
Aleanzar an ol raspactive a0, Esta programa serd a baso
Para elaborar, ejocular, conlralar y avaluar ol raspoclivo
presupueslo,

ELPlan de Gastas se clahorard tomando come hase ol (HEN
upetalivo enviado por |ag Dapondancias  Universitarins Y
cantended los montns genaenlas a efocutar por rada ribio dnl

jrresupiesta,

ARTICULO 10, Imputacian Presupueastal: to sa poded Iniciar
ningin procasa contractual para realizar una obra, o adqulris

bien o sarvicio sin, qun la Seccidn dn Binnas y

Suministros alpctud cuadro comparntive dn coslos o |a
Olizina «tn Planeacidn haya  ofocluado ol trdmite  dn
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ARTICULO .Bo Interventarln Y Vigllancia: En tado conltrato
aue celobra la Universidad de Catdas, con parsonas naturales
e juridicas 1a asesorfa y vigilancia la ejercerd en la parle
juridico administrativa 1a Sacretaria Genoral, En la parte
técnica, las dependencias campatentes en tolacién con la
vigitaneia y control lo qua dabard quedar rlaraments dalinido
eioel contratn rospaeclivo, Las funciones 1denicns sordn las
siguionlos:

n. Veilicar la anttega da los equipos, bienes y servicios

vonlratados  por  Ia Universidad  de  Caldas, e
conformidad con lo sstipulada en el contialn raspeclivo

% en las normas técnico-administrativas
conraspondientes,
b, Inspeccionar  y  verificar  la  ealidad y correclo

Iuncionamionto da las materiales, biches y setviclos
conteatados, como  tumbidn ol cumplimiento de Ias
espacilicaciones tdenicas de los mismos,

Funeclones Jurfdico adminlsirativas:

A, Verdilicar los soportes administiativos y lagales que
sustentan los contratos administrativos quo celebra la
Univarsidad da Caldas.

b, Lnvar un control sebre los tdrminos dn cumpliiniento da
lns contratos quo calobto la entidad,

¢ Emillr conceplo y recomandacién salira la viabilidad dn
pritrogos, modilicacionns o adicionos fque so roqularan
para los conlrates, do conformidad a lo ostipulade en ol
pinsonte acuerdo,

d.  Analizar las razones o Incumplimionto  parcial o
definitivo on que incurra un contralisla para su lrdmito
conrespondiante o la postorior reclamacidn Judicial por
patta da la Universidad sl fuate ol caso.

e. Verllicar, que los pagos por coneaplo da anticipo saan
invertidos do acuordo con ol objalo y las obligaciones
contracluales.

aprobacién del presupuosto oficial, los cualas sa antenderdn
surlldos cuando so dlsponga da In aproplacidn prosuptinstal
corraspondionta o dala mlsimn para el aiio on que so estima
su Inlciacién y da [ aulorlzaclén pata compromater vigonclas
futuras, cuando sn requlein, coso on ol cual se dehnrd
proveer de la raspectiva  autorizaclén el arganisimo
compotenta conforma a la Loy da Prasupuasto,

La Universidad dn Caldas Inclulrd en su prosupussto anual
Una aproplaclén  global destinads a cubric los coslos
Imprevisiblas ocaslonados por los retardos en los pagos, asf
como los quo se otlginen on la rovislén de los praclos
nactadas por razén de log camblos o nlloraclones on las
condiclonos Iniclalas de los contratos,

CAPITULO I

PRINCIPIOS DE LA CONTRATACION

ARTICULO 110 Da Los Principlos: Las actunclonas o
qulenss intatvengan on la conltatacldn so desarrollardn con
arreglo a los principlos de  buena In, transparoncia,
oconomla, rasponsabilidad, y da  conformiidad con los
postulados que tigan la tuneién administeatlva sa aplicardn
Ina noimas qua tagulan 1a conducta do los satvldoros
priblicos, Jas raglas do Intarpretacién do fa conlratacidn, Ing
princlpias  gonernles  dol  dorocho sin  desconocar lns
particulates dol Oerechoe Adminlstrativo,

ARTICULO 120 Principlo Da La Buana Fe: Las actuaclones de
los particularos y do las autorldadoes piblicas dobetdn ceiiise
8 Ios postulados do la BUENA FE, la cunl a0 prosumhd en
todas [na gnstionos quo aqunllos adnlanton,

ARTICULO 130 Pilnelplo D& La Transpatencla: Los procosos
da contiataclén se roallzardn con baso on taglas da piblico
conocimlente, claras Yy objetivas, en cuanto a los
procedimlentos, roqulisitos, actuaciones y salncclén objativa

la  propuesta  mas favorablo, Doboré asimlsina,

f.  Emitir TPQICGJli‘iCﬂE|Dl|nS raspeclivas para que se hagan
ofectivos log pagos al cantealista, de conlormbdad con
las obligaciones pactadas y do acurrdo con ol
procedimiénto para el pago do compromisas adquiridos
por la Univarsidad do Caldas,

Las Tunclones da Intarvantorla o Ohra Milliea, sorin
ejercidas por tn Oficina de Plansacidn o en su dalecta
cuando asl so roquiera so conlealard Interventor extorno y
serdn las slpuiontes:

A, Comprobar ol cumplimiento da las norinas 1dcnicas
sobro la materia objato def cantrato,

b.  Verificar qua los rocursos pactados con ol contratista se
encuentien dobidamento utilizados.

c.  Ejercer ol contral do ealidad do olra conlialada,
exlglendo of cumplimlento de narmas, espacificaciones,
procedimientos y demds condiciones contractuales,

d.  Controlar los antichpos y otapas del contralo para
efectos dnl pago, expldiondo las respectivas aclas
parciales de obra y fInales da las misinas, con el visto
bueno do la Seciotaria Ganaral |

a.  Conlrolar que el contratlsia cumpla oportunamente con
las obligaciones lahorales a su cargo.

. Entrogar al constructor los disefins, planas, dnclatacidn
de impaclo ambiental y espacilicaclones necosarias
pata la ejecucién do la obra,

g. Al un lilre diatlo junto con ol conteallsta, donde s
toflefan las Instrucclones, obsarvaciones, indicaclonos,
convenlos, quejas, sollicitudas  y  daterminaciones
relativas al desarrollo da la abra, of cual patmanceard an
al sitlo da 11 obra.

h, Cnlah?m( ron las entidades encalgadas dol mannjo y
contiol do los rocwrgos naturalos, ecoldgicos y drl
madio ambianta para provenlr, hlanuar o minimizar

7



ARTICULO. 1o Olerta Privada: Es ol pronnse madiante e
cunl LA UNIVERSIDAD OF CALDAS formula privadamanin
wina convacatarda paca que en Igualdad do oportusidados las
parsonas a quinnes se dirija la solicitud do oferta, pusda sor
escagida enlre ellas la qua més convenga a los intoroses e
LA UNIVERSIDAD DE CALDAS. La Olerta Privada so hard
cuando la contratacldn sea lgual o superlor a GO [sesenta)
snlarios minfmo legoles mensualos & inlerior o igual 8 215
(doscientos quince) salarlos minimos legalas mensuales
vigentes, requicre orden de podido, las colizacionns,
conceplo  do la Junta de  Compras, disponibilidad
prasupuesial, contrato escrito

PANMAGRATO: Cuamito fa cuantin del gasta sipoin los 215
salarlas imfimos legales menswalas vignnies so raquiere para
Ia fitma del contrato autorizacién dol Consajo Superior

ARTICULO. 190 Contratacién Direcia: Es ol procadimicnto
mediante el cual LA UHIVERSIDAD DE CALDAS solicita a
unn o mds oferentos la presontacién da una ofarta, para la
cual sa indicard ol abjato a conltatar y demés variablas do fa
conlratacién, La contratacién ditecta se hatd cuando la
cuantia fuere igual o superior a 3 [tres) salarios minimos
legalas mensuales vigentes o inforior a 6O (sesenta) salarios
minimos legales meansuales vigentes, ademds de requerir
orden de  pedido, las calizaclones dopanderdn  de las
lades de la persona con quien sa contrate, sn hard a
ltavds de Ordenes dn Trabajo y Ordenns da Compra; podid la
Universidad do Caldas contratar en forma directa en los
siguientes casos:

n. Cuando se conlrate con enlidadns estatales.

b Cuando so tralo de contratos dn prestacidn de sorvicios
profesionales, ejncucién de trabajos artlisticos, que soln
pundan  encomendarsa  a  delerminadas nersonales
naturalos o jurfdicas o para el desarrello dirscle da
actividades cicntiticas o tecnoldgicas, '

e Cuamdo solicitadas las ofarta piblicas o privadas
ninguno de los oforentos por tazones técnisas 6 dn

12

gatantizarse o igualdnd o oporunidades para

Presentacidn de las olettas y para su svaluacicn, do acuernfo

con los previsto en la solisitud a los oferentes, enlra |

persenas que reuniendo los requisitns, tengan copacidad «la

celebrar y ejecutar contiatos eon la Universidarl de Caldas.

ARTICULO 140 Prineipio De La Feonomfa: La contralaciin
solo conlended los procedimientos estrictamnntne necesatios,
nara Io cual se sedalardn tdnnines perentorios para las
mismn, log
funcionarios de la Universidad do Caldas debetdn dar of

difeientes  elapas  de  conlralacitn, Asi

impulsa oficinso y alicaz a las corraspandinntes acluacionns,
de tal farmva que los procaedimientos sirvan para agilizar las
decisiones y acluardn do tal manera que al desarrollo de las
actividades contractualas corraspondan a los ohjetivos,
prioridades, esttategias y orlantaciones do las polilicas tn la
Universidad,

ARTICULO 150 Piinclplo De La Responsabilidad: Todos los
seevidoras  piblicos do la Universidad de  Caldas fug
intervengan en cualquinr etapa dol proceso de contratacidn
responderdn por sus acluaclones y omisiones y debardn
ndemnizar por los daios flua se causen por razan da ellas, al
contealizta y a terceros sin parjuicio do Ins sanciones qin do
st actuactin u omisidn sa deriven,

CAPITULO I
MODALIDADES DE CONTRATACION

ARTICULO 1Go: Para contratar la Universidad s Calilas
wilizard una da las siguientas modalidadns:

a. Ofnrta Publica
h. Oferta Privada
c, Contralacién Direcla

ARTICULO. 170 Oferta Publica: Es el pracesa madianta al
cual LA UHIVERSIDAD DE CALDAS formula priblicaments

10
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convanloncia acondmicas - ofregean gatantfas a LA

* UNIVERSIDAD DE CALDAS. En nstas rasas, ol pronin

' dol Contealo no poded aet suparior al da la olneln da
menor valor, nctualizada con el fdice e preclos al
consumidar  qua  haya fljado el Departamento
Administrative Naclonal de Estadisiica, para los meses
complatos  transcuirldos  entro la  fecha de la
presentacién da las olortas piblica o privada y la facha
do celobracién dol contralo,

Cuando de acuordo con la Informacidn qua  pieda
oblener LA UNIVERSIDAD DE CALDAS, no exlslinsen an
el lugar varlas porsonas que pundan proveer fos hiones
o sorviclos requeridos,

Cuando se Watn do coniralos intuilo personne, nslo ns
que so celebren on conslderacidn a las calidades
personalas del contratista, en esto caso el procio no
oslard sufalo a la condicién del litoral ¢ do dsta artfculo.

Cuando la NECESIDAD MANIFIESTA deal blen o sorviclo
no parmita salicitar varlas ofortas, la Unlversidad dn
Caldas pravio visto bueno «dn la Secrataria Ganeral
procodard a la adquisicitn en farma inmediata, dnbionda
dentro da los 5 (cinco) dlas habilas siguicntos Ingalizar
la adquisicién rtealizada do acuendn a las cuantlas
eslablecklas en el presente ostatuta,

" 8n anlianda por NECESIDAD MAMNIFIESTA: Los casos

“qua pyedan ser aslmilados a (uesrza mayor, caso
fortulta, daﬁq,dl'u1or;|0|1lc, lucro cosante y cualiier olra
situacién que no de lugar a dudas da qua so Iinta da
alggo  Impradecible o que as necnsario  pravenir,
suspondor o larminar,

Cuando par CONVENIENCIA MANIFIESTA del hinn a
servicio a posar de permitic o oxigirse salicilar varlas
ofartas, so concluye que la oportunidad on dicha
adnuislclén es convenienta pata ta Universidad de i
Caldas y que de no hacwse on forma inmadiata,
incremontarfa los costos dal bion o serviclo o fletinta
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una convacatorla, para quo en lgualdad da opotlimidadnas las
interesados prasenten sus ofnrtas para seleeclonar anira
ellas la nds favarablo a los Interasns da LA UMIVERSIDAD
DE CALDAS. La Oferta Piblica se hatd  cuandn la
contratacién excedn de los 216 (dosclentos muincal salarias
minimos legales mensunles vigentes [SMLMV), roquinea
orden da padida, milino tras oforentas, concaplo (o la
Junta da Compra, disponibilidad presupussial, contrato
osctito y aprobacién dol Consela Superior, .

La convocaloria a Oferta Puiblica so ofeclivard tonforma a lns
siguientes roglas:

1. La Rectorfa o la dependencia dalogada axpeditd la
Rnsoluclén da Convoeatatia, Ia cual oxprosard on forma
clara la focha da apertura y clerrn do la rocepcidn dn las
ofettas piblicas. asf como tambidn Ins carnclerfstinas
especinles da la calificacidn v su reconocimiento al
momonto da la adjudicaclém,

2. Dnherd filarse en un lugar visible de LA UNIVERSIDAD
DE CALDAS Ja convocatorla s Oferta Piblica y
publicarso en un perlddico da circulacidn nacional, como
mfimo (2} dos vecas. La Convacatotla dolierd contener
Informacidn sabro el objato y caractorfstinas esencialns
do la tespaetiva solicilud da ofartas,

3. Los ofarentes debordn estar lisctitas en ol Registra dn

' Provacdores do LA UNIVERSIDAD DE CALDAS o e su
defocta on ol do la Cdmara de Comarclo, para of evento
da la adqulslcldn de bienes muablos o Inmueblas y pata
la contratacidn da Obras Piblicas |

4. La convocatoria doberd conlenar claramaonto la forma de
adjudicaclén, pudiéndosn reallzar do manera patrcial si
las condiciones prasupuostalos asf lo raquieren; la
cuantla da Ia péliza do sorladad do la oleria y domds
condicionss que poarmitan el normal dosarcolle da la
convonaliqua'.
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ARTICULO. 240 Recquisitos Para La Firma: El conlrato para '
su lirma  requista acuardo  solbra ol objelo, la
canlraprastacion, andlisis y  ovaluacidn dn la Junta do |
Comprras en lo da su competoneia; axpedicidn dol raspoctivo I
registto presupuostali  enlrega’ al  controlista para su \
zacidn la cual g0 realizard dentio de los cinco {5) dias fite
siguinnins, !
|
!
ARTICULO, 250 perleccionaminnio y ejecticion de los - '
contratas: £l conlinta para su parfeccionamicnto y sjocucién. b
requinge:
i
n.  Finma del Contratista
. ]
b, Publicacidn en el Diatio Unico o Contralacian, fa cual H
setd liquidadna por la Sacrelarfa General de acuordo a los
establocido an el Oncroto 1477 dn 1995, requisito qun |
sa anlanderd cumplido, con la prasentacidn dol recibo i
de pagoe correspondiente, i
1
c.  Conszlilucidn  de las parantlas oxigidas segun la |
naluraleza tel contrato, |
|
d. Paqn deimpuesto da timbre sl ha sllo hubiore lugar, |
e Aliliacién al sistemna da Pensiones y Salud, para ol caso :
e los Cantratos da Prestacién da Servicios, al igual que J
la salicitud  del  Cortificado do Anlacodentas i
Disciplinatios  (Procwrndurfa Gennrnl);  Corlificada  do {
Anlecadentes  Penales  (Das)  tamitados por a {
UNIVERSIDAD DE CALDAS, |
PANAGHAFO lo: Cumplida lo antorlor, la Sacretaria Ganoral !
aptobard tns pdlizas dn garantfa debldamenta constituldas, )
dontra de los lras {3) dfas hébilos siguienles a  su |
presentacidng cuandn se Wate de la cantratacidn  con H
. :
16
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demora ustiticada dol sarvicio, podrd entoneas pravio .
viclo bunnn ¢do la Secretarfa General, adguititsn en ;

CAPITULO IV

1 LAS DISPOSICIONES COMUNES
A LOS CONTRATOS

tonaa inmediata, debiendo acreditarse ante Ia Junta de
Camprias dantro da los 5 (cinco) dias siguinnles a la
alyuisicion para su rospectiva legalizacion.,

Sn antiende por CONVENIENCIA MANIFIESTA: Los
casns nn los cuales aungiie axislan pluralidad de afertas
{antidielase parsona natural o jurfdica), so deduce rquo
por su valor, ealidad, garantfas dn mantonimiento,
apottuniddad  da  recepridn y  olras  conveniencias
Tundamentadas, tales como la exclusividad eeetilicada
legalimontn, la ofarta as mds favorable a los Inlerasas da
Ia Univorsidadd, Ta compra podid 1oalizarse taninmlo en
liclonas on el oferenta,

cuanta esas cam
h.  Cuando ne exista pluralidad de oferentas,

PARAGRAFQ: En todos los casos el Contralista dabord
incurso  en

aportar  declaracién  dn  no  enconlrarse
inhabilidacdos, incompatibilidades, impadimanlos ¥
prohibiciones,

ARTICULO. 200 Contepldo Dal Cantrato: En Ios conlralos
celebrados en LA UMIVERSIDAD DE CALDAS se eslipulardn
las cliusulas acordadas on las normas civiles, comarclales y
las previstas-en la Lay, y quo corraspondan a su esencia y
naturaleza, asl mismo  se daben incluir las  cldusulas
excapcionales,

ARTICULO. 210 Contiato Con Formalidades Planns: So -

enliendn per contrato con lormalldadns plenas la alaboracion
dn conlrato esctito. E| contralo deba contener las cldusulas,
objetn, deberes y obligaclones, precio, lorma de pagn (s
incliied anticipo que no pueds ser superior al 50% del
conlrato  si  es ol caso)l, duracién, inhabilidades o
incompatibilidades, garantfa tdnica o garanlias, impulacidn
presupuestal, clausulas especialos, aexcepelonales,
publicacion en el Diario Olicial. Si ers do Prastacldn do
Servicios personalos sa”roqulorar alliaclén al sistoma e
pensiones y salud y provia autorizacidn del Conleatista, la
UNIVERSIDAD DE  CALDAS solicitard  cerlilicacion  de

14
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recursos do viganeias fiscalog futuras se aplicard o provisia
an In Loy Oigdnlen del Presupuasto v en sus dacrolod
teglamentarios, z

PARAGRAFO 20t El  conlrol jurfdico  administrativo
contasponda dnleamante a Ia Secrnlaria General de LA
UMNIVERSIDAD DE CALDAS y toda la documentacién original
do los mlsmos réposard en' dicha dependoncia, la cual
cantrolard las pdlizas, tramilerd ol registro prosupusstal y la
logalizacién an gonnral dol- respoctive couttato, En los
contratos adminiatrativas de Prostacton do Sarviclos In
corrosponde a | Divisién -de Recursos’ Humanos 1a
olaboracidn, trémite y archivo de los mismos.

ARTICULO. 260 Madlficaclones  Contractuales: * Las
maodilicacionas podidn sor. unilateralos por patla da La
Universidad do Caldas o bilateralos, y so alocluardn cuande
so  prosenten  clrcunstanclas  aspociales, debllamenio
comprabadas por el funclonario autorizado quo eolobrd ol
conlrato, o Inforine dul_ Interventor o quien ejorza la
vigliancla, qua justifiquan la medificaclén do algpuna do Ias
cldusulas del mismo; las partes suscribirdn un convanio
moditicatorlo que contendrd con claridad y procisién la
talorma pertinente, la cual e perfacclonard con la firma do
las partas y la aprobacidn da las ndlizas si a ello hublero

lugar, i
{

Los contratos no podidn adicionarso on mas dol 50%
feincuonta por clentol de su valor inicial ¥ ho mayor de la
mitad de su pl‘nic: h]lclalmenln pactado, .

En ningin caso se podrd protrogar un contrato fque s
ancuentra vancldo o cunndo ol plazo fua ol faclor qlio
daterming la aceptactdn y adjudicaclén da la afetta,

La modificacién do las céhdiclonns aspncflicas del objato del
conltate sclo procederd cuando a Juicio dal Junclonarle
auterizado exlstan razones tecnoldgicas o do ostensible
mejor calidad, debllamente soportadas, siampra y cuando ss
mantanga el valor Inlclalmento pactaco.,

17

antacadontns disciplinarlos n la Procuradurta Ganoral da In

Nacidn y Certilicado de Antegadontes Penales - DAS,

PARAGRAFQ: En las Contratos do Prestacién do Servicins ol

cumplimianto do los requisitos anteriores es Indisponsahla,

ARTICULO. 220 Contrate SIn Formalidades Plonas, Sa
antiendo por contrato sin formalidades plenas la elaboracién
do las ordanoes do Compra y Ordenes de Trabajo; daberdn
contenor ¢l ohjetn, preclo, forma o paga, duraclén,
Imputacidn presupuastal, garantfas si a allo hublore lugar y
con la fitma de 1a Orden do Compra o la Qiden da Trabajo la
norsana natural o Jurfdlea oxprosa centiflencidn de quo no
estd Incurso on inhabllidados, prohibiclonns o impedimentos
consagrados an la lay,

ARTICULO. 230 Convenlos: LA UNIVENSIDAD DE CALDAS
celebrard convenios Interadministrativos vy convenios o
colabotacién para aunar esfuerzos, Jgocursos y desantollar
actividades  tendientos A concealar eh ncclones dicha
cooperacidn, enfocada hacla la teallzacidn de su misidn y
objetivos. Asimismo, potrd acluat comn conlratista an
convenio con oiras entidados de aciinrdn con el Estalita
Ganeral.

I‘AI'{{\GRAFO: LA UNIVERSIDAD DE CALDAS podrd
asociarsa con olras enlidades piblicas o privadas de
cualquier orden para desarrollar  aclividades cientilicas,
tecnoldglcas, - invastigativas,  extansién, serviclos,  y
programas do posigrados, Dilreclamento o n través o
convenios do cooperacldn, fos cualos $n sommsterdn a lag
normas vigontes dn Ciencla y Tecnologfa y el Estalulo
Gonoral. Los dinoros qua por conceple da Convenlos dn
Cooperacidn reciba LA UNIVERSIDAD DE CALDAS o
entidades piblicas o pivadas daberén ser consignadaos on la
Tesororfa Genaral de la Universidad, con cargo al Rulbro
denominade Implantacidn de la Invostigacién Clantifica y do

" Extensidn en la Univarsidad de Caldas,

P
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ARTICULO, KU EY

Conrol  Externo:  Fara  westablecer

respensalilidlad se ojercen los siguientos conlroles:

a

La vigilancia sobra ol cumplimiento de las normas de
conlralacidn  lo  cotrespondn  en  principio a  las
nuloridades univarsitarias y por compoetencia general o
pravalenta al Ministerio Pablice.

b, La responsabilidad penal o los sujntns  de Ia
contralacldn le corresponde a la Fiscalia General ¢da la
Hagidn y a lns Juecos,

c. bl control liscal postetlor corraspondn a la Conlralorfa
General de la Hacidn,

d. Todos Ins contratos ostardn sujatos a la vigilancia y

conlrol ciudadano.

CAPITULO VI
' DE LAS RESPONSABILIDADES

ARTICULO. 310 Servidores Poblicos: Los servidores publicns
en maleria contractial tienen responsabilidad civil, penal y
disciplinaria por sus acciones y omislones.

ARTICULO. 320 Responsabilidad De Los Contiatistas,

Consultores, Interventotns Y Asesores Externos: Todos rllos
responden civil y penalmanta, y no tanen responsabilidad
disciplinaria cono o nstablaca ol Dacreln Loy 1444 dn
1993,

ARTICULO. 330 Acclén De Repetleian: Si LA UNIVERSIDAD
DE CALDAS luere condonada judicialmente, la Reclorfa, a
teavids de la Seqratarfa Gannral debeed infciar 1a aceldn do
repetician conlra ol Servidor Publico responsable siampre y
cuandn éste haya actuade con dolo o culpa qrave, y no haya
silo lamado en garantéa donteo dal procaso.

2()

CAPITULO VII

DE LAS INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES

ARTICULD. 340" Sa  aplicardn’ las  Inhabilidados &
incompaltibilidados astablocldas on la Conslituclén Pollica, la
Loy y en ol Estatuto General do Ia Universidad.

Los Sorvidotes Puoblicos qun presten servicios en LA
UNIVERSIDAD DE CALDAS, podrén celebrar conlratos con
ésla do hora chtedra o do prestacién de servicios
rofeslonalas docentes, do extanslén y da investigacién |
siompre y cuando se cumpla con los requisitos establocidos
en el artfeulo 90, pardgralo tinlco de la Ley 4 do 1,992 y
demés normas quo la medillquon o suslituyan,

CAPITULO VI
DE LAS PUBLICACIONES

ARTICULO, 350 La Socrelarla  General  publicard
monsualmonto en un sitla visiblo do la Universidad da
Caldas, una relacidn de los hiones adquirldos y setviclos
contralados, el objnlo y el valor db los mismaos, su desting ¥
ol nombra dal adjudicalatle, asl como las canvocalorias
dnclatadas deslertak, Mensualmento debard anviar a Ja
Imprenta Nacional Ia telacldn do los contratos celalirados en
el formato quo ellos han doterminado pata tal fin,

CAPITULO 1X

INSTRUMENTOS

ARTICULO. 360 Minutas Gulas Y La Estandatizaclén be
Modelos: La eclaboracldn de los contratos  de LA
UNIVERSIDAD DE CALDAS 8o hatd conformn a las minutas

ARTICULO, 270 Garanifns Contrnctuales: Es alliganidn de
LA UNIVERSIDAD DE CALDAS exlgir las siguiantes garantfas
seqiin la natwaleza ol conlralo, las cuales dehardn
consliluitse en una compaiifa legalmanta astablecida en
Colombia vy cuya pdliza mabtiiz estn aprobada por la
Superhancaria asf;

a.  SEMEDAD DE LA PROPUESTA: So exigithA on la
contrataciin igual o suporior a 100 salatios mininos
Ingales mensuales vignntes aquivalente como minimo al
10% {dicz por clento) dol valor de la oferta y vigenle
hasta la focha sefialada para ta adjudicacion.

b, CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: La cuantia dn la
garantia serd equivalenta al 20% (veinla por cianto) del
valor del contralo con una vigencia igual al 1dumino da
ejecucion del mismo, La garantia do cumplimiento
cubritd tambidn ol sumplimiento do las obligacionns de
transferencia do conocimionto y do tecnologla, cuando
an el contrato sa hayan previsto tales obligacionos,

¢, DEL ANTICIPO: La cuantfa dr la garanlia  serd
aquivalente al 100% del valor del anticipo, vigente
durante sii ejecucidn y 30 (treinla) dias més.

. ESTABILIDAD DE LA ORRA: La cuanta de la garantfa
serd oquivalento al 20% {veinla por clanta) del valor del
contrato vigenta dapendiendo dna la naturaleza do la
obta da un afo como mMmimo y maximo do 10 aifos a
partir del recibo oficial de la olyia

n,  CALIDAD Y CORRECTO FUNCIOMNAMIENTO: La cuanifn
da la garantia serd equivalontn al 5O% (cineunnta por
cinnlo) del valor dol contrato, vigente durante su
ejecucién y 1 {un) ailo més,

. AMPARD DE SALARIDS Y PRESTACIONES SOCIALES:
La cuantia de la garantfa serd oquivalente al 10% (diaz
por ciento) del valor del contrata y sus adiciones,
vigente duranta su gjscuclén y 3 (lres) aiios més.

18
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ARTICULO, 280 Suspenslén Dai Conttato:  Cuandn sn
presenlen  causns  do  fuarza mayer o cnso  lorluilo
dobidamento  comprobadas, provia  justilicacidn, LA
UNIVERSIDAD DE CALDAS y ol contratista suscribirdn un
acta de susponslén dal contrato, expresando con pracisién y
claridad las causas y motivos da tal doclsidn, el avanca del
conltalo, ol entado do las ohras, bionas o sarviclos
contratados y el tdrmino da la suspansidn,

lguatmonte, sn adoptardn lns medidas de consarvacién qun
aean pottinentns y sl os ol caso, so convondrdn los costos da
la suspensién y su farma en pago..

Superadas las causasg do la suspensidn las partas suseribirdn
un acla sefialando fecha y forma do rteanudaclén del
conlralo, !

El conlratista daberd ampliar las garantfas on Igual patfado al
do la suspensidn, deitro do los 5 {cinco) dfas hahiles
slguientos, Si  fuore  necesatio so reprogramatan  las
aclividades contractualas,

En ningtn caso el tdrmino da Ja suspensién de un conlrato
podrd excedor do 12 (docel moesos; voncido osla plazo sin
que so pueda reanudar,. se procederd a su lwinediata
liquidacidn por las partes,

CAPITULO V

DEL CONTROL DE LA GESTION
CONTRACTUAL

ARTICULO. 286 Contrel Intetno: Sigulando ol principlo da
sutocontiol, se pravard dontro dal slstoma da control Intarno
los mocanismos y procodimiontos a sogulr por parte do In
Rectoifa o su delegado, Vicerroclorfa , Docanaturas y
Divisién Financiora, la evaluacién del cumplimiento y de la
oflcioncla;  In, "aplicaclén  do  talos  mocanismos vy
procodimiontos do avaluasidn, ostard a cargo dol Control
Intarne quo so sjerza en la Unlversidar,

19
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eslablecidas para ol case, los que canlendrdn enlre olras
tliusulas, las dal objolo, plaze, precio, forma de pago,
abligaciones «n las partes, garantias, control do ojacucidn y
disponihilidad presupuastal,

ARTICULO, 370 Expediente Y La Hojn De Ruta: Da toda
contratacidn sa llevard un axpadiente foliatlo que contendrd
Ins literenins  documentos quo so producirdn y  se
diligenciatd ana hoja dn euta que rollojard fichnento cada una
e las elapas cumplidas y pot cumplie. La Olicina «la
Plancacian snrd la encargada de suministrar 1a informacion
e los Contralos do Obra Piblica,

Tados Ios documentos deberdn abiar sin tachaduras nl
enmendaduras, indicardn el nombre del Tuncionario que los
produjo o aulorizd y debardn tener su fitma, on seial de
conformidad v aprobacidn do su contenido, segun el caso.

ARTICULO. 3fo Documentos De Los Contrétos: Cada
conlralo debord conloner los saportns conlraclirales, asf
como lan Sorvidores Piblicos da LA UNIVENSIDAD DE

+ CALDAS, dehordn romilit los documentos o se suscribon

denlro de la ejecucién dal conlrato a la Sncrataria Genoral
dondn deberd reposar ol oxpodiantla conteactual, antte otros,
actas de iniciacian, suspansidn, do obin, de reajusies | de
liuidacién, constancias da entrega de anlicipo y pago del
valor contratado, documento nua acredile la Personnrfa
Juiidica y su vigencla y demés aclos adininistrativos
inherentas a la administracién,

ANTICULO. 390 Interpratacién De Las Reglas Contractunles:
En la interpretacién  da  las normas  solra  contralos,
referentas a los procedimientos do seleccién y escogencia da
contratistas, cliusulas y estipulaciones de las conlralos se
lendedn en cuenta los principlos consagrados en  Asto
procedimiento y los da buena le, la igualdad y equilibric entro
prestacionas y derechos que caraclerizan a los conlralos
eslatalas,

ARTICULO. 400 Cuando LA UNIVERSIDAD DE CALDAS sea
contralista poadrd recibir como parta da pagoe (tolal o parcial)
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Representante del Consejo Académico

Darlo Antonlo Mejla Pardo
Representante d los Profesores

Jorge Edunrdo Hurtado SAncher
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Para
attlorizard ol

setvicios o bienes qua la Universidad toduieta,
aceplarlos la instancia portinante avaluard y
tacibo de dichos blanos.,

ARTICULO, 410 EI Conteato da EMPRESTITO, &0 ragld por
las normas astablacidas en Ia Ley 80 do 1993
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Dado en Manlzales a los daocn dias dal mos do marzo tn
1996,
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ANEXO B.
RESOLUCIONES DE DESCENTRALIZACION
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RESOLUCION N° 003681

Por medio de la cual adopta ¢l proceso de desconcentracion de competencias y funciones en la UNIVERSI-
DAD DE CALDAS '

El Rector de la UNIVERSIDAD DE CALDAS, en uso de sus atribuciones legales, estatutarias y en especial
lo dispuesto en el articulo 33 literal del acuerdo 062 de 1994 (Estatuto General ) y

CONSIDERANDO
1. Que el literal i del articulo 33 del acuerdo 062 faculta al Rector de la UNIVERSIDAD DE CALDAS para
-expedir manuales de funciones, requisitos y el de procedimientos administrativos.
2. Que el pardgrafo 1° del articulo 33 del citado acuerdo autoriza al Rector para delegar funciones excepto
las que le corresponden como nominador.
3. Que es decision de la administracién darle agilidad, eficiencia, eficacia, transparencia a los procesos
administrativos, con el fin de mejorar la prestacion del servicio publico educativo.
RESUELVE
TITULOL
DELEGACION DE LA ORDENACION DE GASTOS Y PAGOS, PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION, PROCEDIMIENTOS DE PAGOS, DE CONTROL Y
SEGUIMIENTOQ Y EVALUACION.
CAPITULOL
CENTROS DE GASTOS

ARTICULO 1° Créanse centros de gastos ( CDG ) con delegacién administrativa de
ordenacién mediante Resoluciones, Ordenes de Trabajo, Ordenes de
Compra, Ordenes de Servicio y en las Facultades, ademds, Contratos de
Prestacion de Servicios de Catedraticos. Las Vicerrectorfas tendrin
también la delegacion para la celebracién de los Contratos de adquisi-
cidn de bienes con formalidades plenas. La ejecucion del presupuesto de
inversion excepto ¢l programa Implantacién de la Investigacion Cienti-
fica y Extension, (¢l cual contard con delegacion total) serd ordenada
por los centros de gastos delegados hasta 6 s.m.l.m.v. y de conformidad
con el procedimiento establecido en el capitulo tercero, cualquicr gasto
superior a esta cuantia serd ordenado por el Rector.

CODIGO CENTRO DE GASTOS NOMBRE DE LA DEPENDENCIA

C ' Rectoria

F Vice Rectoria Administrativa

G Vice Rectoria Académica

| Vice Rectoria de Proyeccidon Universitaria -

H Vice Rectoria de Investigac v pn‘stgrnclos



D
E :
G6
G5
G4
G7
G8
G9
F3
4
F2
El
Gl0
Gl
I1
F2C€
GO
EO
G4E
I5
Hl

Secretaria General -
Planeacion _
Decanatura de Ciencias Jl_lr;fdiC:!S y Sociales " -
Decana(ura_dc Artesy Humanidades |
Decanatura de Ciencias Agropccunn'aﬁ
Decanatura de Ciencias Exaclas y Nalurales
Decanatura de Ingenierias
Decanatura de Ciencias de la Salud
Divisién de Servicios Generales
" Divisién de Bienes Rurales
Divisién de Bienestar Universitario ‘
Divisién de Desarrollo Humano
Laboratorios y Equipos
Recursos Educativos
Editorial
Servicios de Salud
Biblioteca e Informacién Cientifica
Seccion de Sistemas
Jardin Botanico
Extension y Servicios

Investigaciones

La delegacion de ordenacion del gasto estard en cabeza del Jefe de la dependencia respectiva.

ARTICULO 2°:

ARTICULO PRESUPUESTAL _
1016
2006
3014

ARTICULOQ 3°
ARTICULO

1018
2001

Los articulos presupuestales de la delegacion establecida en el articulo
1° de la presente resolucién para todos los Centros de Gastos son:

CONCEPTO

Honorarios

Vidticos y Gastos de Viaje
Capacitacion |

Los articulos con delegacitn especifica son:

CONCEPTO " CENTRO DE GASTOS

Horas citedra G4-G5-G6-G7-G8-G9
Compra de Equipo F-F3 -

o



2002
2003
2005
2007
2008
2012

3001
3002
3006
3008
3009
3013
3022-002
3326

3327

3503

4001-1

4001-02
4001-03
4001-04
4001-05
4001-06

Materiales y Suministros
Mantenimiento
Arrendamientos

Impresos y Publicaciones
Comunicaciones y Transportes

Pricticas Académicas Extramur

Fondo Nacional de ahorro
Cesantias

Otras Entidades de Prev.(S.M)
Caja de Compensacién
ICBF

Bienestar Social

Bienestar Universitario
Aporte Prevision Social Ser,
Médicos

Aporte Prevision Social
Pensiones

Aportes Prevision Social
Accidentes de Trabajo yE.P.
Granjas

Clinica Veterinaria
Laboratorios y Equipos
Iinprenta

Bioterio

Recursos Educativos

INVERSION PROGR. SUBPROG

0111
0111
0113
0113
0113
0211
0211
0211

0705-001
0705-002
0705-001
0705-002
0705-003
0705-001
(705-002
0705-003

Construccion Sede Fac Agropec
Construccidn y dotac.Cien. Salud
Remodelacion Bellas Aries
Adecuacidn Jardin Botdnico

Adquisic.y Mante. Sedes educat

Adquisic.y Repar Equipo Transpt.

Dotacion Lab. Audiovisuales

Doltacion Biblioteca e Informac.,

F-F3

F-F3

D

F-G-H-I

D-F
G4-G5-G6-G7-G8-
F3

F-Fl

F-Fl

" F-F2C

F-Fl
F-Fl
F-FF2
F-F2

F-F1

F-FI
F-F4
G-G4
G-Glo
I-11
G-G7
G-G1 -

E-C
E-C
E-C
G-4E-C
E-F3-C

- B3-C

Gl1-C
GO0-C



0211 0705-004
0211 0705-006
0211 0705-007
0211 1100-001
0410 0705-001
PARAGRAFO:

ARTICULO 4°;

PARAGRAFO 1°

PARAGRAFO 2°

ARTICULO 5°

Dotacién Laboratorio Geologia 07]‘.(:

Dotacién UTAI G10-C
Adquisicién de Mat.y Equip,Comp E0-F3-C
Adquisicién Equipo Agropecuario F4-C

Implantacién de la Investigacién Cientifica
y de Extension y Programas Especiales IS-HI-I-H

Este Despacho cuando lo considere conveniente revocard parcial o total-
mente las delegaciones que por esta resolucién se conceden,

AVANCES

Se podrd anticipar dinero a funcionarios de la Universidad excepcién
hecha de avances para vidticos Y gastos de viaje con el objeto de atender
erogaciones urgentes. No podran concederse avances para atender gastos
por concepto de servicios personales, contribuciones que establece la Ley
sobre la némina, cesantias y pensiones.

El beneficiario del avance debe estar afianzado para proteger los recur-
sos de la Universidad, La legalizacion del avance deberd efectuarse en
los diez (10) difas siguicntes al cumplido de la comisién y en todo caso
antes del 31 de diciembre de cada aiio. No podra concederse un nuevo
avance al funcionario hasta tanto no haya legalizado el anterior, so pena
de incurrir en causal de mala conducta por parte de quien lo autorice o
lo entregue.

El mecanismo de avances no debe constituirse en Ja sustitucion de Ia
debida plancacién a que estdn obligadas las diferentes dependencias.

Para la legalizacion de avances de vidticos y gaslos de viaje el cumplido
de comisién serd firmado por el superior inmediato del comisionado,
previo informe de la misma. Las comisiones del Rector serdn certifica-
das por el Secretario General,

PAGOS DE NOMINAS

Con el fin de agilizar este proceso los funcionarios, jubilados y catedrs-
ticos de la Universidad deben informar a la Seccion de Personal el ni-
mero de la cuenta y la entidad en la cual le serdn consignados los pagos
respectivos. La Seccién de Sistemas hara lo de su competencia en forma
oportuna con el fin de iniciar los pagos por este mecanismo en el mes de
octubre de 1996. La Seccién de Administracién de Documentos entrega-
rd los desprendibles de némina en el momento de efectuarse el abono en
cuenta a cada funcionario.




ARTICULO 10°:

ARTICULO 11%

I. ADQUISICIONES SIN FORMALIDADES PLENAS
1.1 ADQUISICIONES HASTA 60 S.M.L.M.V,
1.1.1 Colizaciones.
Dos cotizaciones hasta 5 SM.L.M.V.,
Tres cotizaciones de 5.1 S.M.L. M.V, hasta 60 S.M.L.M.V.
1.1.2. Disponibilidad presupuestal

1.1.3. Orden de Compra ulilizando el formalto establecido para tal fin.

2, ADQUISICIONES CON FORMALIDADES PLENAS
(superiores a 60.1 s.m.lom.v.)

2.1 Tres (3) cotizaciones.
2.2 Disponibilidad Presupuestal.
2.3 Recomendacidn de la Junta de Compras.

2.4 Contrato escrito, de acuerdo a lo dispuesto ¢n los articulos 17 y
18 del Estatuto  Interno de Contratacién.

2.5  Aprobacion del Conscjo Superior para cuantias superiores a 215
SM.LM.V.

Debe tramitarse por intermedio de la Division de Servicios Generalces,
compras globales con el fin de reducir costos pero con la garantia por
parte de csta Division de entregar oportunamente a los CDG los elemen-
tos requeridos para su correcto funcionamiento y en fechas cstablecidas
previamente,

CAPITULO IV,

PROCEDIMIENTOS PARA CONTRATACION DE SERVICIOS

Previo a la vinculacién debe contarse con el Certificado de Disponibilidad
presupuestal,

RESOLUCION

Si su cuantia es inferior a 3 S.M.L.M.V. su elaboracién debe ser previa a
la prestacion del servicio,

ORDEN DE TRABAJO:

Si su cuantia fuere igual o superior a 3 SM.L.M.V. e inferior a 15
SM.LM.V,, teniendo en cuenta los formatos establecidos por la Divi-
sion de Desarrollo Humano.

6
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PARAGRATFO 1°

PARAGRAFO 2%

PARAGRATFOQO 3°:

PARAGRAFO 4°

ARTICULO 12°

ARTICULO 13°:

CONTRATOS |

13
Deben claborarse en los formatos definidos por la Divisidn de Desarrollo
Humano,

Si su cuantia fuere igual o superior a 15. S.M.L.M. V., una vez Firmado
y legalizado ¢l contrato por el Contratista, el Coordinador deberi remi-
tirlo a la Divisién de Desarrollo Humano y Sceretaria General para lo de
su competencia,

Si ¢l Contrato de Prestacién de Servicios tiene una duracién superior a
tres (3) meses, deberd el Contratista acreditar su vinculacién al sistema
general de Pensiones y Salud,. Ademds deberd autorizar a la Universi-
dad para solicitar antecedentes disciplinarios a la Procuraduria General
de la Naci6n en los formatos previamente establecidos.

En desarrollo de los Programas Especiales la vinculacién de funciona-
rios de la Universidad, independiente de su cuantia, se hard mediante
Orden de Trabajo en la cual constara que no existe cruce de horarios en
los compromisos con la Universidad. Si para ¢l cumplimiento del objelo
el Contratista deba desplazarse fucra de la sede de [a Universidad, este
hecho deberd constar en la Orden de Trabajo o en ¢l Contrato.

Los Docentes vinculados laboralmente con la Universidad de Caldas de
tiempo completo, podrdn percibir Honorarios por el Concepto de Hora
Cétedra, de acuerdo al valor aprobado en el respectivo presupuesto para
este concepto en los Programas de Postgrado y en los Programas de
Educacion a Distancia, conforme a la Ley.

Los funcionarios de la Universidad vinculados en Programas Especiales
de Investigacion y Servicios podran percibir honorarios por las labores
pactadas de acuerdo a su especialidad previa aprobacién de la Vicerrec-
toria respectiva siempre y cuando no exista cruce de horarios y de
acuerdo con la ley, :

En las vinculaciones debe pactarse la menor cantidad posible de pagos,
con el fin de reducir procesos,

CAPITULO V.,
PAGOS DE LOS COMPROBQSOS

El Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) es la base para asumir
los compromisos de pagos. Cada Centro de Gastos al elaborar el presu-
puesto anual incluird ¢l Programa de Pagos de las partidas asignadas. La
Division Financiera coordinara permanentemente la ejecucién del PAC.

DE ADQUISICIONES
1. Comprobante de entrada al Almacén General de la Universidad,

2. Factura, la cual dcberi contener:



PARAGRAFO 1°%

PARAGRAFO 2°:

ARTICULO 14°:

ARTICULO 15°%

2.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.
2.2 Apellido y nombre o razon social y Nit del Vendedor.
2.3 Factura hecha a nombre de la Universidad de Caldas.
2.4 Namero de la Factura,

2.5 Fecha de la Factura.

[y

2.6 Descripcion clara del (los) elemento (s) adquiridos.
2.7 Valor de la operacidn.
2.8 Iva discriminado,

2.9 Nombre o Razdn Social y nit del impresor de la factura,

Los numerales 2.1, 2.2, 2,4 y 2.9 deben estar previamente impresos por
medios tipogréficos o litogrdficos o por facturaciéon en computador o
mdcuina registradora que contenga toda la informacién establecida.

Si la adquisicion es de elementos de consumo, no es realizada mediante
contrato con formalidades plenas y efectuada por Centros de Gastos di-
ferentes a la Division de Servicios Generales no requiere entrada al al-
macén, Este documento se suplird con la certificacién del ordenador
respectivo de recibo a satisfaccion de los elementos adquiridos.

DE PRESTACIONDE SERVICIOS

Cada Centro de Gastos remitird con la periodicidad establecida a Con-
tabilidad y Presupuesto certificacion del cumplimiento del objeto del
contrato, de la orden de trabajo o de la Resolucidn citando el niimero del
documento origen, periodo de la certificacion y valor a cancelar y si el
contratista ha cumplido con el pago al Fondo de Salud y Pensiones
cuando fuere el caso.

CAPITULO VI.
PLANEAMIENTO

Para cl adecuado funcionamiento de la UNIVERSIDAD,debe tenerse
como base principal la PLANEACION de actividades para efectuar los
trdmite legales con suficiente anticipacion. Por esto cada dependencia
delegada deberd presentar el presupuesto requerido para cada uno de los
articulos presupuestales con clara discriminacion y sustentacion de los
requerimicntos, priorizados y debidamente valorizado antes del 31 de
Enero del afio anterior al de la vigencia que se proyecta.

Con el fin de distribuir equitativamente los recursos aprobados para los
diferentes articulos presupuestales al momento de conocerse la infor-
macion del presupuesto aprobado, debe celebrarse reunién conjunta de
los jefes de las dependencias delegadas con el fin de analizar los presu-
puestos y proponer la distribucion de las partidas, que serin el presu-
puesto para cada CDG en la vigencia fiscal respectiva,

oty



ARTICULO 16

ARTICULO 17°

ARTICULO 18"

ARTICULOQO 19

ARTICULO 20°

Para las Pricticas Acadcmic;a‘; Extramurales las Facultades operaliva-
mente se ceflirdn a lo es(nblcmdo en la Resolucidn No 00154 del 16 de
febrero de 1995

CAPITULO VII.

CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

El Autocontrol es la base de la ¢jecucion del presupuesto y es respon-
sabilidad de cada ordenador de gastos el cumplimiento de las normas
legales.

Mensualmente las Vicerrectorias presentardin a la Rectorfa un informe
sobre su ejecucidn de Ingresos y Gaslos y la de los centros de gastos ads-
critos a ellas.

La SECRETARIA GENERAL ejerceré verificacidon periddica, posterior
y selectiva de la correcta ejecucion de los presupuestos en los progmlms
especiales,

CONTROL INTERNO conforme a normas y procedimientos evaluard
periodicamente que al Proceso de Descentralizacion se le este dando es-
tricto cumplimicnto y claborard los indicadores de necesarios para la
evaluacion de la gestion.

TITULO 1L

DELEGACION DE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULQO VIIL

EN LA VICERRECTORIA ACADEMICA

Previo el trimite en los Conscjos de Facultad, Conscjo Académico y
Decano respectivaménte en lo atinente al personal docente, se delegan
en la Vicerrecloria Académica: ,

Expedicion de resoluciones que conceden comisiones de estudio
Celebracién de contratos de comisiones de estudio
Concesion de comisiones de servicio

Concesi6n de comisiones para desempeiiar cargos de libre nombramicn-
to y remocion.(en la Universidad y fucra de clla )

Expedicién de resoluciones que aumentan vinculaciones
Expedicion de resoluciones de homologaciones salariales
Expedicion de resoluciones de asignacion de funciones

Expedicién de resoluciones de nombramicnto de asistentes docentes
(Consultorio Juridico)

Convocatoria a concursos docentes -

Expedicion de resoluciones de encargos docentes
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ARTICULO 21°:

PARAGRAFO:

ARTICULO 22°

ARTICULO 23

CAPITULO IX.

EN LA VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA

Delégase las siguientes funciones en lo atinente al personal administra-
tivo y trabajadores oficiales:

Expedicién de resoluciones que conceden vacaciones .
Concesion de comisiones de servicio,

Expedicion de resoluciones que conceden capacitacion.
Expedicidn de resoluciones que conceden auxilios funcrarios

Expedicién de resoluciones que conceden pension de vejez, invalidez y
sobrevivientes.

Expedicidn de resoluciones de monitores administrativos

Expedicion de resoluciones que autorizan el funcionamiento de cajas
menores. .

Procedimiento relacionados con concursos abiertos y de ascenso.
Expedicién de resoluciones de encargos

Expedicion de resoluciones de constitucién de polizas de manejo .

La delegacion para conceder auxilios funcrarios, vacaciones Y pensioncs
es extensiva al personal docente .

CAPITULO X

EN LOS CONSEJOS DE FACULTAD

Corresponde a los Consejos de Facultad Ias siguientes funciones por

delegacion del Consejo Académico, conforme al Acuerdo No 011 de

1995, Asi:

Reporte Extemporinco de notas.

Reingresos por via de excepcion.

Autorizacidon de modificacién de notas.

Autorizacion para que un estudiante curse asignaturas de mas de tres
periodos académicos.

Modificaciéon de nimero de fallas de los estudiantes,

Excepcion a requisitos y prerrequisilos.

CAPITULO XI.,
EN LOS DECANOS

Delégase en los Decanos de Facultad las siguientes funciones adminis-
trativas del personal docente de las mismas conforme a las normas lega-
les: ‘

Asignacion de Becas para docentes. empleados y trabajadores ¢ hijos de
estos, en los programas de postgrado de su facultad.

La firma de los actos administrativos originados en Ia delegacidn de
ordenacion de gasto,

10
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ARTICULO 24°:

ARTICULO 25"

ARTICULO 26"

ARTICULO 27°

ARTICULOQO 28™

CAPITULO XII.
EN LOS JETES INMEDIATOS

Delégase en los Jeles inmediatos de los funcionarios docentes, adminis-
trativos y trabajadores oficinles, los permisos remunerados lmst'l por tres
(3) dias, con el siguiente procedimiento:

La persona interesada en el permiso, con cinco dias de antelacion, debe-
ra diligenciar el formato que existe para tal fin y lo entregard a su jefe
inmediato para el respectivo visto bueno. La misma persona se encarga-
r4 de recoger el formato con su respectiva aprobacién o negacion,

Se exceptian del trdmite anterior las situaciones que por su caricter de
inminentes (Fallecimientos, accidentes y enfermedades de padres, her-
manos, hijos, cényuges o compailero (a) permanente), permlsos que po-
dran diligenciarse el mismo dia,

De los permisos concedidos a los funcionarios en las diferentes depen-
dencias de la Universidad, se informard inmediatamente a la Divisidn de
Desarrollo Humano para lo de su competencia.

TITULO III.
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULQO XITL

Cualquicer ejecucion del presupuesto debe contar con certificado de dis-
ponibilidad previo a la asuncion del compromiso y cefiirse a los proce-
dimientos establecidos en el acuerdo 015 de 1996 ( Estatuto Interno de
Contratacion ). '

Prohibese tramitar o legalizar actos administrativos u obligaciones que
afecten el presupuesto de gastos cuando no reinan los requisitos legales
o se conliguren como hechos cumplidos. Los ordenadores de gastos res-
ponderén disciplinaria, fiscal, penal y civilmente por incumplir lo esta-
blecido en esta norma. ( art. 18 Ley 224 de 1995).

Para respaldar los gastos a efcctuar en un periodo de dos meses, cada
CDG previa concertacion con los jefes inmediatos, solicitard los certifi-
cados de disponibilidad en los cuales constard la relacion de dichos
gastos y el monto presupuestaclo.

Los Centros de Gastos claborarin las Resoluciones, Ordenes de Trabajo,
Ordenes de Servicio y Ordenes de Compra con el lleno de los requisitos
legales estableciendo un consccutivo para cada tipo de documento ante-
cedido por el niimero del centro de gastos establecido en el articulo pri-
mero y firmado por el jefe de la dependencia citando el No. del certifi-
cado de disponibilidad presupuestal. La Seccion de Sistema diseiiard y
entregard los programas para ¢l mancjo computarizado de las Resolu-
ciones. Ordenes de Trabajo, Ordenes de Servicios y Ordenes de Compra.



ARTICULO 29°:

ARTICULO 30°;

ARTICULO 31° .

ARTICULO 32°%
ARTICULO 33
ARTICULO 34°

ARTICULO 35°:

ARTICULO 36°

™

R

Cuando el beneficiario del pago sea ¢l ordenador del gasto delegado, el
acto administrativo deberd ser firmado por su superior inmediato.

La Seccion de Contabilidad y Presupuesto, deberd llevar subcuentas
dentro del Rubro Implantacién de la Investigacién Cientifica y de Ex-
tension en la Universidad de Caldas de los Programas Especiales |, con
el fin de determinar en forma clara los ingresos y los gastos ocasionados
a través de los diferentes convenios y programas de postgrado

Para el correcto funcionamiento de la descentralizacion establecida en el

- Titulo T de 1a presente Resolucién se organizard la Red de Computacidn,
 los programas y la capacitacion requerida de tal manera que cada Centro

de Gastos pueda corisultar ¢ imprimir la informacién procesada en pre-
supueslo y conocer sus saldos presupucstales.

Las Oficinas de Plancacién, Divisién Financicra, Servicios Generales y
Desarrollo Humano, realizaran los talleres necesarios en el mes de Oc-
tubre para la implementacién de la presente resolucién.

Lo no contemplado en Ia presente Resolucién serd resuelto de acuerdo a
lo establecido en el Estatuto Interno de Contratacién para la Universidad
de Caldas, el cual primard sobre el presente procedimiento.

Para la inclusion de nuevas delegaciones o modificaciones a la presenlc
Resolucidn, se expedird el Acto Administrativo correspondiente, ¢l cual
se integrard en el Titulo correspondiente de esta Resolucion.

La presente Resolucion deroga expresamente la Resolucién No 838 de
marzo 21 de 1996 (Procedimiento para permisos remunerados); Ia Reso-
lucién No 1464 de 1996 (Procedimientos programas especiales); Conti-
nuardn vigentes las Resoluciones Nos 00154 del 16 de febrero de 1995 (
Procedimiento pricticas académicas extramurales) y 2003 - 2004 - de
Agosto 18 de 1995 (Agilizacién administrativa).

La presente Resolucidn surte efectos a partir del 1o de Noviembre de
1996 excepto en lo que se refiere a la Ordenacién del Gasto de que trata
el articulo 20, el cual entrard a regir en ¢l momento de hacer la distri-
bucion de los saldos presupuestales de cada uno de los rubros que por
ésta se delegan.

| PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Manizales a los 6 dias Z(:ii;oclubre de 1996

GUIDO|ECHEVERRI PIEDRAHITA ORLANDO GIRALDQ/GONZAL
Rector Secretario General
_...,—)rr"//—‘
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RESOLUCION Ne. bupg?y

Por medio de la cual adopta el proceso de desconcentracion de competencias y funciones
en la UNIVERSIDAD DE CALDAS

El Rector de la UNIVERSIDAD DL CALDAS, en uso de sus atribuciones legales,
estatutarias y en especial lo dispuesto en el articulo 33 literal del acuerdo 064 de 1997
. (Estatuto General ) y Ao

RHOURR IS

CONSIDERANDO

1. Que el literal j del articulo 30 del acuerdo 064 faculta al Rector de la UNIVERSIDAD
DE CALDAS para expedir manuales de funciones, requisitos y el de procedimientos
administrativos.

2. Que el paragrafo 1° del articulo 30 del citado acuerdo autoriza al Rector para delegar
funciones excepto las que le corresponden como nominador.

3. Que es decision de la administracion darle agilidad, eficiencia, eficacia, transparencia a
los procesps administrativos, con el fin de mejorar la prestacion del servicio publico
educativo. '

RESUELVE

| TITULO L |
DELEGACION DE L& ORDENACION DE GASTOS Y PAGOS,
PROCEDIMIENTOS DE. CONTRATACION, PROCEDIMIENTOS

DE PAGOS, DE CONTROL Y SEGUIMIENTO Y
-  EVALUACION.
CAPITULO L
CENTROS DE GASTOS

ARTICULO 12 Créanse centros de gastos ( CDG ') con delegacion
S administrativa  de ordenacién mediante Resoluciones,
Ordenes de Trabajo, Qrdenes de Compra, Ordenes de

Servicio. Las Vicerrectorias tendrén ademdés la delegacion

v PETE Ea v R Y
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para la celebracion de los Contratos de adquisicidon de
bienes con formalidades plenas. La ejecucion del
presupuesto de inversidn  excepto el programa de
Investigacion Cientifica, (el cual contara con delegacién
total) serd ordenada por los centros de gastos delegados
hasta 60 smlmv. y de conformidad con el
procedimiento establecido en el capitulo tercero;
cualquier gasto superlor a esta cuantia serd ordenado por
el Rector. . ‘

CODIGO CENTRO DE GASTOS ~ NOMBRE DE L&

' DEPERDENGIA
C Rectoria
F Vice Rectoria Administrativa
G Vice Rectoria Académica
[ Vice Rectoria de Proyeccion Universitaria
H Vice Rectoria de Investigac y postgrados
D Secretaria General
E Direccidn de Planeacion
EO Seccion de Sistemas —
G4 Decanatura de Ciencias Agropecuarias
GS. Decanatura de Artes y Humanidades
Go6 Decanatura de Ciencias Juridicas y Sociales
G7 Decanatura de Ciencias Exactas y Naturales
G8 Decanatura de Ingenierias
G9 Decanatura de Ciencias Para la Salud
Il Division de Desarrollo Humano
I2 Divisién de Bienestar Universitario
F2C Servicios de Salud
F3 Divisiéon de Servicios Generales
GO Biblioteca e Informacion Cientifica
G2 Centro de Fomento y Apoyo a la Educacién_
Presencial Concentrada.
G10 Laboratorios y Equipos
G4S Sistemas de Produccién
G4E Jardin Botanico .
G4T Clinica Veterinaria .
11 Centro Editorial
16 Centro de Recursos Educativos

La delegacion de ordenacion del gasto estard en cabeza del jefe de la dependencia

respect iva.

Calle B85 N2 26 (0,
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ARTICULO

1031
1032
1033-1043

1034

1034-1044
1041
1042,
1045

2011
2012
2015
2021
2022
2023
2024
2025
2026
2027
2032
2033

2034
3011
3012
3031
303201
402
403
405
406
407

Calle 65 N? 26-10 - Apartado Aeren: 275« Conmut:tdor: &G 12 50 . Telefax: 862520 - Manizales - Colembia
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Los articulos presupuestales con delegacion

especifica son:

CONCEITO CENTRO DE
6ASTOS

Caja de Compensacion R o
Cesantias SERE F o Y
Aporte Prevision Social By oy
Pensiones - F-F1
Aporte Prevision Social Ser, A
Médicos F-F1
Otras Entidades de Prev.(S.M) C -F-F2
ICBF - F-Fl
Fondo Nacional de ahorro F-Fl1
Aportes Prevision Social
Accidentes de Trabajo y AR.P. F-F1
Compra de Equipo F-F3.
Materiales y Suministros F-F3
Sostenimiento semovientes F-F3-G4
Mantenimiento ' F-F3
Servicios Pablicos F-¥3,
Arrendamientos E-F3
Viaticos y Gastos de Viaje F
Impresos y Publicaciones F-G
Comunicaciones y Transportes D-F -F3
Seguros F-F3
Capacitacion Administrativa F

Précticas Académicas Extramur

Impuestos y Multas

Cuota de Auditaje

Jcfes

Sentencias y conciliaciones
Bienestar Universitario
Laboratorios y Equipos
Imprenta

Recursos Educativos
Clinica Veterinaria

Unidad Agroindustrial

G4-G5-G6-GT7-G8-
G9
C-F3
F

E
C-D
E-I2
G-G10
I-I1
I-16
G-GAT
G-G8
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PROGR. SUBPROG ‘x

601 Investigacion Cientifica H

602 Proyeccion y Extension I

603 Adquisic.y Repar Equipo Transpt. C - F3

604 Dotacién, Mat.y Equip.Comp C-E-F3

605 Mantenimiento Planta Fisica BE-F3i

606 Piscicultura o LW B e GREGA

607 Dotacién Lab. Audiovisuales WGGS 3

608 Reparacion y Equipos de Aulasy « E - F3
Oficinas. - '

609 Jardin Botanico G4 - G4E

610 Modernizacion Cientifica y ‘
Tecnologica de Laboratorios G-G10

611 Dotacion UTAI G-G10

612 Dotacion Laboratorio Ingenieria G -G8

613 Dotacion Biblioteca ¢ Informac, G-GO'. .

614 Dotacién y Adecuacién Centro - o
Editorial I-11

€15 Capacitacion Docente G

016 Programas Especiales G4-G5-G6-G7-G8-G9

616-01 Sistema Granjas G40 i3

617 Construccion Sede Fac Agropec C-E

618 Construccién y dotac.Cien, Salud = C -E

PARAGRAFO ; La Rectoria revocara parcial o totalmente las delegaciones

que por esta resolucion se conceden, cuando lo considere
conveniente, ' '

ARTICULO 32: AVANCES

Se podra anticipar dinero a funcionarios de la Universidad
para viaticos y gastos de viaje y con el objeto de atender
erogaciones que por su caracteristica y naturaleza asi lo
amerite, y que no puedan ser satisfechas en el momento

por Ia Universidad. No .podran concederse avances para -

atender gastos por concepto de servicios personales,

contribuciones que establece la Ley sobre la nomina,

cesantias y  pensiones. Exceptuandose  aquellos

programas que por su naturaleza y dinimica en el gasto
4
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| requiera de pago inmediato siempre y cuando se haga a
traves del respectivo Ordenador de Gasto.

Para la adquisicién de elementos y pago de servicios, el

beneficiario del avance debe estar afianzado para proteger

los recursos de la Universidad.  La legalizacion del

avance deberd efectuarse en los diez (10) dias siguientes

al cumplido de la comisién, salvo previa justificacion ante

la Vicerrectoria Administrativa se podra ampliar el plazo

autorizado y en todo caso antes del 31 de diciembre de

cada afio. No podri councederse un nuevo avance al

: funcionario hasta tanto no haya legalizado el anterior, so

' pena de incurrir en causal de mala conducta por parte de
quien lo autorice o lo entregue.

PARAGRAFO 12:  El mecanismo de avances no debe constituirse en la

sustitucion de la debida planeacién a que estan obligadas
las diferentes dependencias.

PARKGRAFO 22 para la legalizacion de avances de vidticos y gastos de
' viaje el cumplido de comision “sera firmado por la
autoridad competente donde se realizd la comisién; en
aquellos lugares donde no se pueda cumplir con este
requisito, sera firmado por el superior inmediato del
comisionado. Las comisiones - del Rector seran
certificadas por el Secretario General.

PARAGRAFO 32  para tramitar oportunamente los pagos se podrd autorizar
la apertura de cuentas bancarias en aquellas dependencias
que asf lo justifiquen . y requieran.

ARTICULO 42: PAGOS DE NOMINAS

Con el fin de agilizar este proceso los funcionarios, jubilados y
catedraticos de Ja Universidad deben informar a la Seccién de
Personal el nimero de la cuenta y Ja entidad en la cual le seran
consignados los pagos respectivos. Administracién  de
Documentos entregara los despréndibles de némina en el
momento de efectuarse el abono en cuenta a cada funcionario.

CAPITULO 11

PROGRAMAS ESPECIALES

5
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RTICULO 52

ARTICULO 62:

PARAGRAFO 1

PARAGRAYO 2

ARTICULO 7%

Guus?

DE LAS COMPETENCIAS

La firma de los Convenios, Contratos, Cartas de Compromiso,
acompaiiados de sus presupuestos, segin su naturaleza,
corresponde a las Vicerrectorias, conforme a los formatos
preestablecidos y los decanos los convenios interinstitucionales.
Para los presupuestos se utilizarin los formatos definidos por
la Oficina de Planeacidn, Se excluyen de esta delegacion los
Convenios Marco y los de caracter internacional '

La Oficina de Planeacién * asignara eodigos de Centros de
Gastos para cada Programa Especial,

En los Post?rados, Programas de modalidad presencial
concentrada, Convenios Interinstitucionales, en los Seminarios,
Cursos, Conferencias, Congresos, Simposios y demas eventos
de similar naturaleza académica, los Ordenadores del Gasto
seran los Decanos del cual dependa el docente Coordinador,
excepto en los casos en que los decanos sean los beneficiarios
en los contratos con formalidades plenas, que seran firmados
por el Vicerrector respectivo,

En ‘los Programas Especiales originados en dependencias
administrativas, el Jefe del Centro de Gastos inmediato del cual
dependa el Coordinador sera el Ordenador del Gasto

En los Postrados, Programas de modalidad presencial
concentrada,  Convenios - Interinstitucionales, Seminarios,
Cursos, Conferencias, Congresos, Simposios y demas eventos
de igual naturaleza académica, la ordenacién del gasto debera ir
acompafiada del visto bueno del coordinador del respectivo
programa especial. £

La distribucién de los presupuestos en los Programa Especiales
se regird por lo dispuesto en el Acuerdo No 057 de noviembre 4
de 1998 emanado del Consejo Superior y al articulo 34 de la
Prresente resolucion.

CAPITULO ILI .

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

ARTICULO &%2:

En  cumplimiento de las normas establecidas en el Estatuto
Intemo de Contratacion deberd tenerse en cuenta -



| VUt 7
X. ADQUISICIONES SIN FORMALIDADES PLENAS

1.1 ADQUISICIONES HASTA 60 S.M.L.M.V.

1.1.1 Cotizaciones.
Dos cotizaciones hasta 5 S.M.L.M.V.
"Tres cotizaciones de 5.1 S.M.L.M.V. hasta 60
SMLMV,

1.1.2, Disponibilidad presupuestal

1.1.3. Orden de Compra utilizando el formato establecido para
tal fin.

s | 2. ADQUISICIONES CON FORMALIDADES
‘ PLENAS ( superiores a 60,1 s.n.l.m.v,

2.1 Tres (3) cotizaciones

2.2 Disponibilidad Presupuestal

2.3 Recomendacién de la Junta de Compras

2.4  Contrato escrito, de acuerdo a lo dispuesto en los
articulos 17 y 18 del Estatuto Intemo de Contratacién.

2.5  Aprobacidn del Consejo Superior para cuantias
superiores a 215 SM.LM.V,

ARTICULO 92; Debe tramitarse por intermedio de la Divisién de
Servicios Generales, compras globales con el fin de
reducir costos, y con la garantia por parte de esta
Division de entregar oportunamente a los CDG los
elementos requeridos para su correcto funcionamiento y
en las fechas programadas.

CAPITULO IV .

PROCEDIMIENTOS PARA CONTRA&TACION DE SERVICIOS

kT

ARTICULO 10%; Previo a la vinculacién debe contarse con el Certificado de
Disponibilidad presupuestal.

RESOLUCION

Si su cnantia es inferior a 3 S.M.L.M.V. su elaboracion debe
ser previa a la prestacion del servicio.
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ORDEN DE TRAB#&JO:

Si su cuantia fuere igual o superior a 3 S.M.L.M.V. e inferior a
15 SML.M.V,, teniendo en cuenta los formatos establecidos
por la Division de Desarrollo Humano,

CONTRATOS =

Deben elaborarse en los formatos definidos por la Divisién de
., Desarrollo Humano. g ;

Si su cuantia fuere igual o superior a 15. SM.LM.V,, una vez
Fitmado y legalizado el contrato por el Contratista, el
Coordinador debera remitirlo a la Divisién de Desarrollo
Humano y Secretaria General para lo de su competencia.

Todo contrato debera acreditar su vinculacion al sistema
general de Salud. Si el Contrato de Prestacion de Servicios
tiene una duracién superior a tres (3) meses, debera el
Contratista acreditar su vinculacién -al sistema general de
Pensiones y Ademds debera autorizar a la Universidad para
solicitar antecedentes disciplinarios a la Procuraduria General
de Ja Nacién en los formatos previamente establecidos,

CAPITULO Y .
PAGOS DE LOS COMPROMISOS

ARTICULO 112 El Programa Anual Mensualizado de Caja (PAC) es la base
para asumir los compromisos de pagos; la Divisién Financiera
coordinara permanentemente la ejecucion del PAC y conforme
a los presupuestos presentados por los centros de gastos.

ARTICULO 122; DE ADQUISICIONES

1. Comprobante de entrada al Almacén General de la
Universidad.

2. Factura, la cual debera contener:

2.1 Estar denominada expresamente como factura de venta.

2.2 Apellido y nombre o razén social y Nit del Vendedor

2.3 Factura hecha a nombre de la Universidad de Caldas

2.4 Numero de la Factura

2.5 Fecha de Ja Factura

2.6 Descripcion clara del (los) elemento (s) adquiridos

2,7 Valor de la operacién

Calle B NT 268 100 Vo ey Vaen 9755 0 Moo -
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- 2.8 Iva discriminado
2.9 Nombre o Razén Social y nit del impresor de la factura

PARAGRAYO 12 Los numerales 2.1, 2.2, 2,4 y 2.9 deben estar previamente
; impresos por medios tipograficos o litograficos o por
| facturacion en computador o maquina registradora que
‘ contenga toda la informacion establecida.

PARAGRAFO 2% Si la adquisicion de elementos de consumo, no es realizada
mediante contrato con formalidides plenas y efectuada por
- Centros de Gastos diferentes a la Division de Servicios
) Generales, no se requiere entrada previa al almacén. Este
documento se suplira con la certificacion del ordenador
respectivo de recibo a satisfaccién de los elementos adquiridos
y de lo que dard aviso de inmediato a la seccién de Bienes y
Suministros de la Universidad, para los registros definitivos y
pago respectivo.

De no darse cumplimiento con este requisito, no se autorizaran
nuevos suministros a dicho centro de gastos, hasta tanto no se
legalice Ja situacion en cuestion,

ARTICULO 13¢9: DE PRESTACIONDE SERVICIOS

Cada Centro de Gastos remitira a contabilidad y presupuesto
con la periodicidad establecida la certificacién  del
cumplimiento del objeto del contrato, de la orden de trabajo o
de la Resolucion citando el mimero del documento origen,
periodo de la certificacion y valor a cancelar y si el contratista
ha cumplido con el pago al Fondo de Salud y Pensjones cuando
fuere el caso.

CAPITULO V1.

PLANEAMIENTO

ARTICULO 1 49 Para el adecuado funcionamiento de la UNIVERSIDAD,

debe tenerse como base principal la PLANEACION de
actividades para efectuar los tramite legales con suficiente -
anticipacién, Por esto cada dependencia delegada deberd
presentar el presupuesto requerido para cada uno de los
articulos  presupuestales con clara discriminacién vy
sustentacion  de los requerimientos, priorizados vy
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ARTICULO 159;
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debidamente valorizado antes del 28 de Febrero del afio
anterior al de la vigencia que se proyecta,

Cou el fin de distribuir adecuadamente los recursos
aprobados para los diferentes articulos presupuestales, al
momento de conocerse la informacion del presupuesto
aprobado, debe celebrarse reunién conjunta de el jefe de
cada una de las dependencias delegadas con el fin de
analizar los presupuestos y realizar la distribucién de las
partidas, que serdn el presupuesto para cada CDG en la
vigencia fiscal respectiva 'y reflejados en los planes
operativos de cada uno de los Centros de Gastos.

Para las  Practicas Académicas Extramurales ' las

Facultades operativamente se cefiiran a lo establecido en
la Resolucion No 00154 del 16 de febrero de 1995.

CAPITULO VI .

CONTROL, SEGUIMIENTO Y EVALUACION

ARTICULO 162

HRTICULO 172;

ARTICULO 18%:

. El Autocontrol es Ja base de la ejecucion del presupuesto

y es responsabilidad de cada ordenador de gastos el
cumplimiento de las normas legales.

Trimestralmente los Centros de Gastos presentardn a las
Vicerrectorias un informe sobre la ejecucion de Ingresos
y Gastos para ser consolidado por estas y entregadas a la
Direccién de Planeacion .

La SECRETARIA GENERAL ejercerad el control juridico
administrativo de todos los programas especiales.

CONTROL INTERNO conforme a normas y procedimientos |

evaluard periodicamente que al Proceso de Descentralizacién se
le este dando estricto cumplimiento y elaborara los indicadores
de necesarios para la evalvacion de Ja gestion.

TITULO 11,

. DELEGACION DE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

CAPITULO VIII ..

£
i :
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EN L& VICERRECTORIA ACADEMICA

- ARTICULO 192 Previo el tramite en los Consejos de Facultad, Consejo
' Académico y Decano respectivamente en lo atinente al personal

docente, se delegan en la Vicerrectoria Académica:
Expedicicn de resoluciones que concéden comisiones de estudio
Celebracion de contratos de comisiones de estudio
Concesion de comisiones de servicio
Concesién de comisiones para cesempeiiar cargos de libre
nombramiento y remocion. (en la Universidad y fuera de ella )
Expedicion de resoluciones que aumentan vinculaciones
Expedicion de resoluciones de homologaciones salariales -
Expedicion de resoluciones de asignacién de funciones
Expedicion de resoluciones de nombramiento de asistentes
docentes (Consultorio Juridico)
Convocatoria a concursos docentes
Expedicién de resoluciones de encargos docentes

CAPITULO IX .
EN L& VICERRECTORIX ADMINISTRATIVA

ARTICULO 202: Delégase las siguientes funciones en lo atinente al persanal
administrativo y trabajadores oficiales:

Expedicion de resoluciones que conceden vacaciones .
Concesion de comisiones de servicio ,
Expedicién de resoluciones que conceden capacitacion,
Expedicion de resoluciones que conceden auxilios funerarios
Expedicién de resoluciones que conceden pension de vejez,
invalidez y sobrevivientes.

= Expedicion de resoluciones de monitores administrativos
Expedicion de resoluciones que autorizan el funcionamiento de
cajas menores.
Procedimientos relacionados con concursos abiertos y de
ascenso.
Expedicién de resoluciones de encargos
Expedicién de resoluciones de constitucion de pélizas de
manejo .

¢

PARAGRAFO: La delegacién para conceder auxilios funerarios, vacaciones. y .

pensiones es extensiva al personal docente |

CAPITULO X .

: 1 ) )
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ARTICULO 2192

ARTICULO 222;

CUbosY

KL Y

EN LOS CONSEJOS DE FACULTAD

Corresponde a los’ Consejos de Facultad lag siguientes

funciones por delegacién del Consejo Académico, conforme al
Acuerdo No 011 de 1995, asi: §

Reporte Extemporaneo de notas, para casos con justificacion
plena. A

Reingresos por via de excepcién

-Autorizacion de modificacién de notas -

Autorizacién para que un’ estudiante curse asignaturas de mds .

de tres periodos académicos. - _
Modificacion de niimero de fallag de los estudiantes
Excepcion a requisitos Yy prerrequisitos.

CAPITULO XJ .
EN LOS DECANOS

Delégase en los Decanos de Facultad las signientes funciones
administrativas del personal docente de las mismas conforme a
las normas legales:

Asignacion de Becas para docentes, erpleados y trabajadores e
hijos de estos, en los programas de postgrado de su facultad y
conforme a los presupuestos aprobados por la oficina de
planeacion. '

~La fibma de los actos administrativos originados en la

delegacion de ordenacién de gasto,

. CAPITULO XI1.

EN LOS JEFES INMEDIATOS

ARTICULO 232:

Delégase en los Jefes inmediatos de los funcionarios docentes,

“administrativos y trabajadores 6ﬁciales, los  permisos
renumnerados  hasta por treg (3) dias, con el siguiente
procedimiento: :

) 12 o 2ol
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La persona interesada en el permiso, con cinco diag de
antelacion, deberd diligenciar el formato que existe para tal fin
y lo entregard a su jefe inmediato para el respectivo visto

bueno. La misma persona se encargara de recoger el formato
con su respectiva aprobacién o negacién.

So exceptian del tramite anterior las situaciones que por su
caracter de inminentes (Fallecimientos, ~accidentes y
enfermedades de padres, hermauos, hijos, cényuges o
compaiiero (a) permanente), permisos que podran diligenciarse
el mismo dia, B

ARTICULO 242 De los permisos concedidos a los funcionarios en las diferentes

dependencias de la Universidad, se informari inmediatamente
a la Divisién de Desarrollo Humano para lo de su competencia.

TITULO 1I .

DISPOSICIONES GENERALES
C&PITULO X1 .

ARTICULO 259, Cualquier ejecucion del presupuesto debe contar con

' certificado de disponibilidad previo a la asuncién del
compromiso y cefiirse a los procedimientos establecidos
en el Estatuto Interno de Contratacién,
Prohibese tramitar o legalizar actos administrativos u
obligaciones que afecten el presupuesto de gastos cuando
no retnan los requisitos legales o se configuren como
hechos  cumplidos. Los ordenadores de gastos
responderan disciplinaria, fiscal, penal y civilmente por
incumplir lo establecido en esta norma, ’

HBRTICULO 262 Para respaldar los gastos a efectuar en un petiodo de dos
meses, y conforme a los ingresados recaudados a la
tesorerfa de Ia Universidad, cada CDG previa
concertacion con los jefes inmediatos, solicitara los
certificados de disponibilidad en los cuales constari la
relacién de dichos gastos y el monto presupuestado.

¥ 13
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ARBTICULO 282;

ARTICULO 292

ARTICULO 302

ARTICULO 312

ARTICULO 32¢,

ARTICULO 332,

ARTICULO 349:

Calle A5 NI ar
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Los Centros de Gastos en su competencia, elaboraran las
Resoluciones, Ordenes de Trabajo, Ordenes de Servicio y
Ordenes de Compra con el lleno de los requisitos legales
estableciendo un  consecutivo para cada tipo de
documento antecedido por el ntmero del centro de gastos
establecido en el articulo primero y firmado por el jefe de
la dependencia citando el No. del certificado de
disponibilidad presupuestal. La Seccion de Sistema
disefiard y entregaréd los programas para el manejo
computarizado de las Resoluciones, Ordenes de Trabajo,
Ordenes de Servicios y Ordenes de Compra,

Cuando el beneficiario del pago sea el ordenador del

gasto delegado, el acto administrativo deberd ser firmado
por su superior inmediato, ‘

Las Oficinas de Planeacion, Divisién Financiera, Servicios
Generales y Desarrollo Humano, realizarin  Jlos talleres
necesarios a mas tardar en el mes de Febrero para la
implementacién de la presente resolucion.

Lo no contemplado en la presente Resolucion sera resuelto de
acuerdo a lo establecido en el Estatuto Intemo de Contratacién
para la Universidad de Caldas, el cual primara sobre el presente
procedimiento.

La inclusién de nuevas delegaciones o modificaciones a la
presente  Resolucién, se expedira el Acto Administrativo
correspondiente, el - cual se integrard en el Titulo
correspondiente cle esta Resolucid,

Los rubros presupuestales qué no tengan delegacion especifica

en la presente resolucién, seran ordenados por el sefior Rector
de la Universidad de Caldas.

No podra contratarse con personal externo, aquellas
actividades o funciones para las cuales la Universidad
disponga del recurso humano o capacidad logistica para el
cumplimiento de las mismas, decision que autorizara la
Rectoria conforme a evaluacién de dependencias asesoras

Los excedentes que resulten de la programacion y ejecucién de
los programas especiales, se programarin dentro de un
proyecto de inversién con viabilidad de Ia Oficina de
Planeacion.

14 -
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RTICULO 352, Conel im de definir el plan general de gastos, el plan real
de compras y el calendario de pagos a proveedores, con
miras a optimizar el gasto universitario se adopta como
politica general que las adquisiciones de los Centros de
Gastos se hagan a través de las dependencias
- especializadas asi:
DIVISION DE SERVICIOS GENERALES: Materiales
y  suministros, compra de equipo de oficina,
mantenimiento de planta fisica y equipos de oficina,
servicios publicos, arrend(umentos seguros, mlpresos y
publicaciones.
LABORATORIO: Adqu:sxmon de Reactlvos y equipos
de laboratorio.
OFICINA DE PLANEACION: Material y equipo de
computacion,  software, equipos de audiovisuales,
dotacion de aulas.
CENTRO DE BIBLIOTECA: Adquisicion de
bibliografias y demés elementos de biblioteca.
ADMINISTRACION DF, DOCUMENTOS:
Comunicaciones y transportes.
VICERRECTORIA ADMINIS' IRATIVA: Pasajes
aéreos,
OFICINA DE PROTOLO: Gastos de alimentacion y
alojamiento.
IMPRENTA: Publicaciones, mddulos, materiales,
insumos y suministros, adquisicion, mantenimiento y
reparacion de equipos de edicidn e impresion.

ARTICULO 362. La presente Resolucién deroga expresaments la Resolucién No
0036681 de Octubre 6 de 1996, :

ARTICULO 379 La presente Resolucion surte efectos a partir de la fecha de su
expedicion,

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Manizales, a los 2 9 ERE, 1899

N\ RaroMLIA PARDO ESPERANZA ROMAN NORENA
.\ RECTOR SECRETARIY GENERAL
Esperanza
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e g2 RESOLUCION No.
01230

Y r\ Calle 65 No 26-10 - PRX: 861250 - Telefox- §67520
" /

Por medio de Ia cual se deroga la Resolucién No. 0067 de 1999 y se establecen
nuevas disposiciones en materia de Ia delegacion de la ordenacion del gasto y
otras funciones adwinistreativas,

El Rector de la Universidad de Caldas, en uso de sus atribuciones y en especial
las conferidas por el acuerdo 064 de diciembre 11 de 1997, articulo 30 literal Is
F, T, X; pavagrafo 19, (Estatuto general); acuerdo 01 del 23 de enero de 1998,
estatuto financiero, articulo 89, y

CONSIDERANDO: -

Que corresponde al Rector como primera autoridad gjecutiva de la institucién
determinar ‘el régimen de delegacion que mejor convenga a la ejecucion del
presupuesto, con el fin de garantizar la autonomia téenica, presupuestal y
administrativa de las diferentes unidades ejecutoras.

Que se hace necesario establecer una politica de delegacién administrativa, para
atender de manera responsable, 4gil y oportuna, los com promisos econdmicos de
la Universidad que permitan alcanzar la mision y cumplir con los objetivos de la
institucién, procurando lograr 14 eficiencia en el gasto,

RESUELVE:
ARTICULO T°, De Ia delegacion en la ordenacion del gasto.

Se delega la ordenacion del gasto en los siguientes Centros;

NOMBRE DF, LA DEPENDENCIA CODIGO
Vicerrectoria Académica b=~ - G
Vicerrectoria Administrativa ‘ F
Vicerrectorin de Proyeceion ! [
Vicertectoria de lrivestigacion y Postgrados - H
Decanatura de Ciencias Agropecuarias + G4
Decanatura de Artes y Humanidades »~ B G5
Decanatura de Ciencias Juridicas y Sociales © G6

CUNIVERSIDAD ¥V REGION UN FUTURO COMUN™
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Decanatura de Ciencias Exactas y Naturales v G7
Decanatura de Ingenieria »~ ) G3
Decanatura de Ciencias Para la Salud * G9
Division de Desarvollo Humano . F1
Division de Bienestar Universitario ¥ FZ
Servicios de Salud ,- ; F2C
Division de Servicios Generales ! F3
Biblioteca e Informacién Cientifica GO
Laboratorios y Equipos »— GI10
Sistemas de Produceién G438
.Centro Ediforial .~ I1
Jardin Botdnico v ‘ G4E
Clinica Veterinaria , GAT
ARTICULO 20, Delegar la ordenacién del gasto en la Direceion de

Planeacion, para que adelante y lleve hasta su
culminacion la coordinacién de la construccidn de los
Edificios sedes de las Facultades de Ciencias para la Salud
y Ciencins Agropecuarias para tal efecto se identificard
con el eddigo E.

ARTICULO 3. Los articulos presupuestales con delegacién especifica
son los siguientes, los cudles estardn sujetos a la cuantia
que a continuacién se detalla:

Los correspondientes a los aportes de ley, serdn con cargo a los presupuestos
asignados a los centros de gastos de la Division de Desarrollo Humano yala
Seccion de Servicios Médicos, segiin sus obligaciones hasta los montos exigidos
por la ley para lo cual se autorizan los respectivos pagos aun si exceden de 60

s.m.l.m,v,
ARTICULO CONCEPTO CENTRO DE GASTOS
1034 Empresas Promotoras de Salud (privadas) F1
1031 Caja de Compensacién F1
[032 Cesantias F1
1033-1043 Aporte Prevision Social ~ Pensiones F1
1041 L.C.B.F F1
1042 Fordo Nacional de Ahorro S
1045 Aportes Prevision Social

Accidentes de Trabajoy A.R.P i |
1044-A Empresas Promotoras de Salud (U.Caldas) Fac
1044-B Empresas Promotoras de Salud (otras piiblicas)  F1

“UNIVERSIDAD Y REGION UN FUTURO COMUN”
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Cuantfa hasta 60 s.m.Lim.v. en la delegacién de la ordenacién del gasto:

ARTICULO

2012
2016
2021
2022
2023
2024
2025
2026
2027
2032
2035
2034
3011
3012
3032
402
403
4085
406
407
601
602
603
604
605
606
607
608
609

610

611
612
613
614
615
616
616-01

“UNIVERSIDAD Y REGION
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CONCEFTO CENTRO DE GASTOS -
Materiales y Suministros F3
Sostenimiento de Semovientes F3
Mantenimiento At F3
Servicios Pablicos i F3
Arrendamientos - o b SEB
Vidticos y Gastos de Viaje Gt ¥
Impresos y Publicaciones F
Comunicaciones y Transporte F3
Seguros A F
Capacitacion Administrativa Ll F1
Practicas Académicas Fxtmmum[es G4,G5,G6,G7,G8
Impuestos y Multas gl F3
Cuota de Auditaje F
ICFES F
Bienestar Universitario F2
Laboratorios y Equipos G10
Imprenta 11
Recursos Educativos -G
Clinica Veterinaria G4
Unidad Agroindustrial G8
Investig'lcién Cientifica H
Proyeccion y Extension - I
Adquisicidén y Reparacidn Yquipo de T1 ansporte T3
Dotacion, Mat. Y Equipo Com. ‘ F3
Ma ntemmlento Planta Fisica I3
Piscicultura G4
Dotacién de Labordtorios de Audiovisuales G
I@pmﬂmonyEquqmsdeauhsyoﬁmnds F3
Jardin Botanico G4
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DELEGACION DE FUNCIONES ADMINISTRATIVAS
DIFERENTES A LA ORDENACION DEL GASTO

I

et B et et

ARTICULO 4°, La Vicerrcctoria‘Académica podrd expedir los Actos
Administrativos relacionados con comisiones de servicio,
contisiones  para  desempefiay  cargos de libre
nombramiento y remocidn, expedicion de resoluciones
de asignacién de funciones de’personal adscrito a las
dependencias académicas respectivas, de nombramiento
de asistentes docentes, de convocatoria a concursos

docentes, de encargos docentes,

[ eid AN -

ARTICULO 5°. la Vicerrectoria Administrativa podrd expedir los actos
adminjstrativos, velacionados con: comisiones de servicio,
capacifacién, auxilios funerarios, pensién de vejez,
invalidez y sobrevivientes, monitores administrativos,
constitucién de cajas menores, constitucion de pélizas de
manejo. Asf como la realizacion de los concursos a que
aluden las normas de carrern administrativa. Tendrd
ademds la delegacion para conceder, vacaciones tanto a
funcionarios administrativos como a docentes.

ARTICULO 6°. Delégase en los Jefes inmediatos tanto de los funcionarios
docentes, como  administrativos, los pe:misos
u*muncﬂ,tdos hasta por tres (3) dms, con el siguiente
procedimiento;

La persona interesada en el permiso, con cinco dias de
antelacion, deberd diligenciar el formato que existe para
tal fin y lo entregard a su jefe inmediato para el
respectivo visto bueno. La misma persona se encargari
de recoger el formato con su rcsp:.otwa aprobacién o
negacion,

Se exceptian del tramite anterior, las situaciones que por
su cardeter de inminentes se constituyen en fuerza mayor
o caso fortuito, tales como fallecimientos, accidentes y
enfermedades de padres, hermanos, hijos, cényuges o
compafiero (a) permanente, : permisos que podrén
diligenciarse el mismo dia. -

De los permisos concedidos a los funcionavios en las
diferentes dependencias de la Universidad, se informari
inmediatamente a la Division de Desarvollo Humano
para lo de su competencia.
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ARTICULO 70,

ARTICULQO 8°,

ARTICULO 9e,

ARTICULO 10°.

ARTICULO 119

ARTICULO 12°,

ARTICULO 13°.
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Para la presente delegacién los drdenadores del gasto
deberdn cumplir las normas legales vigentes aplicables n
las entidades publicas; los principios de la administracion
piblica y atender las normas internas y los
procedimientos sefialacos, para el cumplimiento de sus
funciones.

El delegatario no podid suscribir ningiin acto o contrato
en el cual sea el mismo el beneficiario, en este caso la
funcion le corresponderd al superior inmediato del
funcionario, o

Régimen de los actos del delegatario: los actos ex pedidos
pot las autoridades delegatarias estaran sometidos a fos
mismos requisitos establecidos para su ex pedicién por la
autoridad delegante y serdn susceptibles de los recursos
procedentes contra los actos de ellas, segin la naturaleza
de la funeion. '

El acto de delegacion exime de responsabilidad al
delegante, la cual corresponderd exclusivamente al
delegatario sin perjuicio de que la autoridad delegante
pueda en cualquier tiempo reasumir la competencia y
revisar los actos expedidos por el delegafario. La funcién
que se delega no puede subdelegarse,

Los elementos correspondientes a papeleria y equipo de
oficina, se hardn a través de compras globales, las cuales
se tramitardn segiin los procedimientos que establezca
para el efecto la Divisién de Servicios Generales, quien
enfregard oportunamente a los CDG los elementos
requeridos para su correcto funcionamiento,

la compra de ‘materiales y equipos de computacién
deberd tener el Visto Bueno de la Oficina de Sistemas,
quien para el efecto tendri en cuenta las politicas que
sobre el particular haya adoptado la Rectorfa, previo
soporte técnico de la compra,

Cada ordenador del gasto deberd presentar el
presupuesto requerido para cada uno de los artivulos
presupuestales con clara discriminacién y sustentacion
de los requerimientos priorizados y  debidamente
valorizado antes del 28 cle febrero del afio anterior al de
la vigencia que se proyecta,

SUNIVERSIDAD Y REGION UN FUTURO COMIUINY
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ARTICULO 14°.

ARTICULO 15°,

ARTICULO 16°.

ARTICULO 17°,

ARTICULO 18°.

ARTICULO 19°.

CONTROL, LYALUACION Y VERIFICACION

Calle 65 No. 26-10 - PBX: 861250 - Telefax: 362520
F.- mail: ucaldas@cumanday. ucaldas.edu.co
Apartado Adreo; 275 Manizales - Colambia

01230

El autocontrol como mecanismo de fiscalizacién propio
de cada Centro de Gastos, estard dado por el
cumplimiento -~ de : los métodos y procedimientos
establecidos sobre el particular; . :

"

Cada unidad adwinistrativa representada por las
divisiones existentes, ejercerd verificacién sobre el
cumplimiento de las normas propias de acuerdo con la
naturaleza del asunto .

J.a Secretaria General cumplidos los controles indicados
en los articulos anteriores, verificard la legalidad de la
ordenacién del gasto y del acto mismo.

Cumplido lo anterior, pasatrd al ordenador del gasto para
su ejecucion. '

Cada ordenador del gasto estard sujeto al cumplimiento
del programa anual mensualizado de caja P.A.C que serd
la base para asumir los compromisos de pago de su
centro, el cual serd certificado por la Divisidon Financiera.

lLa Vicerrectoria Administrativa verificard
frimestralmente la ejecucion presupuestal de los centros
de gastos, con base en la informacion que sobre el
particular suministre la Divisidn Financiera.

La Oficina de Control Interno conforme a las normas y
procedimientos establecidos para el efecto evaluard y
verificard el cumplimienfo de esta delegacion y la
aplicacion de los recursos a los fines de la institucion.

CUNIVERSIDAD Y REGION UN FUTURO COMUN"
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ARTICULO 20°. Pava efectos de brindar una adecuada ovientacion a la
autoridad delegataria, l:}ﬁm: neacion elaborvard
un Manual de Frocedjitientos que perlyita el adecuado
cunmplimiento de lagtunciones que en virbyd de este acto
se delegan.

Dada en Maniyales, a los

3 SET. 1949

ANTONIO MEJIA PARDO

IPE ALBERTO NAUFFAL CORREA
RECTOR -

SECRELARIO GENERAL
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UNIVERSIDAD DE CALDAS
, DIRECCION DE PLANEACION
INVESTIGACION “LA DELEGACION DE LA ORDENACION DEL GASTO EN LA
UNIVERSIDAD DE CALDAS A PARTIR DE 1997”

ENCUESTA A ORDENADORES DEL GASTO

Por favor, responda de la manera mas precisa posible.

I. Conocimiento sobre la ordenacion del gasto

1. ¢Sabe usted que rubros presupuestales le han sido asignados para la ordenacion
del gasto? si no

2. ¢Ordena usted los gastos de acuerdo con el estatuto financiero?  si no
no sabe

3. ¢ Cudles de las siguientes normas tiene en cuenta para la ordenacion del gasto?

a) Resolucién 1230 “ordenacion del gasto”

b) Estatuto financiero

c) Estatuto de contratacion

d) Acuerdo de presupuesto

e) Acuerdo 057 “presupuesto de programas especiales”

f) Otra
¢, Cual?

4. ¢Ha recibido capacitacion formal para la ordenacion del gasto en el Gltimo afio ?
si no

5. ¢Conoce usted un manual de procedimientos que indique como ordenar el gasto?
si no

6. ¢En la dependencia o programa a su cargo se usa el software de ordenacion del

gasto “"descentraliza” ? si no

Il. Procesos y tramites

7. (En que porcentaje hace usted el acompafiamiento al proceso de ordenacion del
gasto?

a) 0% — 25 %
b) 26% - 50%
c) 51% - 75%
d) 76% - 100%

8. ¢Traslada usted las funciones de delegacion del gasto a otras personas? si  no
En caso de su respuesta ser afirmativa, ; Quiénes mas intervienen?



a)
b)
c)

¢, Cual?

Secretaria
Coordinador programa especial
Otro

. El acompafiamiento para la planeacion del presupuesto general y de programas
especiales es:?

Excelente
Bueno
Regular
Deficiente
No sabe

.¢Los procesos de ejecucion del presupuesto son:?. Seleccione las opciones que considere

mas apropiadas.

Oportunos
Efectivos
Complicados
Demasiados
No sabe

.¢Sefale el o los rangos en los cuales el valor de una adquisicion, debe tener

concepto de la junta de compras?

Entre 60 y 215 s.m.L.m.v
Mayor a 215 s.m.l.m.v
Entre 3 y 60 s.m..m.v
No sabe

.¢ Para contrataciones directas, cudntas cotizaciones solicita?

1
2
3
Mas de 3
Ninguna

. ¢ Para ofertas privadas y publicas, cuantas cotizaciones solicita?

a) 1
b) 2
c) 3
d) Masde 3



e) Ninguna

14. ; Su dependencia ha participado en compras globales para adquisicion de bienes?
si no

15.;Como le parece el proceso de compras globales?. Seleccione las opciones que considere
mas apropiadas.

a) Rapido

b) Lento

c) Eficiente
d) Ineficiente
e) Sencillo

f) Complicado
g) No sabe

16. ¢ Conoce los procedimientos establecidos por la Division de Servicios Generales,
para compras globales?. si no

17.;Conoce usted la fecha limite para presentar el presupuesto de su dependencia
cada afo?.si no

lll. Controles

18.; Conoce los métodos y procedimientos establecidos para el autocontrol en la
ordenacion del gasto?. si no

19. ¢La verificacion sobre el cumplimiento de requisitos, por parte de la Division
Financiera, para la ordenacion del gasto es?. Seleccione las opciones que considere mas
apropiadas.

a) Réapida
b) Lenta

c) Eficiente
d) Ineficiente
e) No sabe

20. ¢ La verificacion de legalidad de la ordenacion del gasto por parte de la Secretaria
General es:?. Seleccione las opciones que considere méas apropiadas.

a) Rapida
b) Lenta

c) Eficiente
d) Ineficiente
e) No sabe



21. ;La oficina de control interno evalta y verifica el cumplimiento de la delegacion?.
si no nosabe

22.; Cada cuanto envia usted a la Vicerrectoria Administrativa el informe de ejecucion
presupuestal?

a) 1 mes
b) 3 meses
c) 6 meses
d) 9 meses
e) 12 meses
f) Nunca

IV. Sobre su concepto

23.4,Como considera usted la ordenacion del gasto?. Seleccione las opciones que considere
mas apropiadas.

a) Eficiente
b) Ineficiente
c) Sencilla

d) Complicada
e) Util

f) Inatil

g) Agi

h) No sabe

;, Porqué?

24.; Qué se necesita para que la ordenacion del gasto sea mejor?. Seleccione las opciones
que considere mas apropiadas.

a) Capacitacion

b) Acompafamiento

c) Estandarizacion de procesos

d) Reducir el numero de centros de gasto
e) Ampliar la ordenacién a mas rubros

f) Menos tramites

g) Mas controles

h) Otros
i. Cuales?




ANEXO D.
FORMATOS DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
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