
MANUAL DE USUARIO 

 

ELABORACIÓN DE PRESUPUESTOS DE GESTIÓN PARA LOS AÑOS 2016 Y 2017 DEL 

RESTAURANTE PALADINE PASTAS 

 

Elaborado por: Diana Marcela Gómez Rueda 

 

PÁGINA PRINCIPAL O INDEX 

 

Si se desea modificar datos de entrada, diríjase a la segunda pestaña llamada BASE DE 

DATOS. 

 



 

Las celdas que se encuentran coloreadas de amarillo son las que puede cambiar si se 

desea modificar: cantidades relacionadas con cantidades de la receta; precio y cantidad de 

como compren los insumos; costos indirectos de fabricación (Arriendo, luz, agua, 

teléfono-internet, administración, tv cable y gas; precio de venta de los productos. 

Para modificaciones en la mano de obra del empleado fijo debe cambiarlo en la tercera 

pestaña llamada nómina. 

 

Para modificación en ventas de años anteriores diríjase a la 4 hoja llamada ventas 

históricas. 

En la parte superior aparecerá un “+” para extender un grupo de datos que en este 

caso serán las ventas por meses, cuando termine de modificar vuelva a presionar el mismo 

que aparecerá un “-“para verse más ordenado. 



 

Cuando se desee volver a la página principal o Índex dele click a la flecha roja. 

 

En la página Índex del libro de Excel está el contenido de la herramienta, que se divide 

en 4 partes: 

 Datos históricos 

 

 BALANCE GENERAL 

 



 

 GRÁFICO DEL BALANCE 

 

 

 PYG (ESTADO DE PÉRDIDAS Y GANANCIAS). 

 

 

 GRÁFICO DEL PYG 



 

En la segunda parte se encuentran los datos históricos: 

 

 COSTEO 

 

Estarán las 4 líneas de la carta de restaurante Paladine Pastas. 

 



Al seleccionar cualquiera de las líneas se desplegara un menú que muestra los paltos 

que ofrece esa línea, por ejemplo: 

 

 

 

Al seleccionar este menú le mostrara la selección de pastas de las cuales dispone esta 

línea. 

 

 

En este menú mostrara los 24 tipos de pasta del cual dispone esta línea, para poder ver 

el costeo unitario del producto se le dará click en el botón rojo, el cual aparece al lado 

inferior derecho de la foto del menú. 

 

Así mismo este desplegará los costos unitarios de cada producto  



 

Aquí se observaran las cantidades, en su respectiva unidad de medición, los materiales 

utilizados o materias primas su valor, al igual q la mano de obra para este producto y el 

porcentaje de CIF. 

Para regresar al menú anterior se dará click en la flecha roja que se encuentra en la 

parte inferior de cada menú. 

 

 

 BALANCE HORIZONTAL Y VERTICAL 

 



 

 RAZONES FINANCIERAS 

 

 GRÁFICAS 

 

 

 



 

 PUNTO DE EQUILIBRIO  

 

 

 ESTADOS FINANCIEROS 

Primero se encontrará el estado de pérdidas y ganancias. 

 

 



En la parte superior de color naranja dele click al balance proyectado si se desea 

verlo. 

 

 

Dar click en el cuadro de indicadores financieros. 

 

 

 



 GESTIÓN PROPUESTA 

 

En la fijación de precios: 

 

 

En esta hoja el usuario podrá escoger el producto según la lista desplegable para 

observar como sería el precio el % de ganancia. 

 

También podrá digitar la utilidad deseada para el año 2016 y 2017 siguiendo la flecha 

correspondiente a valores superiores de 40% y 50% respectivamente. 

 

Comparativo propuesto: 

 



 

En esta hoja podrá observar el comparativo de ventas proyectadas frente a las 

propuestas; donde aparece la flecha naranja existe un control de número hacia arriba o 

hacia abajo para incrementar o disminuir valor, éste está relacionado con la rentabilidad 

esperada anual, si el porcentaje no lo satisface no se desarrollará el cuadro y aparecerá en 

amarillo “este valor generará pérdida”. 

Gestión de gastos: 

 

Estados financieros gestionados: 

 

 

En la parte derecha e izquierda se encuentra en cuadros rojos en balance general y los 

indicadores gestionados dándoles click los podrá ver. 



EVA 

 

PUNTO DE EQUILIBRIO 

 

 

 

 

 

 


