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Normas

del Ceyntro de Multimedios

Normas generales para todos los usuarios

1.

Toda solicitud de préstamo de equipos
audiovisuaes (verbal, impresa o en medio
magnético) deberahacerse minimo con 24 de
horas de anticipacién alafechade utilizacion.
Lassolicitudes que no especifiquen € tipo de
€quipos o recursos, asi como € lugar, fechay
hora en que se requiere € servicio, seran
devudtasaladependenciay Multimedios se
abstendrade procesar y registrar lasolicitud
hasta tanto no se realice el ajuste
correspondiente.

La atencion de las solicitudes a Ultima hora
estara supeditada a la disponibilidad de
recursos paralacoberturadel servicio.
Lapuntualidad en lainstalacion de equiposy
montgje de s stemasaudiovisuadesestardsujeta
aladisponibilidad del espacio sefidado enla
solicitud de servicio y alaantelacion de su
tramite.

Todo usuario o0 solicitante de servicio deberd
diligenciar e formato de préstamo suministrado
por Multimedios.

El usuario deberdantesderetirar o utilizar los
materiales 0 equipos prestados, revisar su
edadofisicoy reportar aMultimedioscudquier
anomdia

El usuario o solicitante del servicio se hace
responsable por la pérdida o dafio de los
equipos o materialesaudiovisudesdurante &l
tiempo de préstamo o su utilizacion.

8. Ningun usuario podra retirar de la UNAB
equiposaudiovisuaes o materiaes didécticos
dereservasinlarespectivaautorizacion dela
Coordinacion del Centro de Multimedios.

Seran rechazadas | as solicitudes de servicio que
presenten modificaciones hechas a mano,
alteraciones del texto original, tachones,
enmendaduras, carencia de sello y rubrica
autorizada, o que procedan de medi os e ectronicos
diferentes a los utilizados oficialmente por la
inditucion.

Paralautilizacién de equiposaudiovisuaesfuera
delaUNAB, sedeberatramitar lasolicitud antela
Coordinacién de Multimedios, especificando la
actividad paralacua serequiere e servicio, la
fecha, lugar y horade uso, los equipos requeridos,
y €l responsable de los mismos; en caso de
movilizaciony uso de equiposaudiovisudesfuera
del &reametropolitana, € tramite de la solicitud
deberé hacerse con 48 horas de anticipacién ala
fecharequerida.

Lostérminosde préstamoy aquiler de equipos
audiovisualesaparticulares, estaran sujetosalas
disposicionesqued respecto establezcalaRectoria
delaUNAB.

Normas para estudiantes de pregrado

1. Losestudiantesdeberan anexar al formato de
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préstamo € carné estudiantil, e cual debe
poseer € gticker devalidacion por € semestre
€n Curso.

2. El tiempo de préstamo de equipos
audiovisualesseharapor doshoraso segin €
registro de la reserva; para la prorroga del
mismo, e usuario deberd consultar con €
Centro de Multimedios la disponibilidad del
equipoy laaprobacion del tramite.

3. El materia audiovisual seraprestado por 24

El formato de préstamo debera ser diligenciado
Unicamente por € solicitante del servicio; no se
admitirén tachones o alteraciones delosregistros
efectuados.

Al findizar d semestre académico, € estudianteque
solicitelos servicios del Centro de Multimedios
deberapresentar ademésdel carné, laconsignacion
o lamatricula del curso de vacaciones que esté
adelantando; sin este comprobante no se prestara
ninglnsarvicio.

horasparaestudiantes. Lacantidad demateriad Sanciones
prestado no podraexceder lastres unidades.
Al usuario queincumplacon las normas establecidas
4. Los materiales audiovisuales de reserva se  end presentereglamento seleimpondranlassiguientes

prestarén solo por doshorasy su utilizacion — sanciones, deacuerdo conlascircunstanciasdel caso:

sera dentro de launiversidad; s la actividad
requieretiempo adiciona paralavisuaizacion
oaudicion deestematerid, sedeberdespecificar
enlasolicitud de préstamo.

5. La reserva de equipos sera cancelada si
pasados 15 minutos delahoraindicada estos
no han sidoretirados por € solicitante.

6. Losmaterideso equiposaudiovisudesdeberan
ser devueltospor e usuario enlafechay hora
registradaen el formato de préstamo.

El uso del carné es persona eintransferibley €
Centro de M ultimedios se abstendra de prestar el
sarvicio apersonasdiferentesd titular; en este caso
seretendrad documento presentado por untercero
paratramites de servicio y solo seradevuelto a
titular previajustificacion del caso.

No seprestaraservicio al usuario que presente el
carnécon sefiasde dteracion dedatos, duplicacion,
superposicion defotografiao falsificacion; eneste
caso, € documento serd retenido y remitido a
Departamento de Seguridad delaUNAB.

1. Demoraenlaentregade materia didéctico:

Por cada dia de demora en la entrega del
materid audiovisud, € usuario serdsancionado
con e cobro deunamultaordinariaequivdente
al vaor estipulado cadaafio por lasdirectivas
de la UNAB; la liquidacién se hara
individua mente por cadauno delos materiales
prestados.

2. Demoraenlaentregadeequiposaudiovisudes

El usuario que no efectlieladevolucion delos
equipos audiovisuales segin lahoraregistrada
end formato de préstamo, serasancionado con
€l cobro de unamultaordinariapor cada turno
(franja horaria estipulada en el formato de
préstamo) o fraccion deturno segun latarifa
dispuestapor laUNAB.

3. Abandono deequiposaudiovisudesend lugar
deutilizacion:

Al usuario que abandone los equipos
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audiovisuales en d lugar de utilizacion sele
impondraunasancion pecuniariaequivaentea
cuatro veces el valor de unamultaordinaria,
sin prejuicio de laresponsabilidad que asume
por lapérdidao deterioro del equipo.

. Utilizacion de equipos audiovisudesfuerade
la UNAB, sin la autorizacion de la
Coordinacién del Centro deMultimedios;

Al estudiante delaUNAB, que utilice equipos
audiovisualesfueradelasinstalacionesdela
Universidad sin la autorizacion de la
Coordinacién del Centro de Multimedios, se
le impondra una sancién equivalente a diez
vecesd vaor deunamultaordinaria

. Pérdida o dafios ocasionados a materiales y
equiposaudiovisuaes.

En caso de pérdida, averiao maltrato delos
equiposy materialesaudiovisua esdurante su
utilizacion, € solicitantedd servicio debera
responder ante Multimedios por su
reposicion, seguinlas normas establecidasen

laresolucion N° 197 de Abril 6 de 2.000,
capitulosl1l y I11.

Al usuario que sea sancionado se le suspendera el
servicioy seleretendrd el carné hasta que efectie e
pago O reposicidn correspondiente.

El usuario aquien seimpongaunamultadeberacertificar
ante el Centro de Multimedios e pago respectivo,
mediante |a presentacion del recibo expedido por la
cgadelaUniversidad.

El usuario aquien seimpongaunasancion o multapor
el dafio o extravio de materiales y/o equipos
audiovisuales, debera solicitar su paz y savo ala
Coordinacion dd Centro de Multimedios, mediantela
presentacion dedl recibo de pago expedido por lacaja
delaUniversdad o d actadereposicion emitidapor la
Oficinade RevisoriaFiscal.
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