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INTRODUCCION

El mundo empresarial en que vivimos, esta expuesto constantemente a fraudes
fiscales, a la evasion de impuesto, competencia desleal, y la falta de ética
profesional. Nunca podremos decir que somos totalmente ajenos a ello. Es por
esto que existen entes de control y vigilancia como es la DIAN (Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia) responsables de prestar un
servicio de facilitacion y control a los agentes econémicos, para el cumplimiento de
las normas que integran el Sistema Tributario, Aduanero y Cambiario,
obedeciendo los principios constitucionales de la funcién administrativa, con el fin
de recaudar la cantidad correcta de tributos, propiciar condiciones de competencia
leal, ayudando asi que este flagelo de la evasion de impuesto disminuya

notablemente.

En mi desarrollo de mi Practica Académica, encontré como la Division de
Recaudacion, se encarga de garantizar la eficacia, eficiencia y efectividad del
recaudo del IVA, a través de la evaluacion, andlisis, célculos y correcciones de las
declaraciones, que contienen inconsistencias, conociéndose asi cuales son los
errores mas comunes por parte del contribuyente, teniendo que incurrir con

sanciones, si llegara a afectar el saldo a pagar las inconsistencias encontradas.

En el desemperfio de la practica académica, brinde apoyo operativo en el proceso
de correccion de inconsistencias, en la Division de Recaudacion, asimismo realice
una evaluacion del proceso realizado, dejando como aporte unas mejoras dentro

del proceso.
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1. GENERALIDADES

1.1 PRESENTACION DIAN

1.1.1 Historia

Como naci6 la DIAN. La Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
se constituyd como Unidad Administrativa Especial, mediante Decreto 2117 de
1992, cuando el 1° de junio del afio 1993 se fusiond la Direccion de Impuestos

Nacionales (DIN) con la Direccion de Aduanas Nacionales (DAN).

Mediante el Decreto 1071 de 1999 se da una nueva reestructuracion y se organiza
la Unidad Administrativa Especial Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales
(DIAN).

e Naturaleza Juridica. La DIAN esta organizada como una Unidad
Administrativa Especial del orden nacional, de caracter eminentemente técnico y
especializado, con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y

con patrimonio propio, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Puablico.

e Donde tiene su jurisdicciéon. La DIAN estd organizada como una Unidad
Administrativa Especial del orden nacional, de caracter eminentemente técnico y
especializado, con personeria juridica, autonomia administrativa y presupuestal y

con patrimonio propio, adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

La DIAN hace presencia en 42 ciudades de Colombia: Arauca, Armenia,
Barrancabermeja, Barranquilla, Bogota, Bucaramanga, Buenaventura, Cali,
Cartagena, Cartago, Cucuta, Florencia, Girardot, Ibagué, Inirida, Ipiales, Leticia,
Maicao, Manizales, Medellin, Mitl, Monteria, Neiva, Palmira, Pasto, Pereira,
Popayan, Puerto Asis, Puerto Carrefio, Riohacha, Santa Marta, San Andrés,
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Sincelejo, Sogamoso, Tumaco, Tunja, Turbo, Tulua, Quibdd, Valledupar,

Villavicencio, Yopal.

1.1.2 Visioén. En la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia
somos responsables de prestar un servicio de facilitacion y control a los agentes
econdémicos, para el cumplimiento de las normas que integran el Sistema
Tributario, Aduanero y Cambiario, obedeciendo los principios constitucionales de
la funcién administrativa, con el fin de recaudar la cantidad correcta de tributos,
agilizar las operaciones de comercio exterior, propiciar condiciones de
competencia leal, proveer informacion confiable y oportuna, y contribuir al

bienestar social y econdémico de los colombianos.

1.1.3 Misién. En el 2010 la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales de
Colombia ha consolidado: la autoridad fiscal del Estado, la autonomia institucional,
altos niveles de cumplimiento voluntario de las obligaciones que controla y facilita,
la integralidad y aprovechamiento pleno de la informacion, de los procesos y de la
normatividad, el aporte de elementos técnicos para la adecuacion de la carga

fiscal y la simplificacion del sistema tributario, aduanero y cambiario.

Contando con un equipo de funcionarios publicos comprometido y formado para
salvaguardar los intereses del Estado con un sentido de servicio, un soporte
tecnoldgico integral y permanentemente actualizado, y un régimen administrativo
especial propio de una entidad moderna que responde a las necesidades de la

sociedad, funcionarios, contribuyentes y usuarios.
1.1.4 Plan de desarrollo. La DIAN, en el marco de su mision y vision, y

consciente de la importancia que su gestion representa para el bienestar del pais;

asume su compromiso considerando las siguientes directrices:
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La entidad,

- Garantizara la eficacia, eficiencia y efectividad de sus servicios.

- Mejorara continuamente su desempefio organizacional, a través de un enfoque

basado en procesos y contando con mecanismos de control y evaluacion.

- Brindara las condiciones laborales de salud, seguridad y desarrollo de
competencias, necesarias para garantizar el crecimiento personal y profesional de

los funcionarios, con miras al logro de los resultados esperados.

- Soportara su gestion y la toma de decisiones en informacién confiable y

oportuna, generada en sistemas desarrollados con tecnologia avanzada.

- Asegurara el adecuado desarrollo de sus procesos de comunicacion.

Lo anterior, con el fin de generar una cultura de servicio al cliente y confianza en la

entidad, y de posicionar adecuadamente su imagen.

14



Figura 1. Organigrama DIAN
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1.2 PRESENTACION DIVISION DE RECAUDACION

1.2.1 Misidon. Somos una division de servicios responsables de Administrar la
informacion de todos los clientes de la DIAN proveniente de las E.A.R (Entidades
Autorizadas de Recaudacion) y demas dependencias internas, en lo referente a
Registro de usuarios, contabilizacion de ingresos, Correccion de Inconsistencias,
manejo y actualizacion de las Cuenta Corriente y control de todos las operaciones
que se deriva de los procesos de discusion y determinacién de los tributos
nacionales de Retencién y Timbre y Aduanas y Cambiarias. Para ello disponemos
de un equipo de servidores publicos competentes, honestos, solidarios y
comprometidos que brinda un excelente servicio al cliente dentro de un proceso

oportuno, confiable y transparente.

1.2.2 Procesos

- Correccion de inconsistencias
- Registro de clientes

- Cuenta corriente

- Contabilizacion ingresos DIAN

- Recepcion documentos E.A.R.

1.2.3 Productos y servicios

- Correcciébn de inconsistencias: efectuar correcciébn virtual, oficiar
contribuyentes.

- GIT Registro: RUT, autorizaciéon de numeracion de facturacion.

- GIT Recepcion y Validacion: paquetes de documentos tributarios y
aduaneros.

- GIT Cuenta Corriente: ajustes cuenta corriente.

- GIT Contable: cuenta mensual recaudadora, conciliaciones, corte contable

mensual, informes gerenciales
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Figura 2. Organigrama division de recaudacion.
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2. ANALISIS DE DECLARACIONES TRIBUTARIAS CON INCONSISTENCIAS
PARA SUS RESPECTIVAS CORRECCIONES

2.1 DESCRIPCION DEL PROBLEMA

La Divisibn de Recaudacién, Grupo Interno de trabajo de Contabilidad, en
cumplimiento con lo ordenado en la Ley 962 del afio 2005, tiene como funcién
realizar andlisis y correccidbn a las Declaraciones Tributarias, que presentan
inconsistencias, agendando a los contribuyentes para comunicarles las
inconsistencias detectadas y las corregidas por la DIAN, de conformidad con el
articulo 43 de la Ley 962 de 2005, de tal manera que en el futuro no incurran en
los mismos errores. Las correcciones mas comunes son: errores de NIT, de

razon social, actividad econdémica, tipo de obligaciones y errores de calculo.

Por lo anterior la Division de Recaudacion, vio la gran importancia de tener apoyo
operativo por pasantes, contribuyendo a cumplir con sus metas y objetivos dentro

del proceso.

2.1 OBJETIVO GENERAL

Analizar las declaraciones que contienen inconsistencias para realizar las

correcciones fisicas, de oficio 0 a peticion de parte.

2.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

- Analizar y aplicar la Normatividad expedida por la DIAN, relacionada con el
Programa de Correccion de Inconsistencia, especificamente, el articulo 43 de la
Ley 962 de 2005, Circular 118 de Octubre 7 de 2005 y Circular 00061 de Mayo 10
de 2007.
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- Depurar los listados de contribuyentes con Declaraciones inconsistentes.

- Consultar en el Modulo “Consulta de Asuntos”, Obligacion Financiera, las
inconsistencias presentadas en las declaraciones tributarias, para su respectiva

correccion fisica.

- Verificar en la Obligacion Financiera, si la declaracion corregida, esta activa.

- Proyectar y enviar oficios a los contribuyentes para comunicar que se han
efectuado las correcciones o que deben efectuarla a través de la red bancaria,
cumpliendo las especificaciones del articulo 588 del Estatuto Tributario.

- Andlisis Critico del trabajo realizado con base en los procedimientos

establecidos por la DIAN.

2.3 JUSTIFICACION

Durante el ejercicio de mi practica académica, en la ejecucion de las actividades
asignadas, en el proceso correccion de inconsistencias, aprendi y fortaleci mis
conocimientos en lo tributario y lo fiscal, asimismo conociendo cuales son los
errores mas comunes y frecuentes cometidos por parte de los contadores en el

momento de realizar las declaraciones tributarias.

Por lo tanto para mi formacion profesional, es una ventaja haber tenido la
oportunidad de conocer y realizar actividades de este proceso, para no incidir en
los mismos errores, generando asi un trabajo con calidad en mi ejercicio
profesional. Ademas desde lo académico aportar un analisis critico al proceso,

con sus respectivas mejoras.
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2.4 ALCANCE

Inicia con los listados que envia La Subdireccion de Recaudacién donde relaciona
los  contribuyentes cuyas declaraciones tributarias presentadas contienen
inconsistencias. Con base con esa informacion se consulta los sistemas de
informacion bajo el nuevo modelo MUISCA, entrando a: opcion Obligacion
Financiera- Consulta asuntos, donde el programa me indica en que renglones
esta la inconsistencia, lo que permite realizar la correccion solo fisica porque el
practicante, no esta facultado para hacerlo virtualmente, en razén a que solo la
puede realizar el Servidor Publico responsable; en este caso seria la Funcionaria
Laura mantilla Herrera, persona a quien apoyo en esta funcién. Una vez realizada
la correccion fisica, la funcionaria revisa y efectda la correccidon virtualmente la
cual debe quedar Activa en la Obligacién Financiera. Efectuado el anterior proceso,
se debe oficiar al Contribuyente, de una parte, para informarle la declaracion y
error corregido por parte de la DIAN, otorgandole el derecho a objetar la misma.
De otra parte para que eviten hacia el futuro cometer el mismo error. Si la
correccion no es factible por parte de la DIAN, se persuade al Declarante,
mediante oficio, para que a través de la Red Bancaria, efectie la respectiva
correccion, otorgandole un plazo hasta de ocho (8) dias héabiles, liquidandose las
sanciones de acuerdo a su procedencia, y aplicando para todos los casos lo
establecido en los articulos 588 y 589 del Estatuto Tributario. Por Gltimo aporto un
analisis critico del procedimiento efectuado para realizar correcciones de las
declaraciones que contienen inconsistencias llegando a proponer acciones de

mejoras para el proceso.
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3. DESARROLLO DE LA PROPUESTA DE ACUERDO LOS OBJETIVOS

3.1 MARCO NORMATIVO PARA EL PROCESO DE CORRECCION DE
INCONSISTENCIAS

3.1.1 Objetivo del proceso. Dar aplicacion al Articulo 43 de la Ley 962 de 2005,
facilitando la relacion entre particulares — estado y buscando ademas que la
Obligacién Financiera y la Contabilidad se provean de informacién confiable,

oportuna y de calidad.

3.1.2 Marco Normativo. El marco legal que establece el proceso de correccién de
inconsistencias se encuentra en la Ley 962 de 2005 y las Circulares N° 0118 del 5
de octubre de 2005 y N° 00061 del 10 de mayo de 2007.

La ley 962 en su Articulo 43 faculta a la DIAN para realizar correcciones en las
declaraciones y recibos de pago que presenten inconsistencias en el concepto del
tributo que se cancela, afio y/o periodo gravable, siempre y cuando la
inconsistencia no afecte el valor por declarar, errores de NIT, de imputacion o
errores aritméticos, siempre y cuando la modificacion no resulte relevante para
definir de fondo la determinacion del tributo o la discriminacion de los valores

retenidos.

Lo anterior indica que las correcciones de calculos que modifiquen el total a pagar
o saldo a favor, o las que sean relevantes para la determinacion del tributo, es
decir las que se encuentran antes del impuesto a cargo y modifiguen o no el total
a pagar o saldo a favor, deben ser corregidas de acuerdo a los articulos 588 y 589

del Estatuto Tributario.
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La circular 118 de 2005, en desarrollo del Articulo 43 de la Ley 962, precisa el
alcance de la norma enumerando el tipo de correcciones y su procedencia por

este tramite.

1. Omisiones o errores en:

- Concepto del tributo en los recibos de pago.

- Afio y/o periodo gravable tanto en las declaraciones como en los recibos de
pago.

- NIT del contribuyente, en el pago.

- Nombres y apellidos o razon social del contribuyente.

- Formulario del impuesto sobre la renta al indicar la fraccion de afo.

- Cadigo de actividad econdmica del contribuyente.

2. Omisiones o errores de imputacién o arrastre, tales como saldos favor del
periodo anterior sin solicitud de devolucion y/o compensacion; anticipo de renta y

anticipo de la sobretasa.

La correccion es viable siempre y cuando la modificacién no resulte relevante para
definir de fondo la determinacién del tributo o la discriminacion de los valores

retenidos, para el caso de la declaracion mensual de retencién en la fuente.

Concepto 059295 de 2006 y 039724 de 2007 Establece la procedencia de dicha

correccion y los términos de la misma.

3. Errores de trascripcion o errores aritméticos, siempre y cuando no se afecte el
impuesto a cargo determinado por el respectivo periodo, o el total del valor de las
retenciones declaradas, para el caso de la declaracion de Retencién en la Fuente.
Concepto N° 089061 de 2005 precisa el alcance de este tipo de correcciones.

22



3.2 DEPURACION Y CLASIFICACION DE LAS DECLARACIONES
TRIBUTARIAS INCONSISTENTES

Este proceso Inicia con los listados que envia la subdireccion de Recaudacion
donde relaciona los contribuyentes cuyas declaraciones tributarias presentadas

contienen inconsistencias. Donde se procede a:

- Clasificar las declaraciones segun su concepto (Renta, Ventas, Retencion y
Patrimonio).

- Revisar la firmeza de las declaraciones tributarias, de conformidad con el plazo
de 2 afos, otorgado por el articulo 714 del Estatuto Tributario.

- Conformar paquetes con declaraciones de un mismo contribuyente para

oficiarlo una sola vez con sus respectivos anexos.

En esta actividad cumpli a cabalidad este objetivo, ya que a diario se presentan
correcciones de inconsistencias, y por ende se debe informar al contribuyente la
correccion practicada o el error de banco.

3.3 CONSULTAS EN EL APLICATIVO MUISCA

Consiste entrar a la Pagina de la DIAN, donde encontramos todo el APLICATIVO

MUISCA, donde se consulta las declaraciones que contienen inconsistencias.

Para el acceso del aplicativo, se debe solicitar a la funcionaria que se le esta

prestando apoyo, la clave para tener acceso a la plataforma (Ver anexo A).
Consultar en el modulo “Consulta de asuntos” del nuevo modelo MUISCA, las

declaraciones tributarias con inconsistencias, generando el documento 1103,

donde especifica las casillas inconsistentes (Ver Anexo B).

23



Las inconsistencias se presentan fundamentalmente por errores atribuibles al

Banco, al Contribuyente o a Terceros:

1. Banco: errores en la trascripcion de la informaciéon presentada en las
declaraciones, sean datos o cifras.

2. Contribuyente:

a. La informacion presentada en la declaracion no coincide con la informacion del
RUT.

b. Error en los calculos aritméticos.

c. Error en el afio o periodo del impuesto declarado fuera o dentro del rango.

d. Falta de firma de las declaraciones (art. 580), labor persuasiva.
3

. Terceros: duplicidad en el numero de formulario
3.4 PROYECCION Y ENVIO DE OFICIOS
Para la proyecciéon y envio de oficios, el funcionario a quien le brinde apoyo me
entrega el paquete de las correcciones efectuadas durante el DIA y los errores por
bancos.

Por lo tanto se debe Confirmar direcciones del Contribuyente a través del RUT.

Para este caso, se ingresa por la pagina de la DIAN por el modulo del RUT, con la

clave de un funcionario, para obtener dichas direcciones (Ver Anexo C).
Se continta con realizar el oficio con el formato establecido por la DIAN. (Ver

Anexos D y E) y finalmente entregarle los oficios proyectados a la funcionaria

encargada de la correspondencia.
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En esta fase final del proceso, fue donde mas brinde mi apoyo operativo, durante
el ejercicio de la practica, donde proyecté 450 oficios, de una parte, para
informarle la declaracion y error corregido por parte de la DIAN, otorgandole el
derecho a objetar la misma. De otra parte para que eviten hacia el futuro cometer
el mismo error. Si la correccidon no es factible por parte de la DIAN, se persuade al
Declarante, mediante oficio, para que a través de la Red Bancaria, efectie la

respectiva correccion, otorgandole un plazo hasta de ocho (8) dias habiles-
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4. ANALISIS CRITICO DEL PROCESO DESARROLLADO

4.1 FLUJOGRAMA CORRECCION DE INCONSISTENCIAS

La Division de Recaudacion, actualmente no cuenta con un flujograma del proceso
Correccion de Inconsistencias, debido que es un proceso nuevo dentro de la
divisién y no se ha realizado la caracterizacion correspondiente dentro del proceso

“Contabilidad de Ingreso”.

Por lo tanto aporto como mejora la elaboracion del flujograma del proceso
Correccion de Inconsistencias, es importante porque expresa graficamente las
distintas actividades que conforman el procedimiento y la visualizacion de las
actividades innecesarias y verifica si la distribucion del trabajo esta equilibrada.
(Ver Anexo F).

4.2 MAPA DE RIESGOS

Para la generacion del mapa de riesgos, me apoye con los funcionarios
encargados de realizar el proceso de correccion de inconsistencias, personal que
tiene gran conocimiento del proceso. Consulte con 4 funcionarios asignados para
ejecutar el proceso, cada uno me dio su punto de vista del proceso , resaltando
para ellos cuales eran las actividades donde ellos detectaban riesgos y asimismo
sus respectivas calificaciones de Probabilidad e Impacto, obteniendo asi una

evaluacion del riesgo.

El formato utilizado para la elaboracion del mapa de riesgos, es el de la DIAN. (Ver

Anexos Gy H).
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4.3 FORMATO RADICADOR DE OFICIOS

En la elaboracion del mapa de riesgos, se menciona las actividades con sus
respectivos riesgos, con el fin de generar acciones de mejoras que ayuden a
minimizar el riesgo que se detectan en este tipo de herramienta. Por lo tanto el
formato RADICADOR DE OFICIOS ENVIADOS, es un formato que no existe
dentro del proceso, ayudando a minimizar el riesgo que se detecta en el mapa de
riesgo de la Pérdida de los oficios elaborados con su respectivo numero

consecutivo.

El formato disefiado, tiene como objetivo tener una organizacion de salidas de
oficios realizados por el funcionario, que sirve para el funcionario tener una
evidencia de la entrega y proyeccion del oficio, con el nimero consecutivo

asignado, en caso de perdida del oficio (Ver Anexo ).

44 MANUAL DE FUNCIONES DEL PROCESO CORRECCION DE
INCONSISTENCIAS

Ver Anexo J.
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CONCLUSIONES

- Desarrollé la practica académica con compromiso y dedicacion, adquiriendo

conocimientos en el area tributaria y fiscal.

- Se realizé un flujograma del proceso de correccion de inconsistencias.

- Se valoraron los riesgos mas significativos del proceso de correccion de

inconsistencias, utilizando la herramienta Mapa de Riesgos.

- Con base en la valoraciéon de riesgos se realizo un formato de Radicacion de

Oficios Enviados.

- Se disefi6 un Manual de Funciones para el proceso de Correccién de

Inconsistencias.

28



BIBLIOGRAFIA

Estatuto Tributario Colombiano.

Herramientas informaticas como programas de consulta del RUT y Obligaciones
Financieras (MUISCA).

Ley 962 de 2005, Circular 00018 de 2005 vy Circular 0061 de Mayo de 2007.

www.dian.gov.co

29



ANEXOS

30



Anexo A. Pagina Web DIAN

)DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

x va El http: {fmuisca.dian.gov.cofWebArquitectura/DefLogin.Faces

REPUBLICA DE COLOMBIA

SDIAN

( DIAH Virtual \

Tenga en cuenta

Iniciar sesion

Iniciar Sesién Tr
Otros servicios
Verificar su sistema para firma
Verificar Requisitos
Crear cuenta de usuario Para ingresar digite su organizacidn, usuario y contrasefia.
Habiltar cuenta Organizacién \NIT E ,7 1

Consulta de Inconsistencias

Consulta del Arancel

Identificacién  Cédula de ciudadaniez] }

Contrasefia [ I otomrase fia)

. Ingresar ]
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Anexo B. Aplicativo MUISCA

IAN - MUISCA GESTION DE EXPEDIENTES - Mozilla Firefox

archivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

@ - @ - @ l\f,_’) m ||:| http:,l',l'muisca.dian.gov.co,l'WebGestionexpediente,I'DeFSeICasosExpec|Y| P-] |'|Google |k-g,]

<., Incontinencias D DIAM - MUISCA

F i 1o P RLE a]

Direceitn de Impussios y Aduams Nacoalss }
1

E
M DIAN-MUISCA A

L I Qrganizacion U4 E. DIRECCION DE IMPUESTOS ¥ ADUANAS NACIONALES

Auto Gestion
L cConsuta Lsurtos Usuatio MANTILLA HERRERA 12-11-2008 / 11:55:40
| Consutta de acuse LAURA muisca.dian.gov.co
| Consultar Firmas de Documento
L cConsutar documento Diigenciado Seleceion de Asuntos
| carreo |y
L InSitu
| Obligacian Financiers @ Haga click en esta barra para buscar asuntos
| Redistro Unico Tributario Informacion Asunto
| Reportes

Solictud de Correccion de Inconsi
L M® Asunto:

Praoceso asunto: &)\

| Afio inicio asunto:
| Estado Asunta: Ahierto j

Persona o empresa gue interviene en el asunto
o 1 bl =

| Terminado

#nicio| | @ 53 (1) || B)PROCEDIMIENTO PAR. .. | BjDocumentot - Micraso... |[@ p1an - Mutsca ces.. | > VEEIEBE 1151 am,
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Anexo C. M6dulo del RUT

DIAN - MUISCA - ARQUITECTURA - Mozilla Firefox

Archivo  Editar Wer Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

¢| - :l/> v @ \,_’/ ‘/u} | |_| http:ffmuisca. dian.gov. cofWebarguitectura/DefLogin. faces | A | [ ] ' v|Gn:0gle | Sy ]
'. Incontinencias |_| DIAN - MUISCA
o B BT 7 U | I =
# DIAN-MUISCE R
I Qrganizacian AE. DIRECCION DE IMPUESTOS v ADUAMAS NACIOMALES
L Auto Gestidn
L Consuts Lsuntos Usuatio MANTILLA HERRERA 12-11-2008 / 11:53:15
| Comsutta e acuse LAURA muisca.dian.gov.co
| Consultar Firmas de Documento
L Consutar documento Diligenciado T
| corren e | DIAN-MUISCA
4 E 3 -
L InSitu
| Obligaciin Financiera Auto Gestion hieny para administrar su cuenta de usuario
| Reistro Unico Tributario )
Consulta Asuntos Permite la consulta de los asuntos DIARN
| Reportes
| Solicitud de Correceion de Inconsi | Consulta de acuse Consuttar acuse de recibo
(CEmaEy (AT 6 Conzulta las firmas realizadas para el documento seleccionado
Documenta
ansultlar BB Permite consultar un documento diigenciado
Diligencisdo
Corren Opcion mend que permite ingresar en el zervicio de Corren Electrdnico,
In Situ Opcion mend para acceder a la paging interna de la entidad.
all . H AR N, . _
Obligacion Financiers Conzulta de Saldos de las Obligaciones Financieras que la Dian Administra
=

| httpsfimuisca, dian.gov. co/WebArguitectura/DefLogin, Faces#

i@lnicio”] & 51 |] B]PROCEDIMIENTO PAR. .. | B Documentot - Micraso. .. II@DIAN—MUISEA—AR... > VEESE 1n49am.

33



Anexo D. Modelo oficio para comunicar correcciones

> )
& St DIAN

Libertad y Orden um Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Seccional de Impuestos y Aduanas Nacionales de Bucaramanga
Division de Gestién Recaudacion y Cobranzas
Grupo Interno Trabajo de Contabilidad

81-04-061-136-2098 (Numero de consecutivo)

Bucaramanga,

Sefior(a) (es):

MELENDEZ HERRERA JAVIER
Nit. 91.254.135

CRA 23 N° 40-30 BOLIVAR
Bucaramanga- Santander

Asunto: Correccion de oficio, inconsistencias detectadas.
Respetado Sefior (a):

En desarrollo de las actividades aprobadas en Comité Técnico y consignadas en
Acta 001 de Abril 21 de 2008, por medio del presente, se informa que este
Despacho detectd inconsistencias en las siguientes declaraciones tributarias y en
consecuencia procedio a corregirlas, atendiendo a las facultades otorgadas por el
articulo 43 de Ley 962 de 2005.

NUMERO CONCEPTO Y | CASILLA CORRECCION

FORMULARIO PERIODO INCONSISTENTE | PRACTICADA

3007040059772 VENTAS 2007-05 25 CcODIGO
CORRECCION
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Es importante precisar que las declaraciones corregidas por este Despacho,
reemplazan para todos los efectos legales las presentadas por el Contribuyente,
Responsable, Agente Retenedor o Declarante, si dentro del mes siguiente a la
fecha de esta comunicacion, Usted no ha presentado por escrito ninguna objecion,
tal como se consagra en el antes citado articulo 43 de la Ley 962 de 2005.

Cordialmente,

MARIA ISABEL MELON GOMEZ

Jefe G.I.T. de contabilidad

Divisién de Gestion Recaudacion y Cobranzas
Proyecté: Laura Mantilla Herrera

Anexo: Lo anunciado en 1 folio.

Calle 36 No 14-25 Tel. 6309444 Ext. 162 — 166 www.dian.gov.co
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Anexo E. Modelo de Oficio Persuasivo

2/

+JDIAN

I sz
Libertad y Orden i Divccién de Impuestos y Aduanas Nacionales

Seccional de Impuestos y Aduanas Nacionales de Bucaramanga
Division de Gestion Recaudacion y Cobranzas
Grupo Interno Trabajo de Contabilidad

81-04-061-136-2494
Bucaramanga,

Sefor(a) (es):

AYALA ROJAS JUAN DE DIOS
Nit. 91.342.974

Direccion: CARRERA 14 N° 8-24
Piedecuesta - Santander

Asunto: Solicitud correccidon declaracion tributaria.
Respetado sefior (a):

En desarrollo de las actividades aprobadas en Comité Técnico y consignadas en
Acta 003 del nueve (9) de Junio del 2008 en curso, por medio del presente, se
informa que este Despacho detectdé inconsistencias en las siguientes
declaraciones tributarias y en consecuencia se solicita su respectiva correccion la
cual debe realizarse a la mayor brevedad que le sea posible, a través de cualquier
Banco autorizado, aplicando lo preceptuado en el articulo 588 del Estatuto
Tributario.

NUMERO CONCEPTOY CASILLA O RENGLON
FORMULARIO PERIODO INCONSISTENTE
3006019929574 VENTAS 2006-05 59
3007006046630 VENTAS 2007-01 7-8-9-25-26
3007006049635 VENTAS 2007-02 7-8-9-25-26
3007024511155 VENTAS 2007-04 7-8-9-25-26
3007025771766 VENTAS 2007-05 64
3007029403998 VENTAS 2008-01 64
3007044149247 VENTAS 2008-02 7-8-9-25-26
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Es importante precisar que una vez efectuada la respectiva correccion, NO ES
NECESARIO ENVIARLA A ESTE DESPACHO, en razén a que las declaraciones
corregidas son reportadas directamente por los Bancos Autorizados a través de
los sistemas de informacion de La DIAN.

Si requiere de informacion adicional, con mucho gusto le serd atendida en el 4°
piso del Edificio de la DIAN, ubicado en la Calle 36 numero 14-25 de la ciudad de
Bucaramanga o al teléfono 6309444 extensiones: 166 y 162.

Cordialmente,

MARIA ISABEL MELON GOMEZ
Jefe G.I.T. de Contabilidad
Divisién de Gestion de Recaudacion y Cobranzas

Proyecto: Laura Mantilla Herrera

Calle 36 No. 14-25 Tel. 6309444 Ext. 162-166 www.dian.gov.co
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Anexo F. Flujograma del proceso de Correccion de Inconsistencias

NIVEL: Seccional

PRODUCTO: Expedientes con declaraciones tributarias

DIVISION: Gestion Recaudacion y Cobranzas

PROCESO: Correccién de inconsistencias

DESCRIPCION ACTIVIDAD

RESPONSABLES

ANALISTA CONTABLE

DECLARANTE

EAR.

INICIO

1.Ingresar al navegador, pagina DIAN, médulo “Inconsistencias”

2.Digitarinformacion solicitada por el moédulo para el acceso.

3. Seleccionar “Consulta Asuntos” digitando informacion solicitada
porel médulo, para la busqueda del documento a corregir.

4.Seleccionar el documento.

5. Sefialar opcion “Personas”, para comprobar el nombre del
declarante o personajuridica.

6. Sefalar opcién “Documentos” verificando que refleje formato
PDF 1103, documento que contiene las inconsistencias.

7. Seleccionar formato PDF 1103, confrontandolo con el
documento original que presenta el dedarante para establecer si
es error de validacién o del contribuyente y definir si la correccon
es procedente.

@eEeDP I B -9 VE 0 Q@

Inicio/Fin Actividad Decision Demora Proceso determinado en otra area Documento Direcciéon Flujo Conector pagina Archivo Impresion
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NIVEL: Seccional PRODUCTO: Expedientes con declaraciones tributarias

DIVISION: Gestion Recaudacion y Cobranzas PROCESO: Correccion de inconsistencias
] RESPONSABLES
DESCRIPCION ACTIVIDAD ANALISTA CONTABLE DECLARANTE EAR.

8. ¢ Es procedente la correccién por parte del funcionario?

SI
9.Informar al declarante que no se puede efectuar la correccion. NO “’o

10. Corregir la declaracion.

11.Presentarla declaracién de correccion ante el Banco.

12. Selecdonar TAREAS donde se corrigen las inconsistencias
ingresando los valores o datos correctos.

13. Detallar el origen de la inconsistencia en la opdén
OBSERVACIONES vy validar los datos modificados en las casillas

inconsistentes.
NO
14. ¢ La correccion practicada tuvo una validacion exitosa? 4’9
Sl
15. Imprimir documento PDF 1103 para ser firmado por el
contribuyente o tercero debidamente autorizado para anexarlo al
expediente como soporte del proceso.
16. Formalizar el documento con la firma digital del funcionario
quien practica la correccion.
FIN.
@ Ee¢D N -H'V- QQ
Inicio/Fin Actividad Decision Demora  Proceso determinado en otra area Documento Direccion Flujo Conector pagina Archivo Impresion tor Riesg o
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AREA RECAUDACION

Anexo G. Mapa de Riesgos

ADMINISTRACION DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE BUCARAMANGA

PROCESO

DE RIESGOS

CONTABLE

MAPA

PROCEDIMIENTO: CORRECCION DE INCONS

Correccion de
inconsistencias a las
declaraciones tributarias.

- Efectuar una correccion a una
declaracion tributaria frente a un
tercero que no este debidamente
autorizado

- Verificar la debida autorizacion con
firma autenticada ante Notaria cuando
se trate de un tercero quien solicita la
correccion.

- Efectuar correcccion a un renglon o -Capacitacion Permanente al
casilla de una declaracion que no funcionario encargado del proceso.
este permitido por la Ley vigente. 3 1
- Efectuar una correccion a una -Confirmar en la Obligacion Financiera
declaracion tributaria y no afecte la la debida afectacion del documento
Obligacion Financiera, ocasionando 2 2 corregido.
alteracion en el estado de Cuenta del
Contribuyente.
- Omitir la firma del contribuyente o - verificar por parte del funcionario
del tercero debidamente autorizado encargado, que el expediente cuente
en el formato 1103. 2 2 con el formato 1103 firmado por el
contribuyente o tercero autorizado.
-Entregar funcionario encargado
todos los soportes para que conforme
- Perdida de los expedientes con sus el expediente y archive. -Diligenciar
respectivos soportes por parte del a3 1 funcionario quien practica la
funcionario encargado de las correccion el formato de control de
correcciones que efectua en el dia. numero de documentos con
incosistencias como soporte del labor
realizado.
- Perdida de los oficios elaborados - Firmar en la carpeta de los
con sus respectivo numero consecutivos, el numero que utilizara
. . consecutivo. para el oficio. Entregar al funcionario
Proyeccion de oficios para N
los contribuyentes. 2 2 en_ctj,\rgado de la correspond_encna los
ofiicios proyectados en el dia.
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Anexo H. Plan Manejo de Riesgos

ADMINISTRACION DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE BUCARAMANGA
PLAN DE MANEJO DE RIESGOS

RECAUDACION | PROCESO CONTABLE PROCEDIMIENTO
[o I
PROBABILIDAD VALORACION DEL RIESGO Aceptable Asumir
ALTA 3 MODERADO (3) Tolerable Asumir Reducir
MEDIA 2 TOLERABLE (2) MODERADO (4) Moderado Reducir Evitar
BAJA 1 ACEPTABLE (1) TOLERABLE (2) MODERADO (3) Reducir Evitar
1 2 3 Evitar Reducir
IMPACTO LEVE MODERADO | CATASTROFICO OPCIONES DE MANEJO
RIESGO ACCIONES DE CONTROL RESPONSABLE CRONOGRAMA INDICADORES
- Efectuar una correccion a una |- Verificar la debida autorizacion con
declaracion tributaria frente a un |firma autenticada ante Notaria cuando Diario, No. De autorizaciones
tercero que no este debidamente |se trate de un tercero quien solicita la Funcionario Encargado confrontacion autenticadas/ No. Atorizaciones
autorizado correccion. fisica archivadas en los expedientes.
- Efectuar correcccion a un -Capacitacion Permanente al
renglon o casilla de una funcionario encargado del proceso.
declaracion que no este Funcionario Encargado Mensual No. De capacitaciones realizadas
permitido por la Ley vigente.
- Efectuar una correccion auna [-Confirmar en la Obligacion
declaracion tributaria y no afecte |Financiera la debida afectacion del Diario

la Obligacion Financiera,
ocasionando alteracion en el
estado de Cuenta del
Contribuyente.

documento corregido.

Funcionario Encargado

Verificacion en la
Cuenta Corriente

contabilizados
Contribuyene

- Omitir la firma del contribuyente
o del tercero debidamente
autorizado en el formato 1103.

- verificar por parte del funcionario
encargado, que el expediente cuente
con el formato 1103 firmado por el
contribuyente o tercero autorizado.

Funcionario Encargado

Verificacion del

Diario,

funcionario
encargado de
archivar.

De firmas

Perdida de los expedientes con
sus respectivos soportes por
parte del funcionario encargado
de las correcciones que efectua
en el dia.

-Entregar funcionario encargado
todos los soportes para que conforme
el expediente y archive. -Diligenciar

funcionario quien practica la
correccion el formato de control de
numero de documentos con
incosistencias como soporte del labor
realizado.

Funcionario Encargado

Verificacion en la

Diario,
planilla si todos No. total documentos /
los soportes

estan
completos.

- Perdida de los oficios elaborados
con sus respectivo numero
consecutivo.

- Firmar en la carpeta de los
consecutivos, el numero que utilizara para
el oficio. Entregar al funcionario
encargado de la correspondencia los
ofiicios proyectados en el dia.

FUncionario Encargado

Verificacion en la

Diario,

carpeta de
consecutivos la
firma del
funcionario.

No. De oficios enviados a
Documentacion
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Anexo |. Formato Radicador de Oficios

4

+yDIAN

= R
Libertad y Orden L Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales
RADICADOR DE OFICIOS ENVIADOS

Division de Gestion Recaudacion y Cobranzas
Grupo Interno Trabajo de Contabilidad

TIPO DE FECHA ENTREGA
FECHA DE ENTREGA NIT NUMERO DE OFICIO USUARIO RECIBIDO DOCUMENTACION
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Anexo J. Manual de Funciones del Proceso Correccion De

Inconsistencias

PROCESO DE CORRECCION INCONSISTENCIAS “MODULO ASUNTO”

1. SE INGRESA A LA PAGINA DE LA DIAN; MODULO INCONSISTENCIAS.

EX01AN - MUISCA - Mozilla Firefox
@ @ @ d Q S ] httg: Nrmau dun v mfdeqd.murafD:l'Laon fs(:s i::ll.-ﬂ |LCJ: Googh r-k‘&‘]

Imomhamas L_j DIAN MUISCA
REPUBLICA DE COLOMBIA

T

-
W ! "
s
%

onw-—---o

DIAN Virtual

Targas en cuerta

Inizir ge=dn
Iniciar Sesian T
Otros servicios
Yesificar su sistema para firma
Yerihcar Reguistos
Crear cusrta e ueusrio Para ingresar digie su arganizacion, usuario ¥ contrasefia =
oz bl Organizacién  NT |

Conzuta te inconsatercias

: Identificacion  Cédula da ciudadanic 7|
Conzuta el Arancal
Contrasefia @ nramic)

. Ingresar )
g -zl

| Terminado

;‘;J]G@.ﬁ“[@mm MUISCA - Mo... B PROCEDIMIENTO PAR.. | Hpscumsntol - mereso.. | 1 &

VI T 1126am.

EL FUNCIONARIO DEBE DILEGENCIAR LSO DATOS QUE PIDE EL SISTEMA.
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e ORGANIZACION: Despliega las opciones y da la opcién UAE direccion de

Impuestos de aduana.

)DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

REPUBLICA DE COLOMBIA

JDIAN

( DIAH Virtual \

Tenga en cuenta

Iniciar sesién

Iniciar Sesion

Otros servicios

Verificar su sistema para firma

Verificar Requisitos

Crear cuenta de usuario Para ingresar digite su organizacidn, usuario y contrasefia.
Habiltar cuenta Organizacién NIT g
Consulta de Inconsistencias dentificaci NIT
entificacion
Consulta del Arancel A NOMBRE PROPIO

" UAE DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS NACIONALES
Contrasefia I 2

ont a3sena;

. Ingresar ]
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e IDENTIFICACION: El funcionario escoge la opcién del documento que posee
para su identificacién en este caso seria cedula de Ciudadania y coloca el numero.

)DIAN - MUISCA - Mozilla Firefox

(] | hitprjfmuisca.dian.gov.cofwebarquitecturafDefLogin faces v | B ""’:"-\

' TR

REPUBLICA DE COLOMBIA

" O S e e e 1

" I I '_ mm||‘| mn
(L FER G

[ DIAH Virtual \

Tenga en cuenta

Iniciar sesién
Iniciar Sesidn Tr
Otros servicios .
Verificar su sistema para firma
Verificar Requisitos
Crear cuenta de usuario Para ingresar digite su organizacidn, usuario y contrasefia.
Hahiltar cuenta Organizacién ‘ NlT ﬁ

Consulta de Inconsistencias

Identificacién  Cédula de ciudadanizz] 28218488

Contrasefia o&nwaseﬁa;

. Ingresar ]

Consulta del Arancel
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e CONTRASENA: Da clic en el icono de contrasefia y aparece el cuadro donde

digita la clave de acceso que se le asigno al funcionario encargado.

92.168.255.118:11080 - teclado_solo - ... =] E3

&l

30/ WebdrquitecturafDefLogin,Faces |"| P] |'|Google |L§l

Confrasefia |+

Qﬁceptar ) @Camelar}

digite su arganizacidn, usuaro y contrasefia.

Terminado UAE DIRECCIGN OE B

Conzulta de Inconsistencias

dentificacidn | Cadula de ciudadanic[F] 28215488

Conzulta del Arancel

) Contrase ﬁaJ

. Ingrezar |

Contrasefia

¢ Ha olidado su contrasefia ?

Habilitar su cuenta de usuario

=l

| Terminado

E!Iniciu”J & 3 )

|J @ o1an - MUISC... | BFJPROCEDIMIEN... | EjDocumentot - .. |[@ httpey 1920 |f S VEEIOBE 1139 am.
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Una vez digitada la clave de acceso, se da clic en aceptar y luego ingresar.

Cuando Damos clic ingresar nos va a aparecer el siguiente pantallazo y elegimos
la opcibn CONSULTA ASUNTOS".

IAN - MUISCA - ARQUITECTURA - Mozilla Firefox

frchivo  Editar  MWer  Historial Marcadores  Herramientas  Ayuda

<.E| T - @ ‘X | ﬂ_l‘ | L1 http:/imuisca.dian,goy, cofwebdrquitecturafDeflogin, faces | - | [z ] ' 'lGoogIe o, l
Incontinencias || DIAN - MUISCA
i EA wT T W - L i i ol =
# DIAN-MUISCA R
|_ Paap—— I Organizacian UAE. DIRECCION DE IMPUESTOS v ADUANAS NACIOHALES
o Gestidn
| Consuta Asurtos e MANTILLA HERRERA 12-11-2008 / 11:53:15
L Consulta de acuse LaURA muisca.dian.gov.co
| Consuttar Firmas de Documernta
| Conzutar documerto Diligenciada T
| Carrea L DIAN-MUISCA
L In Situ
| Ohligacidn Financiers I Auta Gestidn Menll para adminiztrar su cuenta de usuario
| Resistro Unico Tributaric
onzults Asuntos ermite 12 consultts de los asuntos
L Report C Itz Szt Permite: | ttz cle | ritos DIAN
eportes
L Solicitud de Correccidn de nconsi | Consutta de scuse Conzultar acuze de recibo
ggzz;l;ar:t?rmas &3 Conzulta la= firmas realizadas para el documento seleccionado
g;ﬂ;zﬁgiaardciocumemo Permite consuftar un documento diligenciado
Corren Opcion menu que permite ingresar en el servicio de Correo Electronico.
In Situ Opcidn menl para acceder & la pagina interna de la entidad.
« o ,
Ohligacion Financiera Consulta de Saldos de las Obligaciones Financieras gue la Disn Administra
1 =

| hktp: ffmuisca, dian, gov cofWebArquiteckura/DefLogin, Faces#

gjlniciu”J & 3 [ |J F|PROCEDIMIENTO PAR. .. | B Dacumentot - Microso. . |[@ pian - Mutsca - ar... | S VEE@L. 1143am.
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Cuando damos clic en “Consulta asuntos” sale el siguiente cuadro, digitamos la

informacion.

DIAN - MUISCA GESTION DE EXPEDIENTES - Mozilla Firefox

frchive  Editar  Wer  Historial  Marcadores  Herramientas  Avuda

@ - @ - @ [c’) /U‘_li ||:| http:,l',l'muisca.dian.gov.co,l'WebGestionexpediente,l'DeFSeICasosExpec|Y| h] |'|Google |k-g]

<. Incontinencias || DIAM - MUISCA

f il 1o FRLD

Direccin de impuesios y Aduanas hasonales

# DIAN-MUISCA A

L I Organizacion U.&E. DIRECCION DE IMPUESTOS v ADUANAS NACIONALES

Auto Gestion
L Consuts Azurtos sl MANTILLA HERRERA 12-11-2008 / 11:55:40
| Consuta de acuse LAURA muisca.dian.gov.co
| Consutar Firmas de Documento
| Conzuttar documento Diigencisco ‘Seleccion de Asuntos
L Correa |
L InSitu
L @hieetn A @ Haga click en esta barra para huscar asuntos
| Registro Unico Tributaric Informacién Asunto
L Reportes

Solicitud de Correccidn de Inconsi
L I® Asunto:

Froceso asunta: &)\

| Afioinicio asunto:
| Estado Asunto: Abierto j

Persona o empresa que interviene en el asunto
a I o =

| Terminado

mlnicio'“ & 3 |J B)PROCEDIMIENTO PAR. . | EFjDocumentot - Microso... |[@ pran - Mutsca es... | > VEEOBZ, 1151 am.

48



JDIAN - MUISCA GES E EXPEDIENTES - Mozilla Firefox

4 m_l D http:/fmuisca.dian. gov, cofWebGestionexpediente/DefSelCasosExpec |

Persona o empresa gue interviene en el asunto

Mambre/Razon Social: K/

Tipo ldentificacion: |Registm civil de nac:ir

Identificacion de la persona:

Tipo organizacian:
Qrganizacion:

Lugar:

p L AL LR

| Unidad administrativa;

Establecimienta:

Informacidn Formulario

| I de Faormulario;

| Tipo Farmularia: a\
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| Tipo Formulario:

Informacion Evento

| Tipo Evento:

| Estado Evento: | -Todos- 7|
i Buscar ,l. Limpiar J

ﬁ & gs Asuntos @

Corren Alarmas (0] Tareas Cetrar sesion

2005 Derechos Reservados DION

Direccion de Impuestos y Lduanas Macionales
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Digitamos informacion en los siguientes espacios:

Informacidn asunto: sale dos opciones ABIERTO O CERRADO

IAN - MUISCA GESTION DE EXPEDIENTES - Mozilla Firefox

frchivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Avuda

<:F_| - :l> - @ \,_’/ /lJ} ||_| http:,l',l'muisca.dian.gov.cD,I'WebGestionexpediente,l'DefSeICasosExpec|Y| D] "|G00gle |k-g]

<. Incontinencias | | DIAM - MUISCA

' | = ui w ;
Dineccidn dé Impuesics y Afusnas Hasmales } at

D, LT A ;l

# DlAN-MUISCA 3
L ) I Qrganizacian 1U.4.E. DIRECCION DE IMPUESTOS v ADUANAS MACIONALES
Auto Gestion
| Consutta &suntos Usuario MANTILLA HERRERA 12-11-2008 / 11:59:26
| Consults de acuss LAURA muisca.dian.gov.co
| Conzuttar Firmas de Documenta
| Consutsr documento Diigencizdoe Seleccion de Asuntos
L Correa
L Insitu
L G¥imetn Fremere @ Haga click en esta barra para huscar asuntos
| Registro Unico Tributario Informacion Asunto
| Reportes
Solicitud de Correccion de Inconsi
L M® Asunto:
| Froceso asunta: &:{
| Afininicio asunto:
Estado Asunto: [ Abierto i
. Cerrado
Persona o empresa gue inte
| | 0| =l

| Terminado

mlniciu”J & 3 |J BJPROCEDIMIENTO PiR... | B]Documentot - Micreso... [[@ pran - Mutsca ces... | fr (3 VEEAHZ,  11:55 am.

Siempre seleccionamos la opcion Abierto.

51



Persona o empresa que interviene en el asunto:

Tipo de identificacién: se despliega varias opciones pero escogemos NIT o

Cedula dependiendo si es persona Natural o Juridica.

3.'_'_;}DIAN - MUISCA GESTION DE EXPEDIENTES - Mozilla Firefox

frchivo  Editar  Wer Historial Marcadores  Herramientas  Awuda

<f3 T > - @ X ﬁ_l‘ | M http:,l',l'muisca.dian.gw.co,l'WebGestiDnexpediente,l'DeFSeICasosExpec| b | D'] 'Y|Google \\]
'. Incontinencias || CIAM - MUISCA
Persona o empresa gue interviene en el asunto =2l
| | |
| MombreiRazon Social: &®
| Tipo Identificacidn: | Registro civil de nacit 7|
) . Registro civil de nacimienta
| |dentificacion de la persona: Tarjeta de identidad
| Unidad administrativa: Cedula de cludadania
i Certificado Registraduria sin identificacian
| Tipo organizacion: Ider_ﬂlflcacmn sucesion
Tarjeta de extranjeria
| Organizacién: Cedula de extranjeria
| Lugar; Tipo de docurmento desconocido
Identificacion de extranjeros diferente al NIT asignado DIAN
| Establecimiento: Mo posee documento de identificacian
Fasaporte
N . Documento de identificacian extranjero
Informacidn Formulario Sinidentificacion del exterior o para uso definido por DIAN | 7
Docurnenta de ldentificacian extranjero Persona Juridica
. . Tipo Documento Inactvvacion Persona
M® de Formulario: .
Sistema
| Tipo Formulario: &:{
Informacion Evento =
| Terminado

galniciu”J & =3 o |J BFIPROCEDIMIENTO PAR. . | B Dacumentot - Microso... |[@ pran - mutsca Ges... |<f S VEESEE: 1157 am.
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INFORMACION FORMULARIO: se coloca el nimero de la declaracién la cual se

va corregir y damos clic en buscar.

Hasta este punto estamos facultados trabajar como pasantes en el sistema, de ahi
en adelante solo podemos desplegar el formato p 1103 documento para analizar
las casillas que presentan inconsistencias.

Es importante este manual, con sus respectivos pantallazos, para que los
Estudiantes que llegan a realizar su practica académica en la Divisidn, y les
asignen actividades en el proceso de correccion de inconsistencias, lean estos

pasos, facilitando la comprension de sus actividades.
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