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INTRODUCCION

A través del trabajo de practica realizado, se implementdé el manual para el
manejo del nuevo software contable llamado Market solution- sysman y se creé un
manual de procedimientos para la empresa BJ Distribuciones, esto con el fin de
apoyar a la gerencia en la toma de decisiones, ya que mediante el nuevo
programa se espera que el departamento de contabilidad pueda entregar informes
gue proporcionen datos Utiles y reales sobre los movimientos contables ocurridos

en un periodo determinado.
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1. CREACION DE UN MANUAL DE PROCEDIMIENTOS E IMPLEMENTACION
DEL NUEVO SOFTWARE CONTABLE EN LA EMPRESA BJ
DISTRIBUCIONES.
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1.1. OBJETIVOS

111 OBJETIVO GENERAL

Elaborar un manual de procedimientos e implementaciéon del nuevo programa
contable manejado en la empresa Bj distribuciones, MARKET SOLUTION-
SYSMAN, para asi brindar apoyo al departamento contable, y facilitar la toma de
decisiones de la Gerencia.

1.1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

v' Crear los procedimientos necesarios para el manejo del programa contable.

v" Registrar movimientos contables en los mese de octubre de 2010 hasta
mayo de 2011.

v' Crear e implementar el manual para el buen manejo del nuevo programa
contable.

v' Apoyar al departamento en el cumplimiento de las obligaciones tributarias
exigidas por la ley.

v' Revisar los informes creados en el nuevo software contable y comparar
dichos informes con los del anterior programa.

v Presentar informes para la elaboracion del balance general.
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2.

ELABORACION E IMPLEMENTACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS DEL NUEVO PROGRAMA CONTABLE MARKET
SOLUTION-SYSMAN PARA DEL DEPARTAMENTO CONTABLE Y
FINANCIERO DE LA EMPRESA BJ DISTRIBUCIONES

2.1 BJ DISTRIBUCIONES.

BJ Distribuciones es una empresa boyacense dedicada a la comercializacion de
productos.

Estos productos son distribuidos a todas las ferreterias de Boyaca, siendo BJ
distribuciones una empresa muy reconocida en este departamento.

Su principal proveedor es Grapas y Puntillas el Caballo S.A, quien se ha
convertido en la mano derecha de esta distribuidora.

Gerente General: Julidn Bayona Brand.

2.1.1 Historia

BJ Distribuciones es una empresa de base tecnoldgica que tiene presencia en el
mercado desde hace 20 afios. La evoluciéon de la empresa ha sido muy positiva en
beneficio del pais, mediante dos lineas especificas de negocios:

a) Distribucion de alambres y puntillas
b) Produccién y comercializaciéon de malla eslabonada

La evolucion historica de la empresa la podemos resumir de la siguiente manera:

PRIMERA FASE: Afo de 1990, inicio del negocio de distribucion de alambres y
puntillas con cobertura en la region central de Boyaca

SEGUNDA FASE: Afo de 1995, cobertura en la distribucién de alambres y
puntillas en todo el Departamento de Boyaca

TERCERA FASE: Afio de 1998, Ampliacion a Casanare y parte de Cundinamarca

CUARTA FASE: Afo de 2001, cubrimiento a los Departamentos de Boyaca,
Casanare, Sur de Santander y norte de Cundinamarca
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QUINTA FASE: Afo 2001, Iniciacién de la fabricacion en forma artesanal de la
malla eslabonad a en diferentes calibres y dimensiones. Desde un comienzo de su
operacion, la empresa fijo unas politicas que han marcado todas las fases de su
desarrollo

a) Organizacion planay eficiente.

b) Calidad, oportunidad y satisfaccion plena de las necesidades de su clientela

¢) Innovacion permanente en sus procesos de produccion , comercializacion y
gestion

d) Fortaleza basada en la capacitacion permanente de su personal

e) Compromiso social y con el desarrollo sostenible del medio ambiente

En el area de distribucion de alambres y puntillas, la empresa ha contado con el
apoyo de las principales y mas grandes empresas productoras de la region como
son Grapas y Puntillas el Caballo, Proalambres, Sidenal, Acerias Paz del Ri6 y
gracias a los acuerdos de distribucion firmados puede garantizar productos de
calidad a precios muy favorables para los clientes

2.1.2 Misién

Mercadear, desarrollar, producir y comercializar puntillas, clavos, grapas, alambres
y productos afines, satisfaciendo con calidad los requerimientos y deseos de los
clientes nacionales e internacionales, de manera que contribuya a mejorar la
condicién de vida de nuestro personal, proteger el medio ambiente y asegurar la
rentabilidad necesaria para el desarrollo integral y permanente de la Empresa.

2.1.3 Vision
Hacer de BJ DISTRIBUCIONES, la organizacion mas competitiva y solida del

sector y de sus productos los mas solicitados del mercado por su calidad y
servicio, para el afio 2013.

2.1.4 Valores
1. Amor por la Empresa
2. Honestidad
3. Compromiso con la Calidad Integral

4. Orientacién al Cliente Interno y Externo
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5. Responsabilidad Social
6. Respeto por la Persona
7. Desarrollo Mutuo

8. Liderazgo Participativo.

2.1.5 Plan de desarrollo

La empresa produce las mallas eslabonadas mediante un proceso de fabricacion,
el cual en su momento, estaba adecuado a las necesidades de la empresa y a la
satisfaccion de la clientela; pero ante el incremento de la demanda es necesario
agilizarlo y hacerlo mas productivo, optimizando ademas la maquina actual
mediante un redisefio que incorpore tecnologias mas acordes con la necesidad de
incrementar produccion para satisfacer la demanda adicional

En el momento actual la maquina exige que dos operarios tienen que estar todo el
tiempo al frente de la misma a tendiendo los atascos del alambre, cargue manual
de lubricantes , doblado de las puntas de la malla y una serie de labores que con
una mejora de la capacidad de la maquina podran evitarse. la empresa esta
cumpliendo con los clientes de la malla eslabonada de una manera adecuada ,
pero mejorando el proceso podemos ser mas productivos y mas competitivos
para aprovechar las nuevas oportunidades que nos brinda el mercado y
satisfacer la creciente demanda de nuestros clientes e incursionar de manera mas
contundente en nuestra region, el Departamento del Casanare , Cundinamarca y
parte del Meta. Para BJ Distribuciones tiene un plan de desarrollo ya que es una
necesidad y una prioridad por las siguientes razones:

El mercado insatisfecho es de un 70% que con la tecnologia disponible en la
empresa es imposible de satisfacer en la actualidad. Ha empezado a llegar la
competencia de empresas tecnolégicamente fuertes, debilidad que en este
momento estamos neutralizando con los Acuerdos de distribucion firmados con las
ferreterias y almacenes agropecuarios y veterinarios, pero que si no estructuramos
una rapida respuesta, podriamos perder todo el esfuerzo realizado por mas de
nueve (9) afios fabricando dicho producto.

Los principales resultados de los esperados en el crecimiento de la empresa son:
*Incremento de la produccién de mallas eslabonadas en un 70%

*Incremento en las ventas en un 70%

*Incremento de la productividad en un 50%
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*Desarrollo de una tecnologia mas eficiente con procesos estandarizados y
normalizados

*Conservar uno de los mejores resultados de la empresa al haber implementado
un proceso limpio y seguro

*Conquista de un mercado potencial equivalente a mil ciento cuarenta millones de
pesos ($1.140.000,00)

* Generacion de nuevos cargos directos e indirectos, por efecto del nuevo
proceso (familiares, ferreterias y almacenes agropecuarios y veterinarios).
*Contribucion a las finanzas del Departamento y del estado por pagos de
impuestos y parafiscales sobre el 70% del incremento calculado en $
798.000.000,00

2.1.6 Estructura Organizacional

FIGURA 1

SUBGERENCIA

COMERCIAL

VENDEDOR ] BODEGUERO I
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2.1.7 Estatutos

En estos momentos en BJ Distribuciones, no cuenta con estatutos que faciliten y
le den una clara orientacion a la empresa.

2.1.8 Medios de Comunicacion

Diariamente en la empresa el principal medio de comunicacion es via telefénica, y
existen otros medios como el internet.

2.1.9 Manual de Funciones (Administrativa)

CARGO DE AUXILIARES Y SECRETARIA DE CONTABILIDAD
EN EL ENTORNO DE RED SU EQUIPO FIGURA CONTABILIDAD

Consignaciones a Proveedores

Pagos de Principio de mes

Correspondencia en General

Manejo y actualizacion de la Contabilidad.

Cancelacion de facturas.

Control de puntillas de acero. Hacer pedido a C.A. Mejia S.A.
Saldo a diario consignaciones en el Caballo.

Archivo compartido.

Manejo de Empleados.

Archivos Grupo

Auxiliar en elaboraciéon y pagos de IVAY RETEFUENTE.
Auxiliar de Relacion de Cartera

MANEJO DEL PROGRAMA CONTABLE.

AN N N N O N N NN NEN

CARGO DE AUXILIARES DE VENTAS Y ASISTENTES DE BODEGA
En el entorno de red su equipo figura comercial

v Atencién personalizada y por teléfono a cada uno de los clientes., con
respeto mutuo, y respuestas oportunas y concretas.

v' Manejo y conocimiento de cada uno de los productos que se venden

o calibres
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o medidas
o metraje
o listas de precios.
v' Elaboracién de facturas de ventas
v’ Control de existencias de mercancia en bodega. kardex. revision de
inventarios.
v' Daringreso al almacén de los productos que se compran.
v' Informar sobre los productos que se estan agotando, para inmediatamente
hacer pedidos para mantener el stop autorizado

v’ Estar pendiente de los memorandos del vendedor y de los camiones para
tomar los pedidos que traigan cada dia.

v Despachar los pedidos con la mayor prontitud que sea posible, pues de la
buena atencion depende el éxito de la empresa.

v' Manejar el dinero por las ventas de mostrador y entregar diariamente por
auditoria.

2.1.10 Productos

Algunos de los productos manejados en la distribuidora son:

alambre galvanizados
Tanque lider.

malla gallinero
puntillas con cabeza
grapas

clavo para vareta
alambre de puas
alambre galvanizado
alambre recocido
clavo de acero
remache ciego

teja grafada

teja de zinc
soldaduras

tela verde

malla eslabonada
malla gallinero

malla pajarito
polisombra negra
malla zaranda
puntillas con cabeza

17



2.1.11 Mercado.

BJ Distribuciones, llega con sus productos, principalmente a todas las ferreterias
ubicadas en el departamento. La competencia como distribuidora es poca, aunque
en los Ultimos meses se ha convertido en un gran problema que los mismos
proveedores, se estan convirtiendo en su propia competencia

2.2 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

Mision y Vision

El departamento de contabilidad esta encaminada a lograr los mismos objetivos de
toda la empresa, por lo tanto la mision, vision, valores que se manejan en la
distribuidora corresponden para todos los departamentos.

Para el periodo de las practicas académicas, apoyaré especificamente al
departamento contable, ya que en este mes que he trabajado al lado de los
encargados de la contabilidad, he notado que hace falta organizacion, esto se
puede deber al cambio de sistema contable que se hizo en los Ultimos meses.
Quiero centrarme netamente en el manejo contable para poder adelantar
contabilidad del afio 2010 y estar al tanto de los movimientos del 2011.

2.2.1 Estructura organizacional, responsables, funciones.

FIGURA 2

Asistente Administrativa

Asistente contable ]

Asistente contable
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Talento humano

La empresa BJ distribuciones cuenta con personal capacitado para poder
desempefiar todas funciones de una forma eficiente.

El grupo de contabilidad esta conformado por la secretaria de contabilidad quien
es la encargada de entregar informes y coordinar el buen funcionamiento del
departamento .Hay dos personas encargadas de adelantar y llevar contabilidad,
apoyar facturas, inventario, pagos entre muchas otras funciones. Entre estas tres
asistentes, hay una estudiante del Sena, y hace un mes me integre a este gran
grupo de trabajadores.

La contadora es la encargada de entregar balances a la asistente administrativa,
gue a su vez se encarga de transmitirle toda esta informacion al Gerente General.

Todo este grupo trabaja de forma unidad, para poder cumplir a cabalidad todas las
funciones asignadas, y asi poder adelantar y organizar la contabilidad de la
distribuidora, para que asi esta ayude y facilite la toma de decisiones.

2.2.2 Proyectos y necesidades

Por ahora la principal necesidad que existe en este departamento es poder tener
la contabilidad al dia, facturacién entre otros movimientos, ya que han quedado
aplazados debido al cambio de programa, y es de vital importancia tener esto al
dia para la presentacion de impuesto de renta, medios magnéticos entre otros. El
principal proyecto planteado a corto plazo es poder manejar el nuevo programa
contable para que el departamento se ponga al dia, y esta informacion registrada
aqui sea util para la empresa, ya que en estos momentos la informacion recibida
por el gerente y la asistente administrativa es informacién de meses atras, lo que
le impide poder tomar decisiones del presente.

2.2.3 Responsabilidades Explicitas del Area

El departamento del Area contable de Bj distribuciones, como de cualquier otra
empresa tiene responsabilidades explicitas como son:

La principal funcién es ayudar a planear y a tomar decisiones financieras
correctas en la empresa. Llevar un control de los procesos contables y financieros
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que ocurren diariamente en la empresa, para asi poder entregar informes que
faciliten y ayuden a que la informacion entregada por el departamento sea clara y
atil al momento que la gerencia o tercero involucrados en la empresa la necesiten.
La entrega de balance general y estado de pérdidas y ganancias es segun el
gerente de Bj distribuciones la responsabilidad mas importante que tiene este
departamento y sus integrantes, ya que por medio de este, puede hacer analisis
de cartera, inventarios entre otro rubros muy importantes para la organizacion.

2.2.4 Disponibilidades de recursos logisticos para realizar el trabajo de
practica.

Mi trabajo de practica esta enfocado a la contabilidad general, la idea es encontrar
las necesidades de la empresa donde se laboral y poder ayudar a combatir estas
necesidades, bj distribuciones tiene su problema contable bastante notorio, ya que
desde hace 6 meses no se ha podido hacer auditorias, la presentacién de pagos
de impuesto se han hecho de forma manual, ya que aun no ha funcionado el
nuevo programa contable. Cuento con todos los recurso y el apoyo suficiente por
parte de la empresa para poder realizar y culminar mi trabajo de practica
cumpliendo mis expectativas con este trabajo. También cuento con la colaboracion
de una gran profesional la cual es experta en los temas contables, en ella me
apoyaré para que sea mi guia a la hora de desarrollar mis tareas como asistente
contable, y también sé que podre contar con estos grandes profesionales en el
desarrollo de mi préactica.
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3 MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

3.1PROCEDIMIENTO COMPRAS A PROVEEDORES

Este proceso consiste en las compras hechas a los proveedores de la empresa.
Gracias a su excelente vida crediticia Bj distribuciones cuenta con créditos en la
mayoria de las empresas que la proveen.

Proceso:

A El bodeguero informa al jefe de almacén y compras que productos del inventario
estan por debajo del minimo que deben existir.

B secretaria de Almacén y Compras realiza cotizaciones a los proveedores por
ordenes de su Jefe.

C Los proveedores devuelven cotizaciones con precios, marcas, garantias, plazos,
etc.
D El gerente determina la mejor opcion para la compra.

E Secretaria genera 6rdenes de compray las envia.

F Proceso de pago

F1 si vamos a comprar al crédito, enviamos la solicitud, si no somos aun clientes
del proveedor;

Si el crédito es denegado, entonces finaliza el proceso.

F2 si vamos a comprar al contado, y se necesita pagar un anticipo o pago total del
pedido: Proceso de pagos.

G La mercancia es recibida por el bodeguero donde es verificada.

G.1si las mercaderias estan en mal estado se devuelve, entonces fin
G.2.si las mercaderias estan en buen estado se recibe.

H. se envia la factura a almacén y compras, quien a su vez la envia a contabilidad

para registrar su respectivo pago

I FIN
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FLUJOGRAMA

FIGURA 3. PROCEDIMIENTO COMPRAS A PROVEEDORES
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Contabilizacion compra.

Modulo de
Contabilidad

Movimientos

Comprobantes de
cuentas por pagar

TRABAJAR CON I

Afio (2011
Mes [abril -
Tipo comprobante [sElsafleael 0ty C o)) =]

Aceptar I Cancelar

Imputacion contable.

1435 Mercancia no fabricada por la empresa Tercero
2408 IVA de compras Tercero
236540 Retencidn por compras Tercero
220505 Cuentas por pagar trabajadores Tercero
620505 Compras gravadas Tercero
629999 Cierre de compras Tercero
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3.2 PROCEDIMIENTO DE PAGO A PROVEEDORES.

El departamento de contabilidad, es quien en esta empresa hace el pago a los
proveedores y son ellos quien decide la forma como se hace, para luego ser
aprobado pro gerencia y proceder al pago.

Para cada pago a proveedores, el encargado debe dejar un soporte donde
muestre la forma del pago, el responsable y el tercero a quien se realiza la
transaccion, esto se hace con el fin de evitar el mal manejo del disponible
existente en la empresa.

Este proceso muestra los pasos a seguir para realizar un pago a proveedores.

A Departamento de contabilidad recibe de Almacén y Compras la factura a crédito
o contado del proveedor.

B Departamento de contabilidad recibe e Almacén y compras las érdenes de compra
recibidas.

C Se genera el cheque o consignacién en efectivo junto con su recibo de caja.
D Se procede a hacer el pago al proveedor.

E se generan las notas de débito y crédito correspondientes y se archivan los
documentos necesarios.

F Se Envia copias de los documentos al proveedor para informar del pago
respectivo.

H FIN del procedimiento
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FLUJOGRAMA

FIGURA 4 PROCEDIMIENTO DE PAGO A PROVEEDORES.

Contabilizacién-programa contable

Modulo de tesoreria

—

Egreso

Y

Periodo de movimiento

25



|EGR_B1_DETALLE
PAGOS (310 ) | Creado por[IEESTS |
Modificado por IJBBSIS
310
Nﬁmerﬂm Imputacién contable I Codificar, Retenciones I
Fechals1/01/2011 Copiar de I Calcular Retenciones I
TercerDICORPORACION DE ACERO " CORPP\CE;I
Nit [&0001539 Sucursal [001 I =1
Tipo afectado IP Comprobantes a afectar I
Detalle [CORPACERD Mo. cuenta bancaria 110505 |
Mo. Cheque |5
Yencimienbo [04/03/2011
Ingresar Texto I
¥alor | 158,517, 755.00
Entradas por compras a I Base gravable I

0.00
Afeckar abono a Facturas I

¥alor neto |
Impreso [
Entregado r

15,517,735.00

~|e|s]

[

Comprobante a afectar

5 Movimientos Contables

>
., . . pr———— |EGR B)DETALLE
& Comprobantes a afectar )ﬂ
Comprobantes a afectar Tipo | ~ | comprobante |
420 900042‘5 13/01/2010 EL CABALLO 5.4, FRA 0005508 20776653
420 90004254 05/02/2010  TEJAS ¥ HOJALATAS 4364437
420 20004271 12/02/2010 TREFIACEROSLTDA FRA 15679 13841550
KIN| o
Quitar seleccion Aceptar Cancelar
| ¥
Imputacion contable.
220505 Cuentas por pagar a proveedores X Tercero
110505 Caja general

X Tercero
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3.3. PROCEDIMIENTO COBRO Y CANCELACION FACTURAS CLIENTES

Este procedimiento se realiza diariamente en la empresa, ya que las secretarias
encargadas de facturacion cobran las ventas del dia que se realizaron al contado,
y las de crédito que ya se han vencido.

Proceso

A Secretaria de contabilidad entrega base a la persona encargada de ventas, la
cual firma la boleta de entrega de base diaria

B Las secretarias encargadas de facturacion realizan todos los cobros del dia, y
reciben efectivo, cheques, etc.

C el encargado cierra su caja, cuenta sus fondos y realiza su liquidacion del dia.
D la asistente administrativa, junto con contabilidad realiza la auditoria diaria
revisa la liquidacion y genera procedimientos de auditoria para determinar si

existen faltantes o sobrantes del dia

E. Asistente administrativo recibe los fondos de regreso y realiza la boleta de
depdsito respectiva.

F La asistente administrativa deposita fondos al banco o los guarda en caja.
G .Secretaria de contabilidad recibe 6rdenes de generar créditos y débitos que
luego se envian juntamente con los documentos que los respaldan, a contabilidad

para su respectivo registro

H.FIN del proceso
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FLUJOGRAMA

FIGURA 5. PROCEDIMIENTO COBRO Y CANCELACION FACTURAS
CLIENTES
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Contabilizacién - cancelacién facturas cliente

| Modulo de Facturacion |

Procesos

v

Recibos de caja

Periodo de movimiento

contable

Tipo de comprobante
(inaresos 210)

archiva Edicidn Wer Registros Herramientas Awuda g

Creado Por JBESIS

210 | INGRESDS (210) |

Madificada Par

Nimero 10055275 vl ¥alor 904 D.T"Z.IZIIZII
Fecha zsjozfzo11 | Ajuste |
Tercero| LILIA MATEUS GONZALEZ [ AGROPECUAR = | Cheque |

Nit IWSucursal oo1 Cuenta | IJ|
Descripcion FRA 59541 Banco - l
Sucursal |
Excedente I
¥lr Facturacion I

Observacion

Anulado [J]
Impreso .
2 = | Imputacion contable I
Interface I
-
Faclura e F.Fuente Rete Iva  Rets 108 Olros Desc Dewvolec. N credite Walor Faclura Saldo Walor pago
enefective por colsrar
’ ~| 932,19 28,127 1] 1] 1] 1] 932,199.00 ] 904,072
| 90053rad 2EEZT2R 03/ozj2010 \entas de Contade ZEEZTZE
A005562E 1186326 14/05j2010 \entas de Contade 1186326
032,199 28127 904,072.00

Facturas a afectar Abono Rete fuente Rete iva Otros descuentos
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Imputacion contable.

130505 Cuentas por cobrar X Tercero
240810 IVA de ventas X Tercero
133515 Anticipo de impuesto X Tercero
135518 Impuesto de ind. Y com. X Tercero
135517 Impuesto a las venta retenido X Tercero
530535 Descuentos condicionados X Tercero
110505 Caja general X Tercero

3.5PROCEDIMIENTO VENTAS A CONTADO Y CREDITO

VENTAS A CREDITO.

Proceso:
A ingresa pedido

B determinacion del procedimiento de crédito secundario dependiendo si el cliente
€s nuevo o un cliente que ya existe.

B.1.si el cliente ya existe, subproceso de autorizacién de crédito para clientes ya
existentes

B.1.1.Podemos tener una solicitud de crédito denegada en este punto, si el cliente
debe y no ha pagado, y al darle mas crédito sobrepasariamos su maximo de
crédito autorizado. También por un mal manejo de su crédito.

B.2.si el cliente es nuevo:
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B.2.1.se solicita documentaciéon como fotocopia de cédula, solicitud de crédito
llena, etc.

B.2.2.subproceso de autorizacion de ventas al crédito cuando el cliente ya existe.
B.2.2.1.en este punto podemos tener una solicitud denegada y se rompe el
proceso. Esto debido a que la verificacion de las referencias de la solicitud ha
resultado negativa.

C El vendedor genera la factura autorizada mediante la cual continta el tramite de
la venta.

D Una vez el pedido y la factura generada, entonces se procede a trasladar a
bodega la documentacion respectiva donde se realiza el despacho.

E Bodega despacha el pedido y dependiendo de la decision del cliente este podria
recoger las mercaderias en la empresa, o solicitar que se le envien a su casa:
E.l.el cliente decide llevarse las mercaderias el mismo, y para tal efecto firma
antes la nota de envio en bodega y retira sus productos.

E.2.el cliente decide que se le lleven los productos.

E.2.1.el bodeguero entrega al repartidor la mercaderia incluyendo nota de envio
E.2.2. el repartidor se traslada hasta la casa del cliente y le entrega los productos,
firmando el cliente a cambio la nota de crédito.

E.2.3. el repartidor devuelve la nota de envio debidamente firmada a bodega
donde es archivada para comprobar las salidas de mercaderias.

F FIN del procedimiento
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FLUJOGRAMA

FIGURA 6 .PROCEDIMIENTO VENTAS A CONTADO Y CREDITO
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VENTAS A CONTADO.
Proceso

A. Vendedor realiza pedido

B. Traslada pedido a caja y el cliente paga. Se le entrega su correspondiente
factura autorizada.

c. Se trasladan el pedido y copia de la factura y el recibo de caja a bodega

D. Bodega prepara las mercaderias y la carga.

D1.se despachan la mercancia.

D1.1.si hay que entregar la mercancia en la ferreteria del cliente, se procede a
cargarla al camion.

D1.2.si el cliente ha elegido llevarselas él mismo, se le entrega.

E.FIN del procedimiento.

FLUJOGRAMA

FIGURA7. PROCESO DE VENTAS A CONTADO




CONTABILIZACION PROCESO DE FACTURACION
REMISION CLIENTES

Aplicacion

Facturacion
N Proceso

Remisién cliente

Periodo a trabaiar

l—
|

[ =
- 0000000000ooAaA T copiardenreddo) |
| |

)
—

9999999959 =

——————

‘ Crear orden de salida \




FACTURACION SISTEMA CONTABLE

Facturacién

Aplicacion

Facturacion
Proceso

Facturacion

1

Ventas contado-crédito

Periodo a trabajar

Podos vy

Ventas de Contado (VCN) | Creado por IRBSIS

| Medificade por

J

Nimero

Tercero | d I d Copiar de... {Pedido) |
Propietario

Impresora |
Fecha Factura [09/02/2011 Fecha Yencimiento |09/0z{2011
%, I¥A global 16 1] Aplicar anticipo |
% Descuento 1]
Plazo | 0 Interface |
azo

Yendedor -l |1

Forma de pago
#

Texto pie aAnulada [E &

documento

Centro Costo [9999995999 = I

Transportadora

Impresa r

Guia




Copiar de pedido (orden
de salida creada)

Crear factura

Interface

Nota: Al momento de hacer la interface el programa autométicamente crea la

factura en contabilidad.

Aplicacion

Contabilidad

i

Movimientos H

Comprobantes
contables

B4 Periodo Movimientos Contables
TRABAJAR EDNl

Ao IZDll
Mes I.ﬁ.bril hd I

x|

Tipo comprobante Im

Aceptar | Cancelar

Imputacion contable

130505 Cuentas por cobrar Tercero
413542001 Ventas Gravadas Tercero
240810 IVA de ventas Tercero
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1

11
1105
110505
110510

1110
111005
11100501
11100502
11100503
11100504
11100505
11100506

1120
112005
11200501

12

1205
120515
12051501

120520

120550
12055001

120565
120595
13
1305

130505
130510

4 PLAN CONTABLE BJ DISTRIBUCIONES

ACTIVO

DISPONIBLE
CAJA

Caja General
Caja menor

BANCOS

Moneda Nacional
Banco Caja Social
Banco Da vivienda
Banco popular
Banco Agrario
Banco de Colombia
Banco de Bogota

CUENTAS DE AHORRO
Bancos
Banco Agrario

INVERSIONES

ACCIONES

explotacion de minas y canteras
acciones Ecopetrol

Industrias manufacturera

actividad financiera
acciones davivienda

Servicios sociales y de Salud
Otras Actividades
DEUDORES

CLIENTES

Nacionales
Extranjeras
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1310

131015
131020
131095

1325
132505

1330

133005
133015
133095

1340
134005
134015

1345

134505
134510
134595

1355
135505

135510
135515
135517
135518
135520

1365

136505
136510
136515
136520
136525
136595

1380
138095

CUENTAS CORRIENTES COMERCIALES
Socios

Particulares

otros

CUENTAS POR COBRAR A SOCIOS Y
ACCIONISTA
a socios

ANTICIPOS Y AVANCES
A proveedores

A trabajadores

otros

PROMESAS DE COMPRA VENTA
de bienes raices
Flota y Equipo de Transporte

INGRESOS POR COBRAR
Dividendos y/o participaciones
intereses

otros

ANTICIPO DE IMPUESTOS Y
CONTRIBUCIONES

Anticipo de impuesto de renta

Anticipo de impuestos de industria y
comercio

Retencion en la fuente

Impuesto a las ventas retenido

impuesto de industria y comercio retenido
Sobrantes en liquidacion privada imptos.

CUENTAS POR COBRAR A
TRABAJADORES

Vivienda

Vehiculos

Educacion

Médicos, Odontdlogos y similares
Calamidad doméstica

Otros

DEUDORES VARIOS
Otros
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1390
1399
139905
139910
139925

14

1435
143505
14350501
14350502
14350503
14350504

143510
14351001
14351002

143515
14351501

143520

14352001
14352002
14352003

143525
14352501
14352502

143530
14353001
14353002

143535

14353501
14353502
14353503

143528
143528001
143528002

DEUDAS DE DIFICIL COBRO
Provisiones

Clientes

cuentas corrientes comerciales

cuentas por cobrar a socios y accionistas

INVENTARIOS

MERCANCIA NO FABRICADA POR LA

EMPRESA
Alambres

De puas
Galvanizados
Recocido
Alambres Brillantes

Bebederos
Bebederos aluminio
Bebederos Metal

Caja de Distribucion
Caja de Distribucién 20M

Clavos

Clavos para zinc
Clavos para vareta
Clavos de acero

Clavos Para Herrar
Clavos Para Herrar Don Danilo
Clavos Para Herrar Dervy

Concertina
Galvanizada 18
Aluminio 18

Escogfina

Escofina de 14"
Escofina de 16"
Escofina de 18"

Ganchos para Teja
Ganchos para Teja cortos
Amarres para Teja largos
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143530

14353001
14353002
14353003
14353004
14353005
14353006
14353007
14353008
14353009
14353010

143535

14353501
14353502
14353503

143540

14354001
14354002
14354003

143545
14354501

143550
14355001

143560

14356001
14356002
14356003
14356004

143565
14356501

143570
14357001

143575
143575001

Malla

Malla Gallinero

Malla Zaranda

Malla Pajarito

Malla Gavioén

Malla con Vena

Malla Electro soldada
Malla Plastica

Angeo Metélico
Malla Graduada/Ovina
Angeo tejido Multiuso

Mangueras

Manguera 1m
Manguera 2m
Manguera 3m

Puntillas

Puntillas con cabeza
puntilla sin Cabeza
Puntilla Helicoidal

Remache
Remache Ciego

Soldadura
Soldadura as Welding
Soldadura Westarco

Tanques

Tanques plasticos
Tanques tamplast
Tanques Liderplast
Tanques septicos

Teja grafada
Teja Grafada en Hojaleta

Tela
Tela Verde
Tela Blanca

Tuberiay Accesorios
Soldaduras y Limpiadores
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143580

14358001
14358002
14358003

143585

14358501
14358502
14358503

1455
145501

15

1504
150405
15040505

1516

151605
151610
151615
151680

1520
152001
1524
152405
152410
152495

1528

152805
152810
152825
152895

1540

154005
154008
154010

Teja de Zinc

Teja de Zinc Calibre 0.17
Teja de Zinc Calibre 0.34
Teja de Zinc Calibre 0.35

Tubo Negro

Tubo negro 400
Tubo negro 800
Tubo negro 100

MATERIALES, REPUESTOS Y
ACCESORIOS
Materiales, Repuestos y Accesorios

PROPIEDADES PLANTA Y EQUIPO
TERRENOS

Urbanos

Urbanos

CONSTRUCCIONES Y EDIFICACIONES
Edificios

Oficinas

Almacenes

Bodega

MAQUINARIA Y EQUIPO
Maquinaria y Equipo
EQUIPO DE OFICINA
Muebles y Enseres
equipos

otros

EQUIPO DE COMPUTACION Y
COMUNICACION

Equipo de procesamiento de datos
Equipo de telecomunicaciones
Lineas telefonicas

Otros

FLOTA Y EQUIPO DE TRANSPORTE
Autos, camionetas y camperos
Camiones, volquetas y furgones
Tracto mulas y remolques
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1592

159205
159510
159515
159520
159235

17
1705
170505
170510
170515
170595

19

1905
190505
19050515
19050550
19050565
19050595

2

21

2105
210505
210510
210515
210520
21052001
21052002

2125

212505
212510
212515

2145
214505
214510

2195
219505
219520

DEPRECIACION ACUMULADA
Construcciones y Edificaciones
Maquinaria y equipo

Equipos de oficina

Equipo de computacién y comunicacion
Flota y equipo de transporte

DIFERIDOS

GASTOS PAGADOS POR ANTICIPADO
Intereses

Honorarios

Comisiones

Otros

VALORIZACION

DE INVERSIONES
Acciones

Ecopetrol

Bancos Nacionales
Servicios sociales y de Salud
otros

PASIVO

OBLIGACIONES FINANCIERAS
BANCOS NACIONALES
Sobregiros

Pagare

Carta de crédito

Aceptaciones Bancarias

visa

american express

CORPORACION DE AHORRO Y
VIVIENDA

Sobregiros

Pagare

Hipotecarias

OBLIGACIONES GUBERNAMENTALES
Gobierno Nacional
Entidades oficiales

OTRAS OBLIGACIONES
particulares
Socios o Accionistas



219595

22
2205
220505

23
2335
233505
233520
233525
233535
233545
233550
233555
233595

2355
235510

2365

236510
236515
236525
236530
236540

2367
236701
236702

2368
236805
236810

2370

237005
237006
237010

2380
238030

Otras

PROVEEDORES
Nacionales
Nacionales

CUENTAS POR PAGAR

COSTOS Y GASTOS POR PAGAR
Gastos Financieros

Comisiones por pagar

Honorarios

Servicio de Mantenimiento
transporte, fletes, y acarreos
servicios publicos

Seguros vehiculos

otros

DEUDAS CON SOCIOS O ACCIONISTAS
Socios

RETENCIONES EN LA FUENTE
Dividendos y/o participaciones
Honorarios

Servicios

Arrendamientos

Compras

IMPUESTO A LAS VENTAS RETENIDO
IVA Retenido Compras
IVA Retenido Servicios

IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO
RETENID
Comercio
Servicios

RETENCIONES Y APORTES DE NOMINA
Aportes entidades promotoras salud EPS
Aportes admoras riesgos profes. ARP
Aportes ICBF, SENA, Cajas compens.fliar

ACREEDORES VARIOS
Fondos de cesantias y/o pensiones

238030005 Fondos de cesantias
238030010 Fondos de pensiones
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24

2404
240405

2408

240805
240810
240815
240820

25
2505
250505

26
2605
260515
260520
260525
260535
260545
260550
260555
260595

2610
261015
261020

2615
261505

3

31
3130
313005

34
3405
340505
340520

IMPUESTOS, GRAVAMENES Y TASAS
IMPUESTO DE RENTA'Y
COMPLEMENTARIOS

Vigencia Fiscal Corriente

IMPUESTOS SOBRE LAS VENTAS POR
PAGAR

IVA de Ventas

IVA de Compras

IVA de Servicios

IVA Régimen simplificado

OBLIGACIONES LABORALES
SALARIOS POR PAGAR
Salarios por pagar

PASIVOS ESTIMADOS Y PROVISIONES
PARA COSTOS Y GASTOS

Intereses

comisiones

Honorarios

Servicio de Mantenimiento

transporte, fletes, y acarreos

servicios publicos

Seguros vehiculos

otros

PARA OBLIGACIONES LABORALES
Vacaciones
Prima de servicios

PARA OBLIGACIONES FISCALES
De renta y complementarios

PATRIMONIO

CAPITAL SOCIAL

Capital de personas naturales
Capital de Personas Naturales

REVALORIZACION DEL PATRIMONIO
Ajustes por inflacién

De capital social

De resultados de ejercicios anteriores
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36
3605
360505

3610
361005

4
41

4135
413542
413542001
413542002

4175
417505

42
4210
421005
421010
421040

4295
429595

47
4705
470505
470510
470515
470540
470565
470568
470570
470575
470580
470585
470592

51

RESULTADOS DEL EJERCICIOS
Utilidad del ejercicio
Utilidad del ejercicio

Pérdida del ejercicio
Pérdida del ejercicio

INGRESOS
OPERACIONALES

COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR

MENOR

Venta de materiales para construccion
Ventas gravadas

Ventas exentas

DEVOLUCIONES EN VENTAS
Devoluciones en Ventas

NO OPERACIONALES
FINANCIEROS

Intereses

Reajuste monetario - UPAC
Descuentos comerciales condicionados

DIVERSOS
Diversos

AJUSTES POR INFLACION
CORRECCION MONETARIA
Inversiones

Inventarios

Propiedades, planta y equipo
Patrimonio

Ingresos operacionales
Devoluciones en ventas
Ingresos no operacionales
Gastos operacionales de administracion
Gastos operacionales de ventas
Gastos no operacionales

Costo de ventas

GASTOS
GASTOS OPERACIONALES DE
ADMINISTRACION
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5105

510503
510506
510518
510521
510527
510530
510533
510536
510539
510548
510551
510563
510568
510569
510570
510572
510575
510578
510595

5110
511030
511095

5115

511515
511540
511595

5120
512010
512095

5125
512505
512510

5130

513040
513075
513085

5135
513505

GASTOS DE PERSONAL

SALARIO INTEGRAL

Sueldos

Comisiones

Viaticos

Auxilio de transporte

Cesantias

Intereses sobre cesantias

Prima de servicios

Vacaciones

Bonificaciones

Dotaciones

Capacitacion al Personal

Aportes admoras riesgos prof. ARP
Aportes Entidades Prom. Salud EPS
Aportes a Fondos de Pensiones y Cesantia
Aportes caja de compensacion familiar
Aportes ICBF

SENA

Otros

HONORARIOS
Asesoria Financiera
Otros

IMPUESTOS

A la Propiedad Raiz
De Vehiculos

Otros

ARRENDAMIENTOS
Construcciones y Edificaciones
Otros

CONTRIBUCIONES Y AFILIACIONES
Contribuciones
Afiliaciones y sostenimiento

SEGUROS

Flota y equipo de transporte
Obligatorio accidente de transito
Transporte de Mercancia

SERVICIOS
Aseo Y Vigilancia
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513510
513525
513530
513535
513540
513550
513595

5140

514005
514010
514015

5145

514515
514520
514525
514540

5150
515015

5155

515505
515515
515520
515595

5195

519510
519520
519525
519530
519535
519550
519560
519565
519595

52

53
5305
530505
530515

Servicios Temporales
Acueducto y alcantarillado
Energia Eléctrica

Teléfono

Correo portes y telegramas
Transporte, fletes y acarreos
Otros

GASTOS LEGALES
Notariales

Registro mercantil
Tramites y Licencias

MANTENIMIENTO Y REPARACIONES
Maquinaria y equipo

Equipo de oficina

Equipo de computacién y comunicacion
Flota y equipo de transporte

Adecuacién e Instalacion
Reparaciones Locativas

GASTOS DE VIAJE
Alojamiento y manutencion
Pasajes aéreos

Pasajes terrestres

Otros

DIVERSOS

Libros, suscripciones, periédicos y rev.
Gastos de representacion y Rel. Publicas
Elementos de aseo y cafeteria

Utiles, papeleria y fotocopias
Combustibles y Lubricantes

Estampillas

Casino y Restaurantes

Parqueaderos

Otros

GASTOS DE VENTAS

NO OPERACIONALES
FINANCIEROS

Gastos bancarios
Comisiones
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530520
530535
530595

5315
531595

5395
539520
539525

6

61
6120
612060
612099

6135
613542

62
6205
620505
620510
620515

6230

623005
623010
623015

6299
629999

7

Intereses
Descuentos Condicionados a Clientes
Otros

GASTOS EXTRAORDINARIOS
otros

GASTOS DIVERSOS
Multas, sanciones y litigios
Donaciones

COSTO DE VENTAS

COSTO DE VENTAS

INDUSTRIAS MANUFACTURERAS
Elab. productos metalicos uso estructura
Ajustes por inflacién

COMERCIO AL POR MAYOR Y AL POR
MENOR
Venta de materiales para construccion

COMPRAS

DE MERCANCIAS

Gravadas

No gravadas

Compras Régimen Simplificado

SERVICIOS

Servicios Gravados

Servicios no gravados
Servicios Régimen Simplificado

Cierre de compras
Cierre de compras

COSTOS DE PRODUCCION
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5 MANUAL GUIA DE MANEJO DE PROGRAMA CONTABLE
PROGRAMA CONTABLE MARKET SOLUTION-SYSMAN

STSMNAN

~ CT2> "1 i B K.

SOLUCIONES EFECTIVAS
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5.1 MODULO DE CONTABILIDAD

A

STSMAN

SOLUCIONESEFECTVAS 5.1 MODULO DE CONTABILIDAD

EL Objetivo de este manual es dar a conocer al departamento contable de BJ
distribuciones, el modulo de contabilidad y la forma adecuada de registrar
movimientos contables, para su correcto manejo.

En el modulo de contabilidad aparecen los siguientes opciones de mendu.

ARCHIVO
MOVIMIENTO
CIERRE ANUAL
MANTENIMIENTO

X/ *. *. *.
RS X X QiR X 4

3

*

* Sysman Software Market Solution
_ Movimientos  Cierre Anual  Mantenimiento

% Plan contable
I ] Digitar saldos iniciales
Conkabilizar balance inicial
i Terceros
(il Centros de cosko
|E| Auxiliares generales
Tipos de comprobantes
Tipos de docurnentos
(] Configurar cuentas de cierre E autoriza el uso de este producto a;
ﬁ Cuentas para ajustes por inflacion
Retenciones L4
Il Periodos v paag
Division politica K
EH Zonas
= Menu principal
| Usuano 5YSHMAN 2I]J'I]2J'2I]I]E|
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En el mend de archivo podemos ingresar y actualizar los datos para el buen
funcionamiento del programa contable.

MOVIMIENTOS

4 Sysman Software Market Solution Contabilidad]
Archivos Cierre Anual  Mankenimiento

Comprobantes contables
Comprobantes de cuentas por pagar (Orden de pago) m
Motas cliente

Motas provesdor
Comprobantes de cierre

e Ajustes par inflacidn
rto a:

Fg] Conciiacidn bancaria

@ Consolidar compariias

% Eliminar comprobante

COMPROBANTES CONTABLES

Permite ingresar la informacion del comprobante a crear.
Notas crédito

Comprobantes de contabilidad

Notas Cliente

Notas Proveedor

Comprobantes de Cierre

Algunos tipos de comprobantes contables que existen en el programa son:
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Sdi Nombre Clase Contable
ALl INTERFACE MENSUAL DE ALMACEN Comprobantz Contable
ALM INTERFACE DE ALMACEN Comprobante Contable
ANL AVANCES NO LEGALIZADOS Avances No lizados
API AJUSTES POR INFLACION Comprobante Contable
CDC COMPROBANTE DE CONTABILIDAD Comprobante Contable
CHA CHEQUES ANULADOS Cheques Anulados
CHD CHEQUES DEVUELTOS Cheques Devueltos
CIE CIERRE CONTABLE Cierre
CcoOM COMPRAS Y CUENTAS POR PAGAR Cuentas por Pagar
CON CONSIGNACION Consignacién
DCN DEVOLUCIONES VENTAS DE CONTADO Comprobants Contable
DCR DEVOLUCIONES VENTAS DE CREDITO Comprobants Contable
DSN DISTRIBUCION DE COSTOS Comprobants Contable
EGR EGRESOS Egreso

FDC FACTURA EN DOLARES DE CONTADO Comprobante Contable
ING RECIBOS DE CAJA Ingreso Contable
NBA NOTA BANCARIA Nota Bancaria
PTO INTERFACE DE PRESUPUESTO Comprobants Contable
REM FACTURA REMISION CREDITO Comprobants Contable
SRV | FACTURACION DE SERVICIOS _ Facturacion de Servicios
VCN VENTAS DE CONTADO Comprobante Contable
VCR VENTAS A CREDITO Comprobante Contable

Para hacer la configuracion de estos comprobantes de debe:

Activar el indicador
"Maneja retencié”n
para indicar si el tipo de
comprobante maneja
retencion o no.

nombre del

asignar codigo comprobante

Definir el afio y el
consecutivo
(ntimerc) del primer
comprobante

Seleccionar el Com
Relacionado, de esta
manera se elige el
comprobante al cualva a
afectar el tipo actual.

Registrar el nombre
del formato del tipo

de comprobante.
que se genera para

ese afio..
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£4 Sy=man Software Market Solution ' - [Movimientos Contables]

Mo r MK B o Co g @ 2L 2210 § EE B | 7 R

|E8 Archiva Edicidn Wer Registros Herramientas  Ayuda ﬁ

DvC |Deuuluciunes Ventas Contado (DVC ) IEreadn por [DARS Meodificado por
Namero 1_25[!0409 ] {Imputacion contable)
Fecha [28/02/2005

!iercernﬂBOBINF\DOS INDUSTRIALES TRIVIRG lj |

Mit 1800095819 Sucursal |001

No. Documento |

Detalle [Seqin DY Mo, 2500409 Yencimiento Ii
Texto |, Yalor 157,214.00
Base gravable 0.00
| ¥alor neto | 0,00

| & 4

Para empezar a digitar la informacién se debe seleccionar:

| — I — I —> I
v [NRSEOG

PROCEDIMIENTO

El campo Fecha es la fecha de la transaccion, esta se muestra en formato
DD/MM/AAAA. El sistema coloca la fecha que posee el computador.

El boton Tercero permite registrar el nombre Del Tercero al cual va a afectar la
transaccién contable. Se puede seleccionar:
v de la lista que se muestra al dar clic en la flecha del extremo derecho de
este campo.
v Si el tercero no existe puede crearlo dando clic sobre el botdon etiqueta
"Tercero” con lo cual le aparece el formulario de actualizacion de datos de
los terceros con los cuales tiene relacion la entidad.

Detalle es la descripcion detallada del concepto del comprobante.

El campo Texto permite describir ampliamente el concepto del comprobante.
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No. Documento este campo contiene el namero del documento contable
correspondiente al comprobante que se esta trabajando

El valor Del campo Base Gravable, Valor Neto y El indicador Impreso son
calculados automaticamente El una vez se ha contabilizado la Imputacion
contable.

Comprobantes de cuentas por pagar (orden de pago):

¥ Sysman Software Market Solution - [Movimientos Contablas]
i " By oRkomt SR BEE B 7R
drehien Edicion Yer Recistros Herranientas Ayida g
& Perindo Movimientos Confables _ UM Lompras y Luentas por Pagar (LUM ) |l-reado porfFYIRAN  modfiadopor|
Mirnero I = ukacion mntabl odificar Retenciones
TRABAJAR CON Facha /122000 {Caluular Retenciones)
] TerLeru IW'.RIC'S
,m Nit Sucursal 3
ﬂipo cumpruhanle] |C0np'as + Cuerkas por Pagar [CON ) j My, Dovumenlu [
Detalle | Venciiento [PE102/2008
Aceptar Cancelat nalem %
Textu |, Yalor 0,00
Base gravable LRI
I¥A facturado 0.00
¢ { [ ] Yalot ncto 0,00
(-—-.J Impreso [ =
' ﬂlﬂ

Facilita registrar la informaciéon del comprobante contable de cuentas por pagar
(6rdenes de pago) que va a contabilizarse.

PROCEDIMIENTO

En lo referente al NUumero del comprobante, Fecha, Tercero, Detalle, Texto,
Centro de costo, No. Documento, Vencimiento, Valor, Base Gravable y Valor
Neto se ingresa de la misma forma que en los Comprobantes Contables.

En el campo IVA el sistema coloca el valor (porcentaje) que corresponde al
Impuesto al Valor Agregado (IVA) que se ha configurado en los parametros del
sistema entrando por la opcion de menu Utilidades/Parametros del Sistema/IVA.

El campo Iva Facturado es el Valor del Impuesto al Valor Agregado IVA) del
documento referenciado. El valor que se muestra en este campo lo calcula el
sistema partiendo del valor del documento y el porcentaje correspondiente
registrado en el campo IVA.
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El indicador Impreso Indica que el comprobante fue impreso, se activa
automaticamente cuando el comprobante se imprime. Si el indicador de impreso
esta activo el comprobante no admite modificaciones. Para hacer modificaciones
se debe quitar el indicador de impreso dando clic sobre el mismo y esto solamente
lo puede hacer la persona a la que se le hayan asignado privilegios en la
caracterizacion de los usuarios que hace el administrador del sistema.

Codificar Retenciones

B Retenciones por comprobante l{l

COMPROBANTE DE CONTABILIDAD No. 200801007 ‘ =

i Tipo retencion itﬁﬂiguﬁ | (Base gravable’
% Retencicn en la Fuenke_~ | [ComM B
*

i | ]

|RETENEIDN POR COMPRAS 3.5%0

Notas Cliente: Se registra la informacion del comprobante contable de tipo Nota
Cliente que se va a contabilizar. Se actualizan los datos correspondientes a los
movimientos contables por: Notas Cliente.

Esta clase de comprobante es utilizado cuando se desea realizar ajustes a las
cuentas por cobrar de la entidad por ejemplo en el caso de la facturacion en el
cual se cometio algun error para el cliente.

Notas Proveedor: Se registra la informacion del comprobante contable de tipo
Nota Proveedor que va a contabilizarse. Las notas proveedor se hacen en caso
gue se haya realizado un cobro mal a la entidad y por lo tanto se debe realizar un
ajuste en contabilidad al respecto.
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Conciliacién Bancaria

CONCILIACION BANEARIA{
seleccione Banco / Cuenta a Conciliar =
B Afio a conciliar |
— Cadigo Nombre Confirmar Imprimir
JMI " |fos [CUENTA CORRIENTE Conf Imp
| [=] : [t1100501 [BANCO CAFETERG Conf Imp
Aho 2008 = | |[tt10050101  [BANCAFE 371-04875-2 GASTOS GENERALES Conf Imp
: [ir1o0s0i0z  [RAMCAPE 371-04877-8 SERVICIOS PERSONALES Conf Imp
LlesiMayo = | |[{T10050103  [BANCAFE 571-04676-6 INVERSIONES TRANSFERENCIAS Conf Imp
| |[{T10050104  [BANCAFE 371-04880-2 TRAMSFERENCIAS SECTOR ELECTR  Conf Imp
Salir ‘ | |[{110050105  [BANCAFE 371-05161-6 CONVENIO ECOPETROL Conf Imp
| |[{T10050106  [BANCAFE 571-07517-7 RETEFLENTE Conf Imp
| |[{T10050107  [BANCAFE 371-07518-5 FONDO NACICMAL DE REGALIAS Conf Imp
| |[{110050108  [BANCAFE 371-07519-3 SERVICIOS TECNICCS Conf Imp
| |[iT10050109  [BANCAFE 371-07690-2 IMPLESTO DE TIMERE Conf Imp
" |[t110050110  [BANCAFE 371-07543-3 CONVENIO EXPLOTACION DE CALIZE _Conf Imp
| |[{T10050111  [BANCAFE 371-07676-1 CREDITO BIRF Conf Imp
| |[IT100850113  [BANCAFE 371-07766-6 PLAN YERDE SOATA Conf Imp
| |[iT10050114  [BANCAFE 371-07757-9 PROYECTO GTZ Conf Imp
| |[{T100S0115  [BANCAFE CAJA MENOR. 371-04874-5 Conf Imp
" |[i1100S0116  [BANCAFE S71-05245-9 Conf Imp
[t110050117  [BANCAFE COMVENIO 154 371-05031-1 Conf Imp
| |[{T10050118 __[BANCAFE CONVENIC MINIAMEIENTE 371-08017-7 Conf Imp

En la pantalla esta al frente de cada una de las cuentas bancarias en la entidad
los botones Conf e Imp., los cuales se utilizan para:

y y
Permite abrir un formulario (Imprimir) Facilita generar
en el cual se puede automaticamente la
confirmar el movimiento del conciliacién bancaria dando
Eilr:ic;‘c:nciontra el movimiento el saldo final del extracto

Eliminar comprobante:

r comprobantes

ELIMINAR COMPROBANTE EDNTABLE|

Ano (2008
Tipo de comprobante |0 -
Mamero comprobante 11 hd

1
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Permite eliminar un comprobante contable cuando tiene errores en el movimiento
o cuando no ha quedado consecutivo. Se debe establecer el afio, tipo de
comprobante, y el nimero del comprobante. La eliminacién del comprobante
seleccionado se hace accionando el boton Eliminar comprobante.

Cierre Anual:

£ Sysman Software Market Solution
archivos  Movimientos Mankenimiento

‘ontabilidad Expedir certificados de retencian

B Preparar contabilidad afio siguiente

B octualizar saldos afia siguiente H—““m
ﬁ' Proceso de cierre anual mm

+ Reversar cietre

B Preparar Interfaz

Se aukoriza el uso de este producta a:

Expedir certificados de retencion: Permite generar e imprimir los certificados de
Retencién en la Fuente para las personas o entidades a las cuales se les efectlo
algun tipo de retencion.

B Expedir Certificados de Retencidn

EXPEDIR CERTIFICADOS DE RETENCIDNJ
echa inicial |13."U5."2003

Fecha final ’W
ercero inicial | ACUEDICT O MOSOCALLD ;I
| ASOCIACION BIOVERDE =i
Cuenta inicialy [24360501 _ | [5ervicios 6%
[ Cuenta ﬁna:] [24360502 _~ | [Gervicios 4%
Afo retencion W

Fecha retencion  |28/03/2008

Tipo de retencién [Retencidn de LY. A =]
Retencion consignada en |Ia Tesaretia Diskrital &

Formato especial [ [~ Formato con periodo | [
Centrar firma l]: Titulo Retencion | [

Discriminado por bimestre
Papel tamafio carta
orientacidn vertical

Preparar contabilidad afio siguiente: Permite preparar los archivos para iniciar
la contabilidad del siguiente periodo contable. Se debe establecer (digitar) el Afio
fuente y Afio a preparar, para realizar la preparacion se debe dar clic en el boton
Iniciar preparacion.
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B Preparar Contabilidad Ano. ... g|

PERIODO A TRABAJAR |

Ao fuente |2003

Ao a preparar [2009

(Iniciar preparacion )

Actualizar saldos afio siguiente: Por medio de esta opcion se trasladan los
saldos del afio anterior, al siguiente. Se requiere establecer el Afio fuente y Afio a
preparar, el proceso se lleva a cabo accionando el boton Actualizar Saldos.

B2 Actualizar Saldos Ano siguiente

PERIODO A TRABAJAR ]

Ao fuente 12008
Ao a preparar [Z2009

{Actualizar Saldos ™y |

Proceso de cierre anual: Ejecuta el proceso de célculo de la utilidad, cierre de las
cuentas de Resultado y traslado de la utilidad a la cuenta
Especifica.

Mantenimiento:
4 Sysman Software Market Solution
| Archivos  Movimientos  Cierre Anual _

Contabilidad f Mavorizar plan cuentas

IE‘ Cuadre de saldos por movimiento

% comprabantes descuadrados
Reflejar saldos

Todas las revisiones anteriores

HE! ¥ X
" Revisar afectaciones contables
% Revisar consistencia de codigos

< Revisar nombres de cuentas auxiliares

iZ Cambiar nit & berceros

A 5
§28 Cambiar nombre a terceros

Revisar cuentas par pagar
T
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Mayorizar Plan de cuentas: Este proceso calcula nuevamente los saldos a nivel
de cuenta mayor, partiendo de los saldos de sus subcuentas. Para mayorizar las
cuentas se deben establecer el periodo (Afio, Mes Inicial, Mes Final) para el cual
se requiere hacer este proceso, este se ejecuta al dar clic en el botén Iniciar.
Nota: Esta opcion del sistema permite verificar que la suma de los saldos de las
cuentas auxiliares sean igual a la cuenta inmediatamente mayor, en otras palabras
el sistema verifica las sumas de las cuentas de agrupacion.

Cuadre de saldos por movimiento: Permite recalcular saldos de cuentas a partir
del movimiento contable. El cuadre de saldos se hace para un periodo que se
establece, se debe digitar el Afio, Mes inicial y

Mes final y luego ejecutar el cuadre de saldos dando clic en el boton

Iniciar.

Nota: Se recomienda ejecutar este proceso cada vez que se desee imprimir
informes.

Comprobantes descuadrados: Facilita hacer una revision general del
movimiento contable para revisar si existen comprobantes descuadrados. Para
realizar la revision que da a conocer los comprobantes descuadrados se debe
establecer el periodo (Afio, Mes inicial y final) y activar (clic) el boton Iniciar.

COMPROBANTES DESCUADRADOS
Mes inicial: Abril Mes final: Abril
Aiioz 2008

Fecha de Proceso 25/04/2008

Usuario sysman

Fecha Tipo
[0

Nimero Valor Débitos Valor Créditos Diferencia
& & | Déhitos- Créditos
150462008 N3 208000483 S0,00000 om 50,0000
RELACION DE INCONSISTENCIAS DEL PLAN CONTABLE
Cuentas conla estructura diferente a: 12-4.6:
Ninguna

C

[ faltan en el pl
32

Cuentas conld y cédigo diferentes en ef plan contable:
Ninguna

Cambiar Nit a terceros: Permite realizar cambios de Nit del archivo de terceros.
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B Cambios de nit a terceros

CAMBIOS DE NIT A TEREERDSi

Nomergf[1

[Llsuariu que realiza el camhij|5Y5M.ﬁ.N

Fecha de cambio/[01/04/2001 {Realizar cambio) |

Relacion de nits a cambiar

Suc anterior Suc nueva 1=
p [0526001378 = |joo1 626001376 (!
19145547 _=||oni EEEEEENE Jooi
24079451 = |joo1 |G91855016 (!
46370685 _~ [joo1 46570565 joot il
46370865 = |{tno 46370865 joot
560009308 = |joo1 |G6000980 (!
BE00399958 = |jont [ae0039958 |oo1 |

Feqgistro: 14 1 1 k| M |r¥|[de s




5.2 MODULO TESORERIA

STSMAN

SOLUCIONES EFECTIVAS MODUL O TESORERIA

Objetivo: Dar a conocer y explicar las opciones de menu del médulo de Tesoreria
que se encuentra en el aplicativo de Market Solution.

Tesoreria: Facilita entrar a las opciones de menu en las cuales se lleva el control
de la informacion de tesoreria.

El médulo de Tesoreria se compone:
Archivos
Movimientos

Archivos: Facilita ingresar y actualizar en el sistema los datos necesarios para el
manejo y control de la informacion de tesoreria.

% Sysman Software Market Solution

Maovimientos
: % Plan contable

i Terceros
(i Centros de costo

|E| Buxiliares generales

Division palitica »

Zonas Sistema General de Tesoraria
@ Bancos

= Menu Principal

Se autoriza el uso de este producko a;

Menu principal: Permite regresar al menu principal

Bancos: Facilita ingresar y actualizar la informacion de los bancos en los cuales la
entidad tiene relaciones.
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Divisién politica: Permite ingresar y actualizar los datos de los lugares que estan
relacionados en la informacion contable.

Auxiliares Generales: Permite registrar y actualizar los datos de los auxiliares
generales, proyectos o contratos que tiene la entidad. Facilita codificar proyectos
de desarrollo y/6 contratos que tiene la entidad con diferentes terceros para
llevarles un seguimiento de manera individual tanto contable en un periodo
especifico.

Centros de costo: Permite registrar o actualizar la informacién de los centros de
Costos.

B Centros de costo de la compania

CENTROS DE COSTO I

{Datos Generales) }&u\rimientuﬂl

Cadigo oot R
Nombre [CENTRO DE COSTO 001
Tipo Inirecto El
Categoria del gasto [Sbras Civiles =1

El modulo le permite registrar o actualizar los datos de los centros de costo
clasificandola en las etiquetas:

Datos Generales se establece el codigo, nombre, tipo (directo, indirecto),
categoria del gasto y se establece la jerarquia de este activando el indicador
Movimiento (si el centro de costo tiene movimientos que se reflejaran
contablemente). El centro de costo que tenga indicador de movimiento podra ser
seleccionado al realizar la afectacién contable.

Movimientos da a conocer los movimientos de contabilidad, presupuesto 6
almacén del centro de costo. Para lo cual se establece el periodo (afio, mes
inicial 'y final) y se selecciona la opcién correspondiente (contable,
presupuestal, almacén).

Terceros: Permite registrar y actualizar la informacién de las personas naturales y
juridicas que tienen relaciébn con la entidad. El archivo de terceros esta
conformado por la informacién correspondiente a Clientes,

Proveedores y otros Terceros a quienes se les asigna un codigo que corresponde
al numero de identificacién, necesario para la realizacibn de todo tipo de
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transacciones, comprobantes y documentos que se manejan en el Sistema de

Informacion Gerencial.

B Terceros de la Compania

Tipo identificacion

Sucursal

Nomb. comercial o razon social
Representante legal

Clase

Tipo de persona

Tipo asociado

Régimen

Entidad oficial
Autoretenedor

%% patticipacion patrimonial

Pais

Direccion

Teléfonos

Depto
Ciudad

=

01 =

TERCERDS
i Datos generales;)_j}@ndustria ¥ cumercié)kinfnrmacién adiciunal)] Fovimientos) Datos Retenciér])]
Nit [ooooz - oy [4
Cadigo equivalente [360000006 Nit o000z e |

D'¥SMA

SUT.SUR # 57-21
Tercero >

Juridica %

Comin

r
-

[o00
T
Fosotape =]

|

Copiar Terceros
de Dtra compafiia

AUT.SUR # 57-21
709000/F 7709901 /00

Fan

Los datos son registrados en las etiquetas de:

Datos Generales: se registra la informacion esencial de la persona. Para lo cual
teniendo en cuenta que algunos informes tales como los requeridos por la DIAN se
debe digitar para las personas naturales los nombres y apellidos desagregados
por cada uno de este (primer y segundo nombre, primer y segundo apellido).
Algunos datos se pueden seleccionar dando clic en la flecha del extremo derecho
de los campos.

En esta etiqueta se han colocado dos indicadores:
Auto retenedor con el cual se indica si la persona tiene esta caracteristica y
Entidad oficial para indicar este tipo de tercero, lo cual es importante en la

generacion del informe de operaciones reciprocas.

Industriay Comercio: Se registra la actividad econdémica, calificacién de camara
de comercio y demas.

Informacion Adicional: Se registra el nombre del
representante, cartera promedio, maximo crédito, entre otros

contacto, cargo del
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Movimientos: Registra el periodo y el tipo de movimientos (contable, almacén) en

los que puede estar relacionado ese tercero.

Datos de retenciédn: Facilita indicar que tipo de retenciones aplica el tercero.

Importante: Si se desea eliminar un tercero este no debe poseer transacciones en

ninguno de los modulos disponibles de Sysman Software.

Plan contable: Facilita registrar y consultar los datos de las cuentas que

conforman el plan contable de la entidad.

El médulo le permite establecer el afio para el cual desea registrar o consultar el
plan contable y por medio de la activacion del indicador Con Auxiliares establecer

si se quiere conocer las cuentas auxiliares del plan.

B2 Periodo plan contable

ANO DEL PLAN EEINTABLEI

Afo |2005

i{ Con auxiliares: V)

Aceptar |

Cancelar |

Movimientos

Ingresos: Facilita registrar la informacion de los ingresos que por algin concepto

tiene la entidad.

Para hacerlo se debe:
Seleccionar: Afio y mes de los cuales se va a actualizar la informacion del
ingreso y luego seleccionar el tipo de comprobante, este puede ser seleccionado

de la lista.

Movimientos

% Sysman Software Market Solution - [Tesoreria]

Archivos
-+ Ingresos
+ Egresos
£ Notas bancarias de ingresos
5 Notas bancarias de gastos
Consignaciones
= Zheques devueltos
I Cheques anulados
® Recibos de caja anulados
‘a’c._EI Avances no legalizados

B Conciliacién bancaria

LIKI:TSOI.IITIOH
Genaral de Tesoreria

25 el usa de este producto a:
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Ingresos: Facilita registrar la informacion de los ingresos que por algun concepto
tiene la entidad.

Para hacerlo se debe:

Seleccionar: Afio y mes de los cuales se va a actualizar la informacién del ingreso
y luego seleccionar el tipo de comprobante, este puede ser seleccionado de la
lista que se despliega al dar clic en la flecha del extremo derecho de este campo.

Si se desea borrar un comprobante de ingreso es necesario que no tenga
movimiento en el detalle. El proceso de eliminacién debe iniciar en la imputacion
presupuestal, se deja el valor contra créditos en cero y se elimina el registro del
rubro presupuestal, luego se da clic en comprobante presupuestal y se elimina el
encabezado, finalmente se borra la imputacion contable.

43 Sysman Software Market Solution - [Movimientos Contables]

Archivos  Movimientos

I L S AT Y I W Ec 2 |

&l Periodo Movimientos Contables

ING |Recibos de Caja (ING ) | ereado por[pare Modificado por |
TRABAJAR CON i L
Nimero 82813 - {Imputacién contable)
2009 Fecha |29/02/2003
Febrera - Tercero [CEMEX COLOMETA 5.4, JE | |
) Nit [ae0002523 Sucursal [011
Ventas de Contado (WM ) - No. Documento |
Detalle [ F.173192/151/207/2 14/482/517/211 Yencimiento [29/02/2008
Texto [, valor | £,603,191.00
Base gravable | 5,603, 191,00
| valor neto | 5,693, 191,00

| 8@

Los datos del formulario:

El nUmero es un consecutivo que lo asigna automaticamente el sistema una vez
se ha llenado el campo de detalle al dar clic en el botén Guardar de la barra de
herramientas de la parte superior.

El campo Fecha es la fecha de la transaccion, esta se muestra en formato
DD/MM/AAAA. El sistema coloca la fecha que posee el computador.

El boton etiqueta Tercero permite registrar el nombre del Tercero al cual va a
afectar la transaccion contable, este puede ser seleccionado de la lista que se
muestra al dar clic en la flecha del extremo derecho de este campo.

Si el tercero no existe puede crearlo dando clic sobre el botén etiqueta "Tercero"

con lo cual le aparece el formulario de actualizacion de datos de los terceros con
los cuales tiene relacion la entidad.
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El campo Detalle es la descripcién detallada del concepto del comprobante.

Antes de guardar el registro se debe registrar la informacion en el campo Detalle,
de lo contrario no permite guardarlo.

El campo Texto permite describir ampliamente el concepto del comprobante.
Ejemplos Orden de compra para papeleria, Gtiles de escritorio.

No. Documento este campo contiene el numero del documento contable
correspondiente al comprobante que se esta trabajando. Este nUmero puede ser
namero de cheque, factura o contrato.

En el campo vencimiento se debe registrar la fecha de vencimiento del
documento se escribe en formato
DD/MM/AAAA.

El valor del campo Base Gravable se utiliza para el célculo del IVA y Retenciones.
Es calculado autométicamente partiendo del Valor del documento (campo Valor),
para los terceros que han definido como Régimen Comun o Gran Contribuyente,
para los que son de Régimen Simplificado no calcula este valor. Permite
modificacion manual.

El campo Valor Neto es el valor neto del comprobante.
Este aparece automaticamente una vez se ha contabilizado la Imputacién
contable.

El indicador Impreso Indica que el comprobante fue impreso, se activa
automaticamente cuando el comprobante se imprime. Si el indicador de impreso
esta activo el comprobante no admite modificaciones.

Para hacer modificaciones se debe quitar el indicador de impreso dando clic sobre
el mismo y esto solamente lo puede hacer la persona a la que se le hayan
asignado privilegios en la caracterizacibn de los usuarios que hace el
administrador del sistema.

En la parte superior se visualizan dos campos denominados: Creado por y
Modificado por que facilitan conocer el usuario que creo y/o modifico el
comprobante y son inmodificables. Estos campos los llena el sistema con la
informacién con la cual se registro el usuario al entrar.

Esta ventana posee algunos botones que facilitan los procesos que se deben
hacer, estos son:
El boton Imputacién Contable abre una ventana que permite registrar los datos
de la imputacién contable de la transaccién. Solo se permite seleccionar cuentas
que estén configuradas en el plan contable con movimiento (auxiliar, tercero o
centro de costo).
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Egresos: Facilita registrar la informacion de los egresos que tiene la entidad.

El procedimiento a seguir y el formulario en el cual se hace el registro de los datos
es similar al que se explico ya.

En el formulario también se encuentran los indicadores: Entregado, el cual facilita
llevar el control por cada uno de los egresos respecto a si este ya fue entregado,
esto mediante la activacion en la casilla correspondiente.

Igualmente en la parte inferior se encuentran los botones para visualizar en
pantalla (Hoja con lupa) y mandar imprimir.

4 Sysman Software Market Solution ' - [Movimientos Contables]
Archivos  Movimientos
H RS SR G YRR A N Ecal 7 W+
&l Periodo Movimientos Contables IEGR |EGRESEIS EN CHEQUE (EGR ) |Creado por [DARS Modificado por |[DARS
TRABAJAR CON MNimero 80195| hd Imputacién contable @odiﬁcar Retencioneg
Fecha [79/02 {2008 Calcular Retenciones
2008 {Tercero[cRAN PAPELERIA BOLIVARLTOA, - |
[Febrera =1 Nit[04€55  Sucursal oL
{Fipu cumprubante]lEGRESOS EM CHEQUE (EGR. ) Mipo afectado ’Pi e Eies o e Mo. cuenta bancaria |111005008 -]
- No. Cheque 9617446
Aceptar | Cancelar | Detalle [F-60630/542 PAPELERLA Yencimiento [25/0z/2005
I¥A |0.00 %
Texto [F-60630(542 Yalor 353,945,00
Base gravable 353,945,00
I¥A facturado 0.00
| valor neto 353,548.00
| R i

Notas bancarias de gastos: Se registra la informacion del comprobante de tipo
Notas Bancarias de Gasto. Las notas bancarias se hacen para registrar gastos
bancarios, etc., que acrediten las cuentas contables de bancos.

Cheques devueltos: Facilita registrar comprobantes de cheques devueltos

Cheques anulados: permite registrar comprobantes con la informacion de
cheques que se reversan en el proceso contable, o se anulan por valores o datos
diferentes pero se deja constancia del numero de cheque por control.

Recibos de caja anulados: Se registran comprobantes de recibos de caja que se
reversan en el proceso contable, o se anulan por valores o datos diferentes pero
deja constancia del nimero de recibo de caja por control.

Avances no legalizados: Permite registrar comprobantes de los anticipos
entregados a los terceros que faltan por legalizar contablemente por falta de
documentos (soportes) pero que ya afectan contablemente los saldos de las
cuentas contables.
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STSMAN

SOLUCIONES EFECTIVAS
5.3 MODULO DE FACTURACION.

Objetivo: Dar a conocer y explicar las opciones de menu del médulo de facturaciéon
comercial que se encuentra en el aplicativo de MRAKET SOLUTION.

Facturacion: Permite entrar a las opciones de menu en las cuales podra registrar y
llevar el control de la informacion de facturacibn comercial de la empresa. Este
sistema presenta diferentes opciones para controlar todo el sistema de facturacion
desde recibir los pedidos de los clientes, efectuar remisiones, facturar y controlar
la cartera de los clientes.

El médulo Facturacion tiene se compone:
» Archivos Basicos

* Procesos

* Mantenimiento.

Archivos Basicos

4 Sysman Software Market Solution - [Facturacién Comercial]

Archivos Basicos ) Procesos  Mankenimiento

‘,’4 Canal

i Terceros

Tipos de Factura - -
Facturacion Comearcial

& wendedores
,o Localizacian
m Departamentos v ciudades

e Periodos

@ Bancos

Formataos de Factura

m Unidades

Componentes por producka

Retenciones 4

alEE Tipos de movimienko de caja

~ Mend principal

Menu Principal: Facilita regresar al menu principal (Aplicaciones y Utilidades)
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Tipos de movimiento de caja: Permite definir los tipos de movimiento de caja que
se pueden presentar.

Los indicadores Formato fijo, Imprime comprobante, Digitar consecutivo se deben
utilizar para establecer que al seleccionar ese tipo de movimiento de caja se debe
digitar el consecutivo y se imprime comprobante.

B Tipos de movimientos de caja

TIPOS DE MOYIMIENTO DE CAJA

Cadigo [46 -
MNombre |P.NL|LF'.CION IMNGRESOS POR WENTAS CONTADC
Clase [5alida B

Nidmero inicial [z004001

{Formato Fijo [ ]

Formato |

{Imprime Comprobante [

{ Digitar consecutivo [ )
Tipo de proceso | -]

Registro: 14| 4 | 4 b |1 |p*]de 18

Retenciones: Permite actualizar los datos para efectuar las retenciones. El
sistema le permite realizar el céalculo de la retencion de ICA (por impuestos de
Industria,

Comercio y Avisos), timbre, estampilla, retencion en la fuente, IVA (Impuesto al
Valor Agregado).

Tipos de Retenciones: Permite actualizar los tipos de retenciones. Se debe

establecer un codigo para cada una de las retenciones, para el cual se
recomienda que sea maximo de tres (3) caracteres.
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B Tipos de retenciones |X|

TIPOS DE RETENCIONES | -
| Codigo Mombre
ST [Retencitn de Estampillas
|FLIE |Retenu:iufun en la Fuente
|ICF'. |Retenu:iufun de Industria v Comercio (1.C,4)
1S [RETEIYA 50%
[rva [Retencion de LY.A
|TIM |Retenu:iufun de Timbre
id| |
=

Componentes por producto: Facilita registrar y/o actualizar los componentes o
partes que componen un producto.

RELACION DE COMPOMNENTES POR. PRODUCTO |
{Cadigo productefoz140122 j=
Nombre producto [BALIMERA FAF W.209.PPE.C4 R
Componente Descripcion Cantidad
01080001 | [FRANDELAS BUP MB.10 [o] 4
011090004 [RoDILo INA KWE.ZD.GHVT ] 1
_F [n1z80003 _~[]auna e KUVE.35.Bw2Gav2ize ~ ] 2
* =] 1] 0
Registro: 14| 4 L L L e e 152l

La informacién se debe registrar en dos carpetas denominadas Tipo de factura e
Interfaz.

& Tipos de Facturas

Tipos de factura ‘
\IIEETD wEe

Tipo factura |AFC ~ |Anulacién de Factura de contado
Nombre ‘Anulacién de Factura de contado
Pago ‘No aplica j Preﬁjo|

Clase ‘Anulacién de Fachuras [=]]
Moneda |peso Colombiang -
Afecta pedido (Inv) [
Tipo factura afecta m
Numero inicial ’70

Formato fijo [

Elemento que maneja ‘ j

Registra: 14| 4 | Tk e e de 1
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En la carpeta Tipo de factura se establecen los datos primarios del tipo de factura

y en la carpeta Interfaz se configura la interfaz para el tipo de factura a

contabilidad.

E Tipos de Facturas

Tipa de Factura ]
Afio ~ | Copiar d

Tipos de factura

e ‘ Anulacidn de Factura de contado

EEX

Factura YalorRetRenta
Factura YalorDescuento
Factura YalorTimbre

Mombre de la Yariable [ Descripeitn
Factura YalotTva Walor LY. A
Factura YalorICa Valor LC,&

Walor de Retencidn en la Renta
Walor de Descuenta
‘alor de Timbre

Campo;/Formula

w

I¥A |Euenta Débito Cuenta Crédito

=

b

Factura, alorTokal

=]

110505

Factura, valorTva

_~ | 24080500200; 7 |

|
| [Factura.vaorretiva |  _-liios0s _~ [l1==517 -]
Factura.valorreteica | _-lii0505 _~J[1zs518 -
Factura,SubTokalsD | _l417508 - -]
Factura.valorDescuento B _~[+17505 -
Factura.AjustePesn | _l417508 - -]
Factura.valorFletes | _-l417508 ] -

Registro: 14 T ) 1 k| M [k¥|de 9

Registro: 14] 4| T _» [ ] de 14

Inventario: Permite ingresar y/o actualizar la informacion del catédlogo de productos
que comercializa la empresa

101 Grupo
10101 Subgru

po

1010101 Subagrupacién
101010101 item
Si por ejemplo para cada subgrupo se manejan mas de 100 items la estructura

debera quedar 1-03-05-07-10, con lo cual el ejemplo anterior quedara

1 Tipo Elemento

101 Grupo
10101 Subgru

po

1010101 Subagrupacion
1010101001 item
Si no se necesita una estructura tan amplia se puede manejar hasta 6 u 8 digitos.
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& Sysman Software Market Solution [Elementos de Inventario]

A&7 A

Mo vk WK B 0 2w g4 L 0T 4

Archivo Edicion  Wer Reaqistros Herramientas  Ayuda ﬁ

M 4 »

AN [Eical

? R

ELEMENTOS DE INVENTARIO |
t_HisturiaD]@untrulegl Estadisticaﬂrpreciusj

Codigo Elemento| [01080001 ] Cod.Barras |

Nombre |8RANDELAS

Tiene Movimiento ? [

Predecesor Codigo Cuatro Digl

Marca |BLIF'
Referencia [MEB.10

Mercancias -

Tipo

Localizacion

[

Unidad -
Medida

Mombre Descriptive |ARAMDELAS EUP ME. 10

Descripcion

Producto para venta ¥ Registro por peso [

Producto terminado 4 Genera Boleta [

con subcomponentes

-

Terceros: Facilita registrar y actualizar la informacién de las personas naturales y
juridicas que tienen relacidbn con la entidad. El archivo de terceros esta
conformado por la informacion correspondiente a Clientes, Proveedores y otros
Terceros a quienes se les asigna un codigo que corresponde al numero de
identificacion, necesario para la realizacion de todo tipo de transacciones,
comprobantes y documentos que se manejan en el Sistema de Informacion

Gerencial.

ES Tercernos de la Compafia

TERCEROS

Datos generahESJ:tindustria ¥ COMEercio i-l Informacidn adicional ﬂ-l animientnsl](ﬁatns Retenciér?j]

D.¥ 4

Mit 00002 =

Coadigo equivalente [S&0000006 Mk (00002 -
Tipo identificacion ~
Sucursal (001 =

Momb. comercial o razén social |DvsMA

(AT SUR # 57-21
Tercero

Representante legal
Clase

Tipo de persona
Tipo asociado

Juridica

[Comian
—
—

[G.o0
S —
EErTE—
[fosoraoc =1

Reéegimen

Entidad oficial
Autoretenedor

o participacion patrimonial
Pais

Depto

Ciudad

=]

Copiar Terceros
de Otra compania

Direccién [AUT.SUR # 57-21
Teléfonos |7702000/F7702901,/00

Fax
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PROCESOS

# Sysman Software Market Solution

Archivos Basicos { Procesos] Mantenimiento

Facturacion 3

Facturacion C

Recibos de caja
&5 Cartera inicial
Movimientos de caja

Facturacion: Se despliega el mend para manejo de todas las opciones de
facturacion, desde la cotizacion, pedido remisiones y facturacion Cada una de
estas opciones se debe trabajar para un periodo en el cual se determina el afio,
mes y Tipo de comprobante

£ Sysman Software Market Solution - [Facturacién Comercial]

archivos Basicos [Procesos] Mankenimiento

» Pedidos

, BIEl Remision a clientes
Factura sobre remisiones I

Bld ventas de contado

BlE] ventas a crédita

Devoluciones Fackura sobre remisidn

Recibos de caja
ﬁ Cartera inicial
Maovimientos de caja

Devoluciones venkas contado

BF Devoluciones ventas crédita
Bl cotizacion
Todos

BlEl Anulacién ventas contado

Recibos de caja: Presenta las diferente opciones de menu para registrar los
pagos o abonos efectuados sobre las facturas a crédito
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4 Sysman Sofiware Market Solution - [Movimientos Contables]

M PooM | b 0 By T T K B AL | Elcad | 7 Qi+
Archivo Edicion  Wer Registros Herramientas  Awvuda M
ING | Recibos de Caja [ING) |Creado Par ||]HR9 Modificada Por |
MNimero SSDSE.jl {Imputacién cuntahle)|
Fecha valor 571,033.00| _(Interface) |
Tercero| CEMENTOS ARGOS 5.4, | | Ajuste |

it Sucursal Cheque H
Descripcion F, 173650 Cuenta Dl
Banco j

X Sucursal
Observacion . |
Excedente D.DD‘
val Facturacion 571,033.00 ‘
{I_mpresu fAnulado =
Factura Aty R.Fuenie Reielva Reie ICA  Obros Dese Devoloc. N credite Valor Factura Saldo Walor pago
en efective por cobrar
ﬂ 1?3ssnj| 76,520 | n| i | C487 i | n| i 5?5,520.nn| i | 571,023

576,520 1] 0 5487 i} 0 m 571,033.00

Movimientos de caja: Facilita registrar la informacion de los posibles tipos de
movimientos que pueden presentarse en la caja, para esto se debe seleccionar el
Tipo movimiento y presionar el boton Aceptar para luego entrar a ingresar el valor
del movimiento, el detalle del mismo y se registra la forma de pago con los que se
efectla el movimiento. Después de haber registrado la informacion del movimiento
se debe dar clicen ACEPTAR.
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4 Sysman Software Market Solution ' - [Movimientos de caja]

Archivos Basicos  Procesos  Mankenimiento

NUimero Muuimientnl

| Tipos de movimientos de caja X valor Muvimientu|
TRABAJAR CON: Detalle

{iipo movimientgﬁﬁ [=]] |S.&LIDAS FOR COMSIGNACION BANCO SANTA

Forma(s) de pago

Aceptar | Cancelar | EfEl:tiUl:ll

Ehequel

Tarietal

Eréditn|
pevotucion XN

ACEFTAR ‘ SALIR ‘

Mantenimiento

“* Sysman Software Market Solution
] PoM o K By Ty i RiE

Archivos Basicos  Procesos { Mankenimiento

.. . + . . 0
e an Usamer el Zambiar consecutivo final en Facturas

Cambiar consecutivo final en facturas: Facilita realizar cambios en el
consecutivo de las facturas.

Se debe seleccionar el Tipo movimiento, el nimero factura la trae el sistema y se
debe registrar el nimero de la factura final, dar clic en el boton Aceptar para
realizar el cambio de consecutivo en la factura.

B3 CAMBIAR CONSECUTIVO FINAL FACTURA

CAMBIAR CONSECUTIVO FINAL FACTURA |

“ipo movimiento) |Ventas de Contado [S5]
‘Numeru Factura) |1

(Eumern Factura ﬁna!j |DDI Acent Cancelar
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STSMAN
SOLUCTONES EFECTIVAS 5.4 MODULO ALMACEN

Objetivo: Dar a conocer y explicar las opciones de menu del sub médulo de
Almacén que se encuentra en el aplicativo de Market Solution.
ALMACEN: Permite registrar la informacion del movimiento de Almacén de una
empresa comercial.
Observaciones:
- El almacén comercial permite llevar el control de entradas y salidas de las
mercancias o productos de una empresa comercial, o industrial.
- El médulo de almacén permite registrar el movimiento de almacén desde la
orden de compra, entradas Yy salidas de mercancias, actualizando
automaticamente sus saldos y precios.
- El método de valuacion de inventario es el de precio promedio y se actualiza con
cada entrada.
- Esta actualizado completamente en linea con los procesos de facturacion y punto
de venta ya que va descargando o cargando unidades con cada factura o
devolucion.

 Sysman Software Market Solution

(Bplicaciones) Utiidades

Contabilidad

lf'a Tesoretia

o o MARKET SOLUTION

@ Facturacidn
2

Informes

4+ salir

ARCHIVO

& Sysman Software Market Solution - [Almacén]

Archivos] Procesos  Mantenimiento

nventario
Tipos de movimiento

'8 Tipos de compras MARKET SOLUTION
@ Unidades -
Almacén

Componentes por producto
Eﬁ Dependencia
!ﬁ Responsable

i Tercero

~ Meni principal

Menu Principal: Facilita regresar al menu principal (Aplicaciones y
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Utilidades).

Tercero: Facilita registrar y actualizar la informacion de las personas naturales y
juridicas que tienen relaciébn con la entidad. El archivo de terceros esta
conformado por la informacion correspondiente a Clientes, Proveedores y otros
Terceros a quienes se les asigna un codigo que corresponde al numero de
identificacion, necesario para la realizacibn de todo tipo de transacciones,
comprobantes y documentos que se manejan en el Sistema de Informacién
Gerencial

Responsable: Permite registrar los responsables de las diferentes dependencias
de la entidad. (Responsable es toda persona que tiene a cargo elementos
devolutivos y / 0 activos fijos de la entidad).

Tipos de movimiento: Permite actualizar los tipos de movimiento con los cuales
se va a dar entrada y salida al inventario.

Observaciones En esta tabla, se codifican los movimientos que se puedan
presentar con los elementos de inventario en almacén. El registro de estos
movimientos, genera afectaciones al inventario los cuales son manejadas
directamente por la aplicacion, generalmente son los movimientos de ingresos y
egresos de almaceén

£ Syzman Software Market Solution - [Tipos de Movimiento de Almacén]
g oM b WG By T R B g L LS ElA  EE Bl | TR

Archivo Edicidn  Yer Redistros Herramientas Ayuda ﬁ

Tipos de Movimientos de Almacen |
{Tipo de movimiento) kinterfaal

{AFC) ANULACION FACTURA DE CONTADO
Nombre) [ANULACION FACTURA DE COMTADO
|ANUL.¢\CIEIN CONTADD
(Clase)falda -]
(Concepta)|Devoluciones JE2|

Tipo de doc. asociado |Oto Documenta El

Formato |MOI_DI

{ EDstEaI Actualiza el precio unitarie promedio. No aplica para salidas y traslados
[
Pide centro de costo - o
_'_ {Maneja auxiliar Tercero)

[ ERisanaEnuida i
{ﬁuvimientu visible usuariujp Mimero inicial 0

Inventario: Permite hacer registro ordenado, detallado, valorizado y completo de
todos los bienes que constituyen el patrimonio de una entidad publica, privada o
mixta con corte a un periodo determinado de tiempo.

77



La informacion del inventario se organiza en cinco carpetas denominadas: Datos
Generales, Historial, Controles, Estadisticas, Precios.

£ Sysman Software Market Solution - [Elementos de Inventario]

M4 |k M ek B s B b R AL - i cal

archivo Edicidn  wer Reqgistros Herramientas Awuda g

ELEMENTOS DE IN\’ENTARIDl
Eistoriaij@ontroles‘)]t I__Estadisticaé)ll: Precios)

Codigo Elemenl:l:ll [p1oE0001 ~ | Cod. Barras |
Nombre |.E\R.E\NDELAS

Tiene Movimiento ? [ Predecesor Codigo Cuaktro Dig|

Marca |BUP Unidad -
Referencia |MB. i0 Medida

Tipo [Mercancias -
Localizacion

NMombre Descriptivo |P.RF\NDELP.S EUP ME. 10

=1

Descripcion

Producko para venta ~d Registro por peso [

Producto terminado 6 Genera Boleta [
con subcomponentes

Procesos: Mediante esta opcion del sistema permite registrar los diferentes
movimientos de almacén. y algunas tareas que se hacen mensuales o por

periodos.
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STSMAN

SOLUCIONES EFECTIVAS
5.5 MODULO REPORTES CONTABILIDAD
PROCESO DE ACCESO

USUARIOS pl LOG USUARIO o VERIFICA LAS
DEL GRUPO OPCIONES A
QUE TIEME
ACCESO
EL GRUFO

1

DESACTIVA LAS
OPCIONMES A QUE
MO TIEME ACCESO

EL USUARIO

EL MODULO DE REPORTES DEL PROGRAMA CONTABLE MARKET
SOLUTION, en este modulo se pueden generar diferentes informes del programa.
A continuacion detallaremos el modulo de contabilidad el cual es el mas usado
para la empresa BJ DISTRIBUCIONES.

Algunas caracteristicas del médulo son:

Facilita la generacion de informes de contabilidad dentro de los que se pueden
obtener informes generales, auxiliares, listados, consulta de descuentos, consulta
al libro diario columnario, datos de exégenas, relacion de comprobantes con bases
no coincidentes, consultas a egresos que afectan a una orden de pago y de
ordenes de pago afectadas por un egreso.

También genera informes de otros moédulos tales como:

Informes de tesoreria tales como: generales, auxiliares, listados, listados
especiales, resumen de ingresos y egresos, de cartera (cuentas por cobrar, pagar,
extracto por tercero y relacion de deudores), relaciones de tesoreria respecto a
ingresos y egresos. Se generan los informes del médulo de punto de venta, entre
estos se tienen: reportes de ingresos por cajero y por elemento, comisiones por
cajero, bonos/descuentos, listado de facturacidén entre fechas y por tercero, listado
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de facturacion resumido y de facturas anuladas, resumen de ventas, planillas de
ventas.

Informes de facturacién, tales como: reporte de recibos de caja, de remisiones,
analisis de cartera, productos con subcomponentes, movimientos de caja,
resumen de caja, reportes anticipos, rotacion de inventario anual.

Informes de almacén, los cuales se encuentran organizados en generales,
listados, especiales y costos.

ACCESO AL MODULO

Para el acceso al médulo se debe hacer de la siguiente manera:

- Registrarse con el usuario correspondiente, en el caso de la empresa
corresponde JBBSIS y la contrasefia y seleccionar la compainiia si es el caso.

Aceptar

Identificacion

STSHH H Digite los datos de accesa al sistema:

S=SLFF LV A B DN

SOLUCIONES EFECTIVAS suario |

YERSION 2008.09.01 Contraseiia ]7
Compaiia -

Aceptar | Salir

Contabilidad: Se pueden generar informes de la informaciéon que se maneja y
controla por este modulo, siendo estos los siguientes:

80



£ Sysman Software Reportes
Airchivos

archivo Generales

Auziliares
Listadaos

@ Impresidn por lotes

Consulka de descuentos
Consulka libro diario calumnario

™ Faliar libros oficiales
B Datos Exdgenas

E@ Relacion de comprobantes con bases no coincidentes

Jicto a:

Consultas 4

archivo

Sysman Software Repories
Archivos

Auxiliares

Listados

£ Impresicdn por obes

Consulka de descusntos
Consulta libro diario colurmnario

[ Faliar libros oficiales
"B Datos Exdgenas
-@ Relacian de comprobantes con bases no coincidentes

Consulkas

Uszuaro spsman

Balances Genesrales *
Balance de pruseba
EBalance detallado

Configuracidn saldos iniciales »

Balance por tercero
Balance por centro de cosko
Balance por auxiliar

Libro oficial de asociados

Ealance anual

EBalance comparativo

Movirientos por tipos de comprobante entre Fechas
Movimiento diario por comprobante entre Fechas
Libro diario por cusentas

Docurnentos conktables

—omprobante diario

Listada de comprobanktes conkables

Libro diario oficial

Libro diario camara comercio

Libro mawor w balances

Estado de ganancias w perdidas

analisis wertical

Inwventario ¥ balances

Balance werificacion

Libro de bancos

Estadao de tesoreria »

Listado de bancos

MEl Resumen de Fuentes ¥ usos

Libro diario modelo 2

o] Informe de consecutivos - Auditoria

Balance de Prueba: Genera un balance de prueba donde muestra el saldo
anterior de cada cuenta, movimiento débitos y créditos en el mes y el saldo al final
del periodo.
Balance detallado: Genera un Balance de prueba detallando el movimiento de
cada uno de los terceros por cuenta.
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Configuracion Saldos Iniciales: Facilita generar un balance para revision de los
saldos iniciales de la contabilidad. Se puede generar el balance de saldos iniciales
y el balance de saldos iniciales por niveles.

Balance por tercero: Presenta un Balance de Prueba, con los saldos de los
terceros por cada cuenta.

Balance por centro de costo: Presenta un Balance de Prueba con los saldos de
las cuentas a nivel de centro de costo.

Balance por auxiliar: Presenta un Balance de Prueba con los saldos a nivel de
Auxiliar General.

Libro oficial de asociados: Genera un balance con los saldos de las cuentas de
cada uno de los asociados.

Balance anual: Permite generar un Balance Mes a Mes de los saldos acumulados
o netos del periodo.

Balance comparativo: Genera un Balance comparativo de los saldos de los
meses seleccionados

Movimientos por tipos de comprobante entre fechas: Permite generar un
comprobante con el movimiento por cada tipo de comprobante seleccionado para
cada una de las cuentas seleccionadas.

Movimientos por comprobante entre fechas: Genera el reporte diario, resumen
de movimiento por comprobante para la fecha que se determine.

Libro diario por cuentas: Genera el libro diario por cada una de las cuentas en
un periodo dado.

Documentos contables: Permite generar un informe resumen sobre los
documentos contables relacionados en cada uno de los comprobantes contables
en un periodo determinado y un rango de cuentas dado por el usuario.

Auxiliares: Permite generar reportes del movimiento por auxiliar de las cuentas

seleccionadas.
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Auiliar contable por terceros corto
Consulka de descuentos = B
) - i { Auiliar por bercero v cuenta
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{ Auiliar por cuenta v tercero
[™ Foliar libros oficiales ; =
B auiliar por centro de costo v cuenta
"B Datos Exdgenas B auiliar por cusnta v centro de costo
£ e .
@E Relacion de comprobantes con bases no coincidentes 8. ausiiar por auxiliar general y cuenta
.
& awliar par cuenta v auxdliar general
Consultas >

Auiliar por centro de costo v kercero
Auiliar por tercera y auxiiar

@ Auxiliar con saldos por centro de costo v tercern

ﬂ,ﬁl Auxiliar por auxiliar general
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Se pueden generar los siguientes informes:

Auxiliar contable: Permite generar un informe resumen sobre el movimiento de
las cuentas auxiliares.

Auxiliar con saldos: Genera el libro auxiliar de cada cuenta presentando el saldo
acumulado después de cada movimiento.

Auxiliar contable por terceros: Permite generar el libro auxiliar del movimiento
de cada tercero seleccionado en el rango de cuentas dado para un determinado
periodo (Fecha inicial y Final).

Auxiliar por tercero y cuenta: Presenta un informe de los saldos por cada
tercero seleccionando los saldos finales de las cuentas en las cuales tiene saldo.
Para obtener este informe se debe establecer el rango de terceros, cuentas, tipos
de comprobante y un periodo (fecha inicial y final).

Auxiliar por cuentay tercero: Se genera el informe de los saldos de los terceros
seleccionados por cada cuenta dada. Para generarlo se debe dar el rango de
terceros, cuentas, tipos de comprobante y un periodo (fecha inicial y final).

Auxiliar por centro de costo y cuenta: Facilita generar un reporte de saldos de
las cuentas seleccionadas (rango) para cada uno de los auxiliares dados y centro
de costo en un determinado periodo (fecha inicial y final).

Auxiliar por cuenta y centro de costo: Genera un reporte de los saldos de
centros de costos para las cuentas seleccionadas en un determinado periodo
(fecha inicial y final).

Auxiliar por auxiliar general y cuenta: Permite generar un reporte de los saldos
de las cuentas seleccionadas para cada auxiliar general en un periodo dado por
fecha inicial y final.

Auxiliar por cuenta y auxiliar general: Facilita generar un reporte de los saldos
de los auxiliares generales para cada cuenta de las seleccionadas en un periodo
dado por fecha inicial y final.

Listados: Se generan los listados generales de las tablas de contabilidad.
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archivo Generales r

Auxiliares r
Liskadaos ] % Flan de cuentas

aH i Tercero
Contabilic % Impresion por lokes

m Zentros costa

Zonsulta de descuentos @ Listado de auxiliares
Zonsulta libra diario columnario Tipos de comprobante

Tipos de documento

Iﬁl Configuracian cuentas de cierre
"B Datos Exdgenas i Zuentas ajustar por inflacion

0 Liskado de cadigos de retenciones
T Periodos I paaq

Consulkas ¢ B Clases cuentas contables

Algunos de los listados que se pueden generar son:
Plan de cuentas: Se genera el listado del plan de cuentas con los detalles de la
estructuracion.

[ Faliar libros oficiales

@I_b Relacion de comprobantes con bases no coincidentes

Tercero: Facilita generar el reporte del directorio de terceros de la entidad.

Centros de costo: Se genera el listado de los centros de costos que tiene la
entidad.

Listado de auxiliares: Permite generar el reporte de los auxiliares generales que
se manejan en contabilidad.

Tipos de comprobante: Se genera la relacibn de tipos de comprobantes
configurados en el sistema.
Tipos de documento: Genera un listado de los tipos de documentos contables.

Configuracion cuentas de cierre: Genera el reporte en el que se muestra como
estan configuradas las cuentas para el cierre contable.

Listado de cddigos de retenciones: Genera un reporte con los codigos y datos
gue se van a utilizar para cada retenciéon que aplica la entidad (estampillas,
retencion en la fuente, timbre, IVA, entre otros).

consultas: Permite obtener informes de:
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Consulta de descuentos

Caonsulta libro diario columnario
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Consulkas 4 Egresos que afectan a una orden de pago
AEE Ordenes de pago afectadas por un egreso

Egresos que afectan a una orden de pago: Para generar este informe se debe:
Seleccionar el afio, dar clic en la flecha del extremo derecho de este campo.
Seleccionar el numero de la orden de pago de la cual se quiere conocer los
egresos. Para seleccionarlo se debe dar clic en la flecha del extremo derecho de
este campo.

El informe se genera al dar clic en el botén impresora de la parte inferior.

Muestra el nimero del egreso, la fecha, la descripcion, el tercero y el valor; este se
visualiza en la pantalla y luego puede mandarse imprimir fisicamente como
cualquier archivo editado en procesador de texto.

Ordenes de pago afectadas por un egreso: Permite conocer el listado de
ordenes de pago que fueron afectadas por un egreso determinado.

Para generarlo se debe:

Seleccionar el afo, dar clic en la flecha del extremo derecho de este campo.
Seleccionar el numero del egreso del cual se quiere conocer las érdenes de pago
afectadas. Dar clic en la flecha del extremo derecho de este campo.
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6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

En la actualidad los programas contables han teniendo cambios innovadores que
sirven de apoyo a los departamentos de contabilidad de las empresas. Gracias a
estos Software y teniendo un buen uso de ellos, se puede obtener informacion
mas util y en menos tiempo, ya que a través del software los informes que resultan
son cada vez mas completos, y ayudan a la gerencia a tomar decisiones y
solucionar problemas de una forma mas efectiva.

El objetivo principal de este trabajo fue brindar apoyo durante el periodo de
practica al departamento contable de la empresa BJ DISTRIBUCIONES.

Los resultados alcanzados durante el periodo, permitieron a la empresa tener su
nuevo programa contable al dia, generar informes a tiempo, entregar y presentar
de forma adecuada todas las obligaciones tributarias exigidas y poder tomar
decisiones respecto al funcionamiento contable de la empresa durante el semestre
de 2011.

La participacion en la empresa contribuyé a que todos estos sean para el

mejoramiento continuo de esta.

En cuanto al proceso de aprendizaje, Bj distribuciones, y sus miembros me

aportaron la capacidad de poder tomar decisiones, y adquirir nuevos

conocimientos durante el periodo de practica.

Se recomienda a la empresa BJ Distribuciones hacer buen uso de este programa,

y tomar como apoyo los manuales realizados en trabajo.

e Se recomienda exigir a los empleados de la empresas soporte de todas las
compras y gastos realizadas por ellos como son viaticos, peajes, alimentacion
entre otros, los cuales son asumidos por la empresa y no se presentan
soportes validos para contabilidad.

e Actualizar base de datos de clientes y terceros, para tener un buen control de
la informacién de las personas que intervienen en la empresa, ya que en el
sistema se presentaron errores a la hora de importar la informacion detalladas
de terceros.

e Capacitar a todos los empleados que intervienen en la parte administrativa -

contable de la empresa.
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