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1. TITULO DE LA PROPUESTA

1.1.

1.2.

ANALISIS Y DEPURACIQN DE LAS CONCILIACIONES
BANCARIAS E INFORMACION FINANCIERA

DESCRIPCION DEL PROBLEMA, NECESIDAD O PROYECTO A
RESOLVER

Toda organizacion tiene siempre margenes para la mejora, para
optimizar sus procesos y sus resultados. Y en este sentido, entre
otras funciones del departamento de contabilidad, es la efectiva
conciliacion de los movimientos de Tesoreria de las cuentas
corrientes, realizadas a través de una depuracion de las mismas,
sin constar con existencias de problemas en el funcionamiento del
programa informético la depuraciéon de las cuentas y su puesta al
dia hace una necesidad de caracter primario y muy importante del
proceso contable con relacion al balance. Por tal motivo es
relevante suplir esta necesidad.

La conciliacion bancaria es la tarea de cotejar los registros que
figuran en el extracto bancario con el libro de bancos, y estas son
necesarias tenerlas al dia y depuradas, para establecer su impacto
sobre los Estados financieros.

Por otra parte La informacion financiera es parte esencial de cada
institucion. Ya sea informacion relacionada con produccion, ventas
0 servicios, de la sede central o de una filial, es seguro que influira
en los resultados. A menudo ocurre que estos datos esenciales no
se encuentran al alcance y estdn desperdigados por todos los
sistemas de informacion que usan las diferentes areas de las
instituciones.

La informacion financiera mejorara la comunicacion entre la
empresa y los accionistas, teniendo al dia el conocimiento de la
situacion empresarial para facilitar la obtencion de créditos y la
creacion de contratos, y se debe tener depurada ya que esta
dirigida a la toma de decisiones por parte de los directivos internos.



1.3

OBJETIVOS

1.3.1 OBJETIVOS GENERALES

1.3.2

1.4

» Entregar informe financiero basado en los entados financieros

presentados mensualmente y aplicarle indicadores financieros,
para la toma de decisiones de los directivos de la Universidad

» Realizar Conciliaciones Bancarias cotejando los saldos de libros

contra el extracto, con el fin de tener una informacién contable
fidedigna.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Balance general consolidado

Estado de resultados consolidado

Informe de nomina

Informe de aportes y donaciones

Informe de inversién en activos

Informe de inversion en nuevos programas

Informe de numero de empleados

Informe de numero de estudiantes

Informe de aplicacién de recursos en servicios de apoyo.
Preparar indicadores financieros mes a mes

Impresion libro de bancos

Pedir extractos bancarios

Analizar Conciliaciones Bancarias

Ajustar las conciliaciones por medio de registros contables
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ALCANCE

El alcance de esta propuesta tendrd vigencia hasta el 20 de
diciembre del presente afio el cual se desarrollara
sistematicamente por periodos mensuales definidos previamente
gue corresponden a actividades mensuales y procesos contables
establecidos por la institucién y el fin es tener mensualmente las
conciliaciones al dia y los respectivos indicadores financieros.



1.5 JUSTIFICACION

» Desde lo tecnolégico es muy importante ya que dada la tecnologia
el proceso se simplifica, y hace que el problema sea mas factible y
mas facil de abordar por lo tanto en las conciliaciones y razones
financieras la tecnologia es un factor muy importante para el
manejo contable y sus actividades diarias.

» Desde lo profesional: es fundamenta dado que es una actividad
diaria la cual tiene una importancia relativa dentro del ejercicio
contable y es necesario que todo profesional maneje en detalle tal
propuesta.

» Desde lo fiscal: es importante para entes fiscalizadores que le
informacion contable cumpla con toda la normatividad vigente para
que asi no tenga que intervenirla e imponer sanciones por no
cumplir con el debido proceso.

» Desde lo laboral: es poner en practica la teoria lo cual hace que la
teoria se vuelva mas dindmica y el proceso educativo se
complemente para beneficio del estudiante.

» Desde lo académico: la teoria se vuelve practica y los conceptos
adquieren mas relevancia dado que se utilizan todos los dias por lo

tanto el proceso se vuelve mas completo y le da un mayor valor
agregado al estudiante.

1.6. ACIVIDADES A DESARROLLAR

» Hacer proceso de consolidacion e Impresion del Balance general.

» Hacer proceso de consolidacion e Impresion Estado de
resultados.

» Hacer proceso de consolidacion de Informe de nomina.

» Hacer proceso de consolidacion e Informe de aportes y
donaciones.

» Hacer proceso de consolidacion e Informe de inversion en
activos.



» Hacer proceso de consolidacion e Informe de inversion en

nuevos programas.

» Hacer proceso de consolidacion e Informe de numero de

empleados.

» Hacer proceso de consolidacion e Informe de numero de

estudiantes.

» Hacer proceso de consolidacion e Informe de aplicacion de

recursos en servicios de apoyo.

Pedir extractos bancarios.
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1.7 CRONOGRAMA

Analizar Conciliaciones Bancarias.

Preparar indicadores financieros mes a mes.

Ajustar las conciliaciones por medio de registros contables

Hacer proceso de consolidacion e Impresion libros de bancos.

ACTIVIDADES

SEMANAS - MESES

—

AGO

SEP

OCT

NOV

DIC

Balance General Consolidado

Estado de Resultados Consolidado

Informe de Nomina

Informe de Aportes y Donaciones

Informe de Inversién de Activos

Informe de Inversién en Nuevos Programas

Informe de Numero de Empleados

Informe de Numero de Estudiantes

Informe de Aplicacion de Recursos en Servicios A.

Preparacion Indicadores Financieros mes a mes

Impresion Libros de Bancos

Pedir extractos de Bancos

Andlisis Conciliaciones Bancarias

Ajustes Conciliaciones
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1.8. RECURSOS

1.8.1 RECURSOS TECNOLOGICOS:

Software:

Microsoft Windows profesional

Microsoft officce

Programa contable de la universidad “Bannner”

Hardware:

Computador personal interl Pentium
Memoria usb

Impresora multifuncional

Recurso humano:

Estudiante ultimo semestre de contaduria publica
Gerente

Profesores

Recursos Fisicos::
Departamento de contabilidad
Planta fisica universidad
Bibliotecas



1.8.2 RECURSOS ECONOMICOS

PRESUPUESTO

ALIMENTACION 1.080.000
DESAYUNO 108 DIAS X 2500 270.000
ALMUERZO 108 DIAS X 5000 540.000

CENA 108 DIAS X 2500 270.000
TRANSPORTE 398.000
GASOLINA 22 SEMANAS X 10,000 220.000

ACEITE 4 MESES X 10,000 40.000
MANTENIMIENTO 1 50.000
PARQUEADERO 4 MESES X 22,000 88.000

VESTIDO 550.000
PATALONES 5 PANTALONES X 50,000 250.000

CAMISAS 5 CAMISAS X 30,000 150.000

ZAPATOS 2 PARES X 75,000 150.000
FOTOCOPIAS E IMPRESIONES 100.000
FOTOCOPIAS 50.000
IMPRESIONES 50.000
MATRICULA SEMESTRE 2.400.000
TOTAL 4.528.000

2. INFORMACION GENERAL

» Este trabajo esta enfocado en las cuentas 11 y 12 del disponible de
la universidad autobnoma de Bucaramanga para tal fin se hizo una
adecuada introduccion conociendo en detalle las 34 cuentas que
fueron comisionadas al practicante.

» De igual manera la introduccion se hizo expansiva al sistema
Banner finanzas en el cual esta la informacion de libros de bancos,
por otra parte, el sistema mencionado arroja las cuentas de




3.

>

balance y de resultados pertinentes para el desarrollo de los
indicadores financieros.

Se realizo el analisis a libros Auxiliares de bancos y al estado de
resultados y balance general solicitados del sistema contable
Banner, la informacion que compone cada uno del disponible en el
rango de Julio de 2006 a Noviembre de 2006 los cuales permitieron
realizar un informe detectando aquellas diferencias que pudieran
general saldos diferentes a los de su naturaleza o con permanencia
considerable dentro del balance. (RESUMEN ANEXO).

Se elaboro un completo informe donde se detalla el impacto que
tiene los ajustes en las conciliaciones asi como también un informe
donde se muestra bien organizado la estructura financiera de la
Universidad Autonoma de Bucaramanga. (RESUMEN ANEXO).

A si mismos con el analisis detallado de las cuentas 11 y 12 del
disponible se procede a realizar la depuracion de las cuentas con
un método ordenado y sistematico, Con el cual los libros muestran
el adecuado ajuste y reflejara la informacion financiera de una
manera mas exacta.

Teniendo en cuenta todos los ajustes se procede a imprimir los
informes y su aprobacion por parte del encargado del area y
posteriormente comenzar de nuevo el proceso mensual.

CONCLUSIONES

Esta propuesta serd llevada a cabo hasta el dia 20 de diciembre
del presente afio lo cual permitira el desarrollo y analisis de otros
partidas contables previamente agrupadas de acuerdo a la
relacion existente entre ellas y sefaladas por la Jefe del
Departamento de Contabilidad las cuales seran tomadas de
Balance General a la fecha buscando obtener un analisis y ajuste
oportuno a las cuentas.
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3.1.

» Surge la necesidad de asignar la labor que se ha venido realizando

de conciliacion de cuentas a una persona dentro del departamento
de contabilidad para que esta pueda seguir trabajando con
aguellas que se encontraran dentro del Balance a fecha de cierre
de cada mes cumpliendo asi de manera permanente con el
objetivo planteado para esta practica.

Durante la realizacidon de la practica se elaboro una carpeta con la
informacion detallada y hojas de trabajo que dan soporte a todas y
cada una de las labores ejecutadas, tramite, informes,
memorandos, ajustes y otros que fueron realizados a cada uno de
los grupos de cuentas.

De esta manera se dio cumplimiento las actividades programadas
dentro del cronograma de trabajo para los grupos de cuentas de
Deudores, Cuentas por Pagar y cuentas de Orden en las fechas alli
sefaladas, realizando los respectivos informes para el
Departamento Contable acerca de la situacion de cada una de las
cuentas sobre las cuales la encargada del mismo todo las acciones
correspondientes.

RECOMENDACIONES

El tema de indicadores financieros esta contemplado de una forma
organizada y con grado de eficiencia especializada a los
requerimientos de los directivos de la universidad y sus
departamentos que hacen de esta informacion, la herramienta mas
efectiva para la toma de decisiones. En cuanto a las conciliaciones
sé a recomendado lo siguiente:

11



3.1.2
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3.1.3

PARAMETROS

CHEQUES PENDIENTES DE COBRO
CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN LIBROS
NOTAS CREDITO NO REGISTRADS EN LIBROS
CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN EXTRACTO
NOTAS DEBITO NO REGISTRADAS EN LIBROS
AJUSTES CONTABLES

Para realizar la conciliacibn se necesita cruzar de la siguiente
manera:

Cruce de extracto con libros se debe identificar con Niumeros
Cruce de extracto, libros y conciliacion mes anterior con Letras

POLITICAS DE CONCILIACION
CHEQUES PENDIENTES DE COBRO

Después del quinto dia de girado un cheque y no haya sido
cruzado (cobrado en extracto) debe verificarse con el comprobante
de egreso su firma de recibido y la fecha; para reconciliar verificar
con el beneficiario su cobro efectivo o ajuste por perdida del
mismo) dejar evidencia de esta revision.

Recomendacién para Sindicatura en dejar la fecha de entrega al
beneficiario en la firma del egreso.
CONSIGNACIONES NO REGISTRADOS EN LIBROS

Identificar consignaciones no registradas en extracto, verificando
con detalle de planillas por dia.

Recomendaciones para las cajeras, colocar las fechas mes dia afio
exacto de la consignacion en la descripcidon del recibo si es una
nota la fecha de la misma.

Para las consignaciones del afio 2004 se debe primero mirar en la

bolsa si ese valor esta ahi para proceder a realizar el respectivo
registro contable
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Las fotocopias de consignaciones deben verificarse y venir con
sello de sindicatura para su registro.

Los valores de consignaciones que en el momento del Registro por
parte de las cajeras se detecta que corresponde a varias personas
identificarlo en la descripcion del detalle.

Consignaciones por Agilizador (Sindicatura envia copia 0 soporte
del banco para su respectivo registro)

Consignacion por ACH son transferencias Bancarias es
responsabilidad de sindicatura, la identificacion de registros e
informar a contabilidad

Consignacion de grupo aval ( sindicatura envia copia 0 soporte del
banco para su respectivo registro)

Para el registro de compra de chequeras y contabilizacién de
intereses de sobregiro, se debe solicitar autorizacion a Sindicatura
una vez recibido el extracto por parte de ellos.

Contabilidad el responsable del registro de 4x1000- iva comisiones,
Portes y Cables y Rendimientos Financieros, soportado en los
extractos bancarios del mes inmediatamente anterior el 20 del mes
siguiente.

Para los registros de 4*100- iva- comisiones- portes y cables y
Rendimientos financieros de afios anteriores (2005 para atras) se
debe tener autorizacion de la Jefe de Contabilidad para realizar el
registro con cargo cuentas de afios anteriores sean gastos o0
ingresos)

Solicitar las planillas a Sindicatura de todos los bancos para

realizar los cruces respectivos y la identificaciéon de los mismos (
aflos 2004-2005-2006)

13
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CONSIGNACIONES NO REGISTRADAS EN LIBROS

No se pueden dejar consignaciones no registradas en extracto si
guedan dejar la evidencia porgue no se cruzaron

AJUSTES CONTABLES

A partir de los ajustes de los fondos por contabilidad se debe:
Generar diario el reporte de desbalance de fondos e interfondos
Realizar los ajustes en forma inmediata

Registro de Consignaciones Dobles: contabilidad procede a ajustar
en forma inmediata.
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Nuevo reglamento general de la contabilidad y plan Unico de
cuentas para los comerciantes, afio de publicaciéon 2005 ref
657.026 / C718 /1994

Andlisis financiero, Ortiz Anaya, Héctor, afios de publicacién 1993
ref 658.1513 / O77ana

Andlisis de competitividad para evaluar la conveniencia de realizar

una integracion vertical hacia, Pizarro Bueno, Sergio Andrés, afios
de publicacién 1982.
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