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INTRODUCCION

o NECESIDAD
o ORGANIZACION

¢ PROCEDIMIENTOS

¢ CONTROLAR

¢ SOLUCIONES
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OBJETIVOS

GENERAL

¢ Sistematizar la informacion contable
de Linea Grafica, con el fin de
EmpEezar a ejercer controles que
garanticen un adeclado
[Uncionamiento de la empresa
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OBJETIVOS

ESPECIFICOS
¢ Establecer la realidad fisica del
Inventario, gue garantice |a

veracidad de la informacion gque se
tendra como base para uUn pProceso
gue; continuara durante el desarrolle
de |la empresa
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OBJETIVOS

¢ Depurar la actual informacion que los
deudores presentan mediante una
circularizacion a los clientes, con el
fin de determinar el valor exacto en
Calrtera

¢ Ingresar  toda la Informacion
existente de clientes, pProveedores: V.
articulos; gue; confierman: el inventario
de la empresa
Sistematizacion Linea Grafica E.U.
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ALCANCE

¢ INVENTARIOS

¢ CARTERA

¢ CLIENTES

¢ BASE DE DATOS

¢ CODIFICACION DE LA INFORMACION

»
/b
i ﬁ . Sistematizacion Linea Grafica E.U.
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JUSTIFICACION

o ORGANIZACION

o+ CONTROLES

¢ BASE DE DATOS

o CODIFICAR LLOS PRODUCTOS

ll” A Sistematizacion Linea Grafica E.U.
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CRONOGRAMA

ldentiticar latarea a realizar iU
Frogramar las actividades a ik
realizar

Fresentacion propussta de 44

trabajo

Uepuracion de las clientes
inactivos

Prezentacion @ Infome

11

Lhgtacion de los chentes
activas

13

Codificacion de los aficulos
del inventano

E:

Realizacion del inventano

2

Presertacion 3 Infome

2

Ingrezar al sistema los
resuftados del invertano

Presertacion 4° Intome

Cinculanzacion de los clientes

11

wenfizacion de los nesuftados

14

Ingre=ar al sistema la
infarmacion de los deudores

2%

-apactacion al personal RT1]
Fresertacion 27 Informe K71
Letfinicion de procesos para 41

continuar ejerciendo control
en |la empras3

Ertrega Intforme Final
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1. DEPURACION CLIENTES INACTIVOS

o CLIENTES
CARPETAS FACTURAS INACTIVOS

I ¢ FORMATOS PARA
CADA CLEINTE

{CARPETA LETRA INICIALJ s NO SE TENIA

| Nee=s0 A LA

INFORMACION = DE
TODOS LOS
CLIENTES

FORMATO CADA CLIENTE
CON SUS DATOS
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VENTAS

RELACION CLIENTES
RECOPILACION DE DATOS '

DE CADA CLIENTE

UNIFICACION
CLIENTES
DE CADA MES

650 CLIENTES l
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¢ RECOPILACION DE DATOS

Datos
Incompletos de
los clientes

Datos repetidos
Datos erroneos

o

Llamar a cada
cliente

Solicitud de Rut

Ubicar los datos
en el directorio
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DATOS A INGRESAR AL

HOMBRE

DENTIFICACION

DIRECCION

TELEFORO

ClUDAD

35 Tecnainformatica wo Jaire L. Giraldo

91.479.095-7

Cra 36 # 52 -124

G606

Bimanga

Abal Publicidad wa Sergio Colmenares

13.742.154-8

Aovda. Quebrada Seca # 22-76

54556939

B/manga

Abelardo Carrefio

13.824.420

Cra 22 # 47-35

G2 3237

Bimanga

Acegrasas 5.4,

260.000.006-4

Wia Firon Km G Trilladora Palonegre &, Industrial

Ga527a0

Giron

Acrilicos Ardila Pub. o hdaria Stella Ardila

63.333.819-3

Clr # 18 -949

5712118

Bimanga

Aditec Ltda

£29.000.205-7

Cra 19 # 42 -22 apto 101

2158087 230-6020531

Bamanca

Adriana Jimenez wo Coleg. Gimnasio Altebaran

63.338.823-6

Ciag # a0-14

Ga24587

Bimanga

Adriana FPerez

53.342.195

07 # Z22A-01

S531837S

Bimanga

Alba Lucia Acevedo

3712219

ClG # 6402

SEEY0y9

Cachira

Albeiro Arboleda

71622 816

CI3YN# & Bis-27 Cafe Madrid

157225263

Bimanga

Albeiro Gutierre=z

15.929.005

Cra 12 # 5-4944

1627492049

Aguachica

Alberto Gamboa

91.258.353-4

cia1 # 16-21

3152535719

Bimanga

Alberto Garcia

13.224.5954

Aoda. 10 # 15-99 Barrio El Contento

5721450

Cucuta

Alberto Leon

o1.203 607

cl24g # 26-941

G597 023

Firan

Alberto Mogoallon

88.211.106

Clo9 # 19-21 Fantana

G365331

B/manga

Alcides Florez

13.804.609

ClGd # 21-36

5221395

Bamanca

Aldemar Joya C.

91.4992 952

Cll <2 # 19-22

2153212651

B/manga

Alejandro Alonso

19.249 3749

Autopista Florida Plaza Marsella int.25

G362136

Florida

Alejiandro Levwva

o1.4997 437

Cra 26 # 15-58

S35E706

B/manga

Alexander Duarte

53.355.695

Cra 334 # 17-26

Ga28652

Bimanga

Alexander Rivera

FTA93 2493

Urb. Las Palmeras Casa ¥ Manz.A

FET208

Cesar

Alexander Uribe

91,431,440

Cra. 354 # 51-45 Of. 202

G547 0254

Bimanga

Alexandra Pinzon

23.779.986

Crad#2-57

3153336972

Famplona

Alexandra Bamirez

G63.504.671

Cll12a# 28-07

G327455

Bimanga

Alexis Wera

Fo.780.209

Willas del Mediterraneo - Case 13 Entrada 2

GI20343

Florida

Aldfonbras v Tapetes wo Raul Cadena

91.253.359-5

COLSESGUROS Blogque 31 Apto 303

153555940

B/manga

Alonso Otz

5.5955. 165

clal#21-90

G316293

Bimanga

Alianza Diagnostica

200.022.0249-6

Cll 45 # 20-55

G477 4728

B/manga

Alirio Willamizar

91.150.260

Hacienda El Cacique Casa D-12

G310157

Bimanga

Almacen La Garantia

220.002.707-5

CLL. 99 # 11 -14

224805

Barranca

Alonso Chavez

91.254 356

Cllaz # 27-564 APTO 1014

Ga42206

Bimanga

Alonso Rodriguez G

71.591.040

Cra 19 # 53 - 37

S201233

Bamanca

Ahraro Calderon

g91.0v2.107-9

Transversal 21 #17-85

215 87614413

San il

Ahrdaro Calmenares

o1.204.213

Cl3g# 13 -42

200700 ext 1517

Bimanga

Ahramo Felezola

18.915.734

Cl3# 13-02

SE51973

Aguachica

Ahrdr Guerrern

5.555.095

Ciar # 431 Lagos |

G751378

Bimanga

Ahraro Hernandez

91.2494.397

CIE0 # 3 - 07

5410609

Bimanga

Abrara Herrefio

91.231.916

Cra 19 # 19-490

G20424965

Bimanga

Ahrar Riveros

19.5370.057

Bellavista Sectar C Torre 11 Apto 20048

G3811249

B/manga

Ahraro Willa mil

o1.0492 207

Ci1# 16-21

G2594256

San Vicente

Ana Liliana Rincon

532.495 005

Cra 7 # 46 -032

G495947 5402623

Florida

Andrea J. Villamil

37.751.896

Cra 31 # 51 -34 Apto 402

G7 g2n0

Bimanga

Andres Olmos

7O.591.745

Cra 34 & 5415

GA36556

B/manga

Andres Romero

29040755731

Cra 100 # 5407

599457 1

Bimanga

Angel Canvajal

o1.225.803

Cra 334 # 112-32

[=3c]=1=]= 3

B/manga

Angela P. Mantilla

63 367 .600-4

Cra 22 # 30-32

G577 24

Bimanga
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2. ESTABLECER LA REALIDAD DEL INVENTARIO

¢ Clasificacion de Lineas

¢ Relacion de las marcas que maneja la
linea

¢ Clasificacion de los productos en cada
linea con su respectiva marca

¢ Codificacion’ de cadal producto de acuerdo
al SU marca V. linea a la que; pertenecen
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¥/ 77 7| Linea Grafica Accesorios SositE:

GRAFIGA EU

JEL

JBLCRINYH JEL CREATURE Il - WHITE

JRLONTIME

BOSE

moareen? Multimedia Sakr 110w
aniond Multimedia Sokr 110w
Bose ScundDock Digital Music 110v

KLIPSCH

SPEAKER

DTEI004 DIGITUMES iPod Speaker Desklap
IGICHEER212 lgmitek Ichesr 212 poriable Awdio System para nano

ETIPHMMBLOD MICROELAST para nanc : 25 oA
TUCANO & e enmascara e A

TURFPC-5]1 7 Folder fipple 13" + cpble poych
TUBFR:L14 Feldir Sppke 14 & cabk pauck
TUBFPOHL1S Felder Appks 157 & cabks pauch

TURF-K-513
TURF-K-L13
TURF-K-11%

3 ] i T

TLWO-1812 UT 13" iBook - - I"'"I”H
TUWO=1E14 { OUT 14" iBook : &l |:|f'll'|'.-':'-.
TUWD-P#1Z2 QR OUT 12" Powarfinoi " ” T
3 R 7
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¢ REALIZACION DEL INVENTARIO EN
DOS DE LAS LINEAS QUE MANEJA LA
EMPRESA

¢ LOS INVENTARIOS LOS REALIZAN
SEMALMENTE
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SISTEMATIZACION LINEA
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3. INFORME DEUDORES
+ No se descargan ¢ Manejo de recibos
los pagoes a tiempo de caja
¢ [res personas ¢ Sera responsable
manejan oS pagoes Una sola persona
¢ Causaba dé los pagos
problemas con los ¢ Se pretende
clientes realizar una
A circularizacion a los
clientes deucdores
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4, OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS

¢ Pruebas de Facturacion
¢ Pruebas para grabar compras

¢ Pruebas el inventario

G
Cail
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CONCLUSIONES

¢ Necesidad de controles
¢ Manual de Funciones
¢ Proceso de organizacion empresarial

¢ Obtencion de un sistema de
iInformacion

¢ Falta de disciplina
» EXPERIEnCIa

Sistematizacion Linea Grafica E.U.
PRACTICAS ACADEMICAS
FACULTAD CONTADURIA PUBLICA



BIBLIOGRAFIA

¢ Formatos existentes de clientes en la
empresa

¢ Listas de precios proveedores

¢ Conciliaciones realizadas
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ANEXOS

¢ ANEXO 1

Resultado Base de Datos
Doecumentos soportes

¢ ANEXO 2

Resultado Inventarios realizados
¢ ANEXO 3

Informes de AVance
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