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INTRODUCCION

◆ NECESIDAD

◆ ORGANIZACIÓN

◆ PROCEDIMIENTOS

◆ CONTROLAR

◆ SOLUCIONES
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OBJETIVOS

GENERAL

◆Sistematizar la información contable
de Línea Grafica, con el fin de
empezar a ejercer controles que
garanticen un adecuado
funcionamiento de la empresa
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OBJETIVOS

ESPECIFICOS

◆Establecer la realidad física del
inventario, que garantice la
veracidad de la información que se
tendrá como base para un proceso
que continuara durante el desarrollo
de la empresa
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OBJETIVOS

◆Depurar la actual información que los
deudores presentan mediante una
circularización a los clientes, con el
fin de determinar el valor exacto en
cartera

◆ Ingresar toda la información
existente de clientes, proveedores y
artículos que conforman el inventario
de la empresa
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ALCANCE

◆ INVENTARIOS

◆CARTERA

◆CLIENTES

◆BASE DE DATOS

◆CODIFICACION DE LA INFORMACION

Sistematización Línea Grafica E.U.

PRACTICAS ACADEMICAS

FACULTAD CONTADURIA PUBLICA



JUSTIFICACION

◆ORGANIZACIÓN

◆CONTROLES

◆BASE DE DATOS

◆CODIFICAR LOS PRODUCTOS 
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CRONOGRAMA
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◆ CLIENTES
INACTIVOS

◆ FORMATOS PARA
CADA CLEINTE

◆ NO SE TENIA
ACCESO A LA
INFORMACION DE
TODOS LOS
CLIENTES

1. DEPURACION CLIENTES INACTIVOS

CARPETAS FACTURAS

CARPETA LETRA INICIAL

FORMATO CADA CLIENTE 

CON SUS DATOS
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RELACION CLIENTES

POR MES

UNIFICACION 

CLIENTES 

DE CADA MES

RECOPILACION DE DATOS

DE CADA CLIENTE

VENTAS 

12 MESES

650 CLIENTES
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Datos 
incompletos de 
los clientes

Datos repetidos

Datos erróneos

Llamar a cada 
cliente

Solicitud de Rut

Ubicar los datos 
en el directorio

◆ RECOPILACION DE DATOS
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DATOS A INGRESAR AL 

SISTEMA
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◆ Clasificación de Líneas

◆ Relación de las marcas que maneja la
línea

◆ Clasificación de los productos en cada
línea con su respectiva marca

◆ Codificación de cada producto de acuerdo
a su marca y línea a la que pertenecen

2. ESTABLECER LA REALIDAD DEL INVENTARIO
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◆REALIZACION DEL INVENTARIO EN 
DOS DE LAS LINEAS QUE MANEJA LA 
EMPRESA

◆LOS INVENTARIOS LOS REALIZAN 
SEMALMENTE
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◆ No se descargan 
los pagos a tiempo

◆ Tres personas 
manejan los pagos

◆ Causaba 
problemas con los 
clientes

◆ Manejo de recibos 
de caja

◆ Será responsable 
una sola persona 
de los pagos

◆ Se pretende 
realizar una 
circularización a los 
clientes deudores

3. INFORME DEUDORES
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◆ Pruebas de Facturación 

◆ Pruebas para grabar compras

◆ Pruebas el inventario 

4. OTRAS ACTIVIDADES REALIZADAS
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CONCLUSIONES

◆Necesidad de controles

◆Manual de Funciones

◆Proceso de organización empresarial

◆Obtención de un sistema de 
información

◆Falta de disciplina

◆Experiencia
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BIBLIOGRAFIA

◆Formatos existentes de clientes en la 
empresa

◆Listas de precios proveedores

◆Conciliaciones realizadas
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ANEXOS

◆ANEXO 1

Resultado Base de Datos

Documentos soportes

◆ANEXO 2

Resultado Inventarios realizados

◆ANEXO 3

Informes de Avance
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